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  تمهيد

 الألماني للتعاون التابع العامة والمالية اللامركزية تعزيز امجبرن من بدعم الإقليمية، للمجموعات العامة المديرية أنجزت

  .للمواطنين الإدارية الخدمات تقديم مجال في البلديات صلاحيات حول ومقارنِة قانونية دراسة

 من الداخلية المناطق بعض في ثم نواكشوط في أولاً  بدأت حيث ،بطتينتراوم متتاليتين مرحلتين على ةالدراس تمت وقد

  :التالية العشر البلديات إجمالا، ،توشمل لادالب

  ؛آجوير -

  ؛عرفات -

  ؛كىبو  -

  ؛النعيم دار -

  ؛الميناء -

  ؛نواذيبو -

  ؛وصرو  -

  ؛سبخةال -

  ؛تيكانانت -

  .زينه تفرغ -

 تقتصر لم ةتشاركي مقاربة باتباع - 1القاري المستوى على بل - موريتانيا في انوعه من الأولى الدراسة هذه فذتن وقد

 خاصة الوطني، المستوى على البلديات عمد تضم التي المحليين المنتخبين رابطاتو  والموظفين، ليينالمح المنتخبين على

 لإبداء إما مختلفة، مناسبات في ،مقابلتهم تمت الذين البلدية المصالح يمستخدم شملت بل  ،الموريتانيين العمد رابطة

  .الموجودة الخدمات تحسين لغرض توصية أو اقتراح تقديم أو توضيح، لطلب أو متبع، معين إجراء بشأن رأي

  : أساسية استنتاجات أربع عن أعلاه المذكورتين رحلتينالم خلال تتم التي البحوث كشفت

 العديد من وملحة هائلة طلبات يومي بشكل تواجه للسكان، الأقرب الإداري المستوى باعتبارها البلدية، أن: الأول

 التي لمنافعوا والمزايا الحقوق من للاستفادة الإدارية المستندات مختلف لىع للحصول يسعون الذين المستخدمين من

  .المواطنين بعض فيها يقيم التي الأجنبية الدول وتشريعات الوطنية التشريعات تتيحها

                                                 

  ).للخدمة جداول" (لخدمةامخططات "في السنوات الأخيرة تجربة  باستثناء رواندا التي قيل إا بدأت 1
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 طار،الإ هذا في عام بشكل والإدارة المستخدمين بين العلاقات ينظم قانونيًا إطاراً بعد تعتمد لم موريتانيا أن :الثاني

 وإصدار ومعالجة التقديم إجراءات وكذلك اتباعها، يتعين التي والإجراءات الشروط تحدد محددة نظم توجد لا وأنه

 مستوى الإدارية لإجراءاتل اتباعهم إطار في المستخدمون يطلبها التي والتراخيص والشهادات للإفادات البلديات

  .البلديات هذه

 ،)منشورة أو مكتوبة غير إجراءات( المعلومات وتبادل التواصل في منهجي شبه زعج بوجود الثالث الاستنتاج تعلقي

 على الحصول أو الوثائق إصدار عملية لتسريع أحياناً تُستخدم التي المشبوهة الممارسات تطوير إلى يفضي عجز وهو

  .عنها البحث يتم التي المعلومات

 بكل يتعلق تفاوت وهو البلديات، مستوى على المتبعة لممارساتا في كبير تباين وجودب فتتعلق الرابع ستنتاجالا أما

 المطبقة  التعرفاتو  الإدارية، المستندات على للحصول المستخدمون يقدمها أن يجب التي الوثائق وعدد طبيعة من

 أرشفة وظروف التسليم ومواعيد المستخدمين، طلبات فحص وإجراءات المستندات، هذه مثل إصدار لقاء

  .المطلوبة تالمستندا

 ساسيةالأ الثغرات سد في المساهمة إلى بالتحديد ويهدف استباقية مقاربة إطار في جماعي عمل ثمرة الدليل هذا يمثل

 عبر وتوحيدها، الحالية الإدارية الإجراءات لمواءمة عملية توصيات خلال من تحديدها تم التي القصور أوجه ومعالجة

 فصاعدا الآن من تكون أن ا يقصد كما ؛الوصاية عن صادر إداري قرار  اسطةبو  ) التوصيات أي( عليها الموافقة

  الإدارية الوثائق إصدار مجال في موريتانيا بلديات جميع لتدخل موحد قانوني وإطار مرجع بمثابة
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I. مقدمة  

.1.I الدليل إعداد سياق  

 المواطنون يحتاج يرها،تس التي الإدارات وتعدد ،نهاع الناجمة الإدارية والإجراءات ،نظملل المتزايد دالتعق مواجهة في

  .الإدارات مع علاقام في رشادالإ إلى متزايد بشكل

 أجل من إليه لوصولل ولةهسو  طبيعية الأكثر وهو الأغراض متعدد امكان المواطنين، نظر في ،البلدية مقر عدي

 الأقرب العمومي رفقالم واطنونالم يعتبرها التي ،البلدية إلى تالطلبا تلفمخُ  هوج تُ  وبالتالي،. الإدارية إجراءام استكمال

  .بامتيار

 خلال من لجمهورل خدمة بلدياتلل الطبيعي الدور هذا على الاعتماد الضروري من اللامركزية، كريست إطار فيف

  .للمواطنين والمتنوعة المتعددة لطلباتل الاستجابة على قدرا وتحسين تطوير

 ا����� ا��را�ق �ن ا��د�د -د�ر� أن ���رض أدق نحو على أو - 219 الـ البلديات يرت موريتانيا، في

����� ����� ا��رض و��ذا. ا����و������ر � ���� ا��! ا���و��� وا��را�ق ا�� د��، ا��

 أھ����� در#� أو �ط������، �)'� & وا��! ا��� ��ن، ا��واط��ن ���#��ت ���#�ب

  .�و)را ا�-�ؤھ� �م ا��! ا�#�� أو ا�دو�� &)���ص

  

�� وھ! ا�� د��، �����ت '�ن ��1 ا��واط��ن اھ�����ت ��ظم �/ن ،�ذ�ك� أ��� �رون �ؤ

1����م � 9 8درة ا567ر ا��� �� ا4دارة ��ق و����رو��� ��م ر�2�!ا� ا����ور����و ا�#�� ا&

  .ا����ددة �ط ����م

  

 ا����)د�ون ������ ا��! ا4دار�� �=#راءات �ا��ور����� ا�� د��ت ����#� ظروف ���ول �م و8د

 � �#�و��ت ا����� ��د�ر��ا  ��� ��8ت ،ا�� د��ت ��ذه ة��6ءا� ��1س� ��ددة� �����1ت )�ل �ن

.2018و 2015 ���! �! ا84 ����
2
.  

  

 ا�ذي ا����ق 'وء �! أھ����� �ن ا�رAم � 9 ا��د)�ت، ��ذه ا���4! ا��ط�ق أن ا�'� ��6@

 إ�دارھ� �م ا��! ا4دار�� ا�و2�5ق �ط���� ��� ق ���� ���� & � ����، ��دود  د��ت،ا�� �)ص

�ول ا������ وا4#راءات� � ��� �.  

  

                                                 

 ، الموريتانية للبلديات المؤسسية القدرات حول وتقرير 113 صفحة ، 2017 ، الموريتانية للبلديات المؤسسية القدرات تقرير انظر 2
  .104 و 14 ص ، 2019 يونيو ، الموريتانية البلديات أداء لتقييم الفنية الوحدة
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 ����#� -روط �ول ا����)د��ن ر'9 ����1م ��� إ#راء ��م �م أ�@ �ن ��رAم�و ذ�ك، و��

���� ا��واط��ن �ن ا��1د�� وا����ر�� �داتوا�4 ا�-��دات � 9 ا���ول �ط ��ت ا�� د�� ا��

�ب أ�@ �ؤ6د أن �����6 �@�/ �ور������، �!�� ،ا�� د��ت �ن ا��ظ�9 ا������� و��2ل ��دود�� 
����ظ�م �� �ون ا����)د��ن �ن ا��د�د �/ن ،اھ����و � 9 ا����ظ ا��طوع ��ض و#ود رAم 

1���ا ظروف �ن�� ����ن ا��! اتا4#راء �! د�8 و�دم -د�د و�طء ،���A ��2ر أ��6ن �! �م

��ض �! ا&��ظ�ر ��رات وطول �1د����، ا��ط وب ا�����دات ��دد 6ذ�كو ،ا������ � ��م 

  .�� و��تا� ��ض إ�9 �وجا�و و��و�� ا���7ن،

 .2.Iا�د��ل أھداف  

�5�� ون�6 أن إ�9 ��دف ا��! و�دةا�� ا4#راءات ا�د��ل ھذا ����رض��� و��د� �ر#� 

  . �و��� إ���� م1دّ �ُ  ا��! ا�و2�5ق �)� ف إ�داد ط ��ت �ن ا�6��ر ا��دد �����# �! ا�� د�� دارات�=

�6 ��#���� �#�و��� ا�7ر ��� ق ��د�دًا، أ56ر و�-6ل� ا��! وا��� ���ت ا4ر-�دات �ن و����

  :إ�9 ��دف

  ا������؛ ا�و2�5ق داروإ� و��ص ا���م �ن ا���ؤو�� ا�� د�� ا������ أداء ����ن -

 طرف �ن ا��1د�� ا�ط ��ت ����#� �� �� �! �د)ل� �6ل ا���وط� ��ما�� ����ذ ����ل -

  ا����)د��ن؛

 ا��-�ر�6 ا�� د�� ا������ �)� ف ��ن وا�وظ���� ا��ر��� ���8ت�  أ�'ل ����ر '��ن -

  ؛ا����)د�ون �ط ��� ا��! ا4دار�� ا�و2�5ق �دادإ ط ��ت ����#� �!

- �� د��تا �ن ����ت ���وى � 9 ��د�دھ� �م ا��! ا�#�دة ا����ر��ت �ن � ���� 

 ��1ر�� و�ق ����� �ن وا���1ق ا4#راءات إ�داد �م ا��ور������، وا�ر���� ا��'ر��

��ا� ������ت��� ا���1م �م و ،�ار��6ر� � 9 ا����ظ� ا�وظ���� ��)��&ت ���

��وى� ��  . ا���2�1 ا��#ر

� ا�و�1�5 ھذه !� ا�واردة � �و���ت ا����� ا��ط��ق �/ن ا��دد، ھذا و�!��  :�! -ك �� �م

�� ر����، إ#راءات و#ود أن ذ�ك: ا��� ��ت ����#� ا��ظ�م '��ن -����� �ن �� ��ت� 

��ض �! ��9، أو ا�و�6ء أو � � د��ت و��1ً �)� �� ����#� �دوث ُ�#�Kب ،�وعا� ��س 

   ا�و�6ل؛ ��س �وا�ط� ا���7ن،

 �! ا�و8ت) ا����)�ونو ا�� د�ون ا�و�6ء( ا���د) ون �'�ّ �ُ  & ���ث: ا���4#�� ز��دة -

   ؛��� ا���1م ����ن ا��! ا�����#� �وع �ن ا���ث

�-6ل ا�و2�5ق �و5و��8 ����د: ا����#� ا��� و��ت �و5و��8 ��ز�ز - !��� ا&���5ل � 9 أ

 ھوا�ش �ز�د ا�ر���� ا4#راءات إ�9 ا&���1ر �/ن ، و����5ل. ��� ا����ول �=#راءات

O؛ ا�)ط  

��ط -� ؛����ر �-6ل ا��)����ت �)�طر و وا���6م ا��را8�� �� ��ت �



  البلديات مستوى على الإدارية إصدار الوثائق وإجراءات تسيير دليل 

  

  
11 

 أن و�6ل 7ي ����! & ھ��2، أي �!: �د��5ً ا������ن ا�و�6ء و�ر��6 �6و�ن ��ز�ز -

�@ �ن ��ظ�، أي �! ُ��ول أن و��6ن ��@؛ ا&�����ء �م ��O@ �-�ر���ب وھو( �� 

���� � !� �2�� ا��و6 � ا��� ��ت ����#� طر��1 ن��1 ا�ذي ا�و��د ھو و�6ل 6ل ���� �6ون 

  ).إ��@

�ر 
وط
	 إ�9 ��4'��� ا�د��ل ھذا ��6ون��� ���5�� ����� �����ز 
�دد ��د�	و ����د، 

  :� 9 ا��وا�! � 9 �ر6ز) 03( أ)رى أ#زاء �5�5 �ن ،وأھدا��

  ؛ ا4دار�� ا�و2�5ق إ�دار #�ل� �! ا���دة ������ت �ددةا�� ا�����ر -

  ؛ ا���دة 8�ل �ن ا��4داتو �-��داتا إ�دار إ#راءات -

  ؛ ا�� د��ت ���وى � 9 ا��4داتو ا�-��دات إ�دار � 9 ا��ط��1 ا7���ر �واء�� -

   ا4دار�� ا�دورة ا�#د�دة ا�7-ط� ����ر�� وا��را)�ص ا���ران ��4دة ا4داري ا����ر -

  .تا��4داو ا�-��دات ���ذج �ن ��رً�� ا�د��ل ��ذا ا��ر��1 ا�� ��1ت ��6ون
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II. الإدارية الوثائق إصدار مجال في العمدة صلاحياتل ةمحددال عناصرال   

1. II .الإفاداتو  الشهادات إصدار في العمدة صلاحيات سسأ 

 ذات آثار من الاستفادة الى يرمي لطلب واستجابة ما أمر تسهيل أو دعوى لدعم إفادة أو شهادة إصدار إلزامية إن

 المسلحة القوات في الاكتتاب مثل متعددة بمجالات صلة ذات قانونية أحكام عن ينشأ حق، أو معين بواقع صلة

 الضمان( اجتماعية مزايا أو حقوق من والاستفادة عمومي منصب إلى الولوج السياقة رخصة على والحصول الوطنية

 سفر بموريتانيا، مةوالإقا الدخول الأجنبية، العاملة اليد تشغيل ،...)التقاعد معاشات الصحي، الضمان الاجتماعي،

  الخ... للخارج القصر الأطفال

    

 إعداد عليه يتعين الذي الإداري الكيان هوية غالبا لاتحدد الصلة ذات والتنظيمية التشريعية النصوص فإن ذلك ومع

 تتم ما وهو البلدية إلى صريحة إشارة أي ترد ولم" الإدارية السلطة" إلى الإشارة على وتقتصر المطلوبة، الوثائق
 .الدليل هذا إعداد إلى أفضت التي التحقيقات خلال ملاحظته

  

 الصفة هذه انتزاع) ومؤكد( ضمني بشكل تم أن منذ قضائية شرطة ضابط - الموريتاني للقانون وفقا -يعد لم العمدة لكن

 الإجراءات نقانو  المتضمن 2017 ابريل 17 بتاريخ الصادر 036-2007 رقم القانوني الأمر من 19 المادة بموجب منه

 .الجنائية

  

 الصادر 289.87 رقم القانوني الأمر من 55 المادة مقتضيات بموجب مدنية حالة ضباط أم ومع ذلك عن وفضلا

 اال هذا في ملحوظ بشكل تناقصت) العمد أي(  صلاحيام فإن للبلديات، المنشئ 1987 أكتوبر 20 بتاريخ

 2011 فبرائر 12 بتاريخ الصادر 003.2011 رقم القانون من 13 ادةالم بموجب الصفة هذه منحهم يتم لم عندما

 منحها وتم المدنية، الحالة مدونة المتضمن 1996 يونيو 19 بتاريخ الصادر 019.96 رقم القانون محل ويجل يلغي الذي

 لسجل الوطنية للوكالة والتابعة الوطني التراب عموم على المنتشرة المواطنين استقبال مراكز لمسؤولي حصري بشكل

 .المؤمنة والوثائق السكان

  

 في ا الاستظهار يمكنه لا الإطار هذا في صلاحياته فإن مدنية حالة ضابط يزال لا كان لو وحتى أخرى ناحية من
  .مدنية حالة كأحداث بديهي بشكل تصنف لا التي الإدارية الوثائق من الفئة هذه إعداد

 ضمن يدخل والإفادات الشهادات إصدار مجال في العمدة لتدخلات قانونيال الأساس أن اعتبار ينبغي وبالتالي

 و 1 الفقرتين لأحكام طبقا المحلية الإدارية السلطة رقابة تحت للدولة كوكيل الإداري اال في له المخولة الصلاحيات
  : لبلدياتا المنشئ 1987 اكتوبر 20 بتاريخ الصادر 87.289 رقم القانوني الأمر من 54 المادة من 2
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  وخصوصا.العليا السلطات عن الصادرة والتعليمات القرارات جميع عامة وبصفة والنظم، القوانين تطبيق -

  .تتوقيعهاال على والتصدق ية،ر الإدا والقرارات العقود وإبلاغ نشر -

2. II. الإفاداتو  الشهادات إصدار مجال في العمدة واجبات  

 مسألة ليس والتراخيص والإفادات الشهادات إصدار مجال في العمدة ؤوليةمس ومدى مبدأ أن إليه التنويه يجدر مما

 أو إفادة بإصدار لمواطن طلبا يرفض أن للعمدة يمكن هل:  النطاق واسع عملي بعُدٍ  على تنطوي بل فحسب نظرية

  .والمضمون؟ الشكل حيث من سليما الطلب كان ولو حتى ِ◌شهادة

 من عددا وأن وتنظيمية، قانونية ترتيبات ذلك تفرض مالم وثيقة بإصدار ملزما ليس العمدة فإن المبدأ حيث من

3ما حد إلى الجذور راسخة إدارية لممارسات نتيجة بالأحرى هي العمدة تدخلات
 . 

 للحصول المواطنون يسعى التي والإفادات للشهادات عمدة إصدار يثيرها التي الأساسية المشكلة فإن ، الواقع وفي

  .القانونية وقيمتها بطبيعتها اساأس ترتبط عليها،

 وأخيرا عامة بصفة تقتصر نادرة، حالات باستثناء الإدارية، الشهادات أن إلى الإشارة المناسب من الصدد، هذا وفي

 المواطنين حقوق على أو القانوني النظام على أثر أي لها يكون أن دون معينة قانونية حالة أو الوقائع ذكر على

 .والتزامام

 لتقييم عناصر مجرد أا على القرار، ميزات من ميزات بأي تتمتع لا التي الإدارية، الوثائق هذه إلى ينظر ما دةوعا

 .الأمر لزم إن قناعته بناء من القاضي تمكّن التي الأدلة إذن وتشبه معينة قانونية حالة

 ، مرهونا ما فائدة أو بحق التمتع كوني عندما موريتانيا في إجباريا العمدة تدخل اعتبار يمكن المنظور هذا ومن
  .إليه المقدم للطلب وفقا الإفادة أو الشهادة بإصدار  تنظيمي، أو تشريعي حكم بمقتضى

  

 أحكام مختلف طرف من ضمنيا أو صراحة إليها المشار بالوثائق المثال سبيل على الأمر يتعلق العملية الناحية من

 الأجنبية العاملة اليد واستخدام الجيش في الاكتتاب مثل متنوعة يعمواض تشمل أحكام وهي الداخلي، القانون

  . القصر الأطفال وسفر بموريتانيا وإقامتهم الأجانب ودخول الاجتماعي والضمان

 الطرق جميع استنفاذ باستطاعته الذي الطلب صاحب على كبيرا ضررا يسبب أن إهماله أو العمدة لرفض يمكن

  .ئقالوثا إصدار على لإرغامه

  

                                                 

 وأشارت ومتسق سائد يقضائ اجتهاد عن نتجو  المطروح، السؤال على المقارن القانون في الوارد الجواب  هو و -  33

 الوطنية اللجنة ،1995 فبرائر 17 بفرنسا، الإدارية روين محكمة. (1995 عام في الإدارية روين محكمة بقوة إليه

  )العمومية والتمويلات للحسابات
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 عليه منصوص قرار لإصدار إهماله أو رفضه فإن للدولة وكيلا بصفته إشعاره تم العمدة أن وبما الحالات هذه مثل وفي

 بما يفوضه من أو يقوم أن ذلك منه يطلب أن بعد) الحاكم( ترابيا المختص الدولة لممثل يتيح أن يمكن القانون في

  . المختصة الإدارية السلطة ا وتتمتع لإحلالا بسلطة يعرف ما وهو. به القيام العمدة رفض

  

 بموجب ملزم غير المواطن يطلبها التي الوثيقة إعداد كان كلما اختياريا العمدة تدخل اعتبار يمكن أخرى، ناحية ومن

 فقط أو ونشرا، المطلوب النحو على موريتانيا عليها وافقت دولية اتفاقية أو الداخلي القانون أحكام من حكم

 البلدان لقوانين الامتثال في الراغبين المواطنين لطلبات فقط الاستجابة هو الوثيقة إصدار من الغرض يكون دماعن

 شهادات على الحصول أن على. موريتانيون مواطنون ا يقيم التي البلدان هيئات تفرضها التي للشروط أو الأجنبية

 الدليل، هذا في إليها والمشار البلديات بعض عن الصادرة تالشهادا من أوغيرها الأحادي الزواج أو الزوجات تعدد

  . الإطار هذا في يدخل

3. II .العمدة قبل من التصاريح ردالإص القانوني الأساس  

 في الفاعلين لجميع هامة مرجعية وثيقة وهو البلدي التسيير دليل في باسهاب البلدي الدومين وتسيير إدارة تناول  تم
 .ريتانيابمو  اللامركزية مجال

 الأمر من 83و 82 المادتين على ويستند نسبيا، مختصرا موريتانيا في البلدي العام بالدومين المتعلق التشريع يعتبر

 البلدي، العام الدومين أملاك تحددان اللتين البلديات، المنشئ 1987اكتوبر 20 بتاريخ الصادر 87.289 رقم القانوني

 الممتلكات تصنيف وإعادة تصنيف صلاحية البلدي للمجلس القانوني الأمر نفس من) جديدة( 28 المادة تمنح كما

 القانوني الأمر من 50 المادة تعتبر وأخيرا تخصيصها، وإعادة وتخصيصها ،–البلدي العام الدومين أي – للبلدية العامـة

  .والخاصة العامة البلدية ممتلكات على الحفاظ عن مسؤولا العمدة آنفا إليه المشار

�����ت �ن هو البلدي العام الدومين وتسيير استغلال أن يظهر آنفا، إليها المشار الترتيبات قراءة خلال من 

� ط�ت '�ن �د)ل ا����� ��ذه ا&'ط�ع أ#ل �ن ��)ذھ� ا��! ا4#راءات وأن ا���دة 

) �ما�� ا�دو��ن -�ل( ا�� دي ا���م ا�دو��ن � 9 ا����ظ �#�ل �! �@ ا��)و�� ا�� د�� ا�-رط�

  . وا�7ن

 ا�-روط �ول ا��داول ا�� دي ا��# س ����� �ن �6ن إذا أ�@ ا��1ر�ر ھذا )�ل �ن و��'�

� ط� ����� ا�ذي ا�و��د ھو ا���دة �/ن ا���م، ا�دو��ن و����ر 4دارة ا������ �را)�ص إ�دار 

 ضا����و ��م �1ود أو 8رارات -6ل � 9 ��و�� ا����و�� ا��را)�ص و��O!.ا�دو��ن -�ل

���O-� �1��  . ا�����ل �� �

��ذه ا�)��� ا��ر#��� ا���P �! إ���� ا��-�ر ا��را)�ص �6ن �����4-�ءات ��� ق ا�درا 

���� ا���دة �د)ل و��م � � د��، ا��را�! ا���ز �! #د�دة أ�-ط� و���ر�� �6�7م ا��را�� أ
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 ا�#د�د -�طا�� �6ون ���ث ذ�ك أو ا�1ط�ع ھذا �! )�و�! �-ر�� أو ا���ران �دو��

�@ ��� ق ا�ط ب �و'وع.  

 2019 �و��و 25 ���ر�Q ا���در م و/ ل د و/ 00619 ر8م ا��1رر �Oن ا��ذ�6ر ا���م �ن وأ)�را،

�� ا���زا��� ��دو�� ا���� ق� �1ود إ�دار ���ف ا84 ���� ا��#�و��ت � 9 ا��ط��1 وا����

 �ن ��داو�� ��� 6ل ��دد ������� وأن) 7.4( ا��4وات ��ل �! وا��را)�ص ا��د��� ا�����

 ا����� ا��دو�� �ن 208 ا���دة ا�ظر( أو��8 150.000 ��#�وز & أن � 9 ا�� دي ا��# س

  .)� 'را2ب
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III. العمدة قبل من الإفاداتو  الشهادات إصدار إجراءات  

  : كانت ذاإ لما وفقا العمدة عن الصادرة اداتوالإف الشهادات تمييز يمكن ، أغراضها وتنوع تعددها عن فضلا

  الداخلي؛ القانون من صريحة أحكام بموجب المستخدمين قبل من مطلوبة -

  ؛)دائمًا داخلية( خاصة إدارية لإجراءات تطبيقاً  هاإصدار  يتم -

  .أجنبية إدارات طلب على بناء المستخدمين طرف من انتاجها يتم -

.1.III يالمحل ونالقان أحكام بموجب المستخدمون يطلبها التي اداتفوالإ الشهادات  

.1.III 1.فردية حياة شهادة  

A. اتالإجراء عرض:  

  :الفردية الحياة شهادة من الغرض )1

 المتقاعد تمكن وجود شهادةب الأمر يتعلق. الحياة قيد على الشخص أنب فيدت ،إدارية وثيقة هي الفردية الحياة شهادة

 معاشه على الحصول في يطمح يزال لا وأنه الحياة قيد على أنه التكميلي أو الأساسي معاشه لصندوق يثبت أن

  . التقاعدي

  :الفردية الحياة لشهادة القانوني المرجع )2

 ، الاجتماعي الضمان اتخدم نظام المتضمن 1967 سبتمبر 4 بتاريخ صادرال 464 رقم قررالم من 117 المادة
 من المستفيدين" :أن على أحكامه بعض في ينص الذي 1992 مايو 28 بتاريخ الصادر 307 رقم قرربالم المعدل

 تعدها معادلة وثيقة أو حياة شهادة سنة كل الصندوق إلى برسلوا بأن ملزمون الشيخوخه معاش أو التقاعدي المعاش

 المستفيد بالأرمل أو بالأرملة الأمر تعلق وإذا إعدادها، تاريخ الشهادة هذه تبين أن ويجب .المختصة المحلية السلطة

  ". لا أم جديد من تزوج قد المعني الشخص كان إذا ما تحديد يتعين

  

  :الفردية الحياة شهادة إصدار شروط )3

 مقر إلى الحضور الحياة شهادة على الحصول في والراغبين سنوي راتب أو تقاعدي معاش على الحاصلين من يطُلب

  . البلدية

  :الفردية الحياة شهادة لطلب نةالمكو  المستندات )4
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  : الفردية الحياة شهادة على الحصول ملف يتضمن

  الطلب؛ لمقدم الوطنية التعريف بطاقة من نسخة •

      .التقاعد صندوق أو الاجتماعية التأمينات في تسجيل شهادة •

  :الفردية الحياة شهادة طلب ومعالجة إيداع )5

  :التالية للعملية وفقًا الفردية الحياة شهادة طلب ومعالجة إيداع يتم

a( فرديةال الحياة شهادة على الحصول طلب مقدم يذهب )ا يقيم التي ، البلدية مقر إلى) عنه ينوب من أو ، 
  .اداتفوالإ الشهادات عن المسؤولة البلدية مصلحة إلى توجيهه يتم حيث

  :تكون قد ،للبلدية الهيكلي للتنظيم وفقا

  ) عادة الحضرية البلديات مستوى على( الاجتماعية صلحةالم •

  ؛المركزية السكرتاريا  •

  العامة؛ الأمانة •

 . الغرض لهذا المعين البلدي كيلالو  •

  مباشرة العمدة •

  

b( الوكيل، أو المعنية البلدية الهيئة تستلم )اكتماله من لتأكدل فحصه في وتشرع الملف) البلديات حسب.  

c( الطلب مقدم إلى مكتملا كان إذا الملف تسليم يتم )خدمةلل المقابلة الإتاوة مبلغ لدفع) عنه ينوب من أو.  

d( الوكيل أو عنيةالم البلدية الهيئة )البلدية حسب:(  

  استخدامه إعادة لمنع" عليه ؤشري" ثم الجبائي الطابع ووجود أصالة من يتحقق •

 الفردية؛ الحياة شهادة مشروع نسختين، في ،عدي •

  ؛واضح شكلب وجهتها تحديد من تأكدي •

  الفردية؛ الحياة شهادة مشروع من نسختين للتوقيع يفوضه من أو العمدة إلى يليح  •

  ؛ العمدة قبل من الموقعة الفردية الحياة شهادة ويرقم خيؤر  •

 المطلوبة داريةالإ المستندات لتسجيل مخصصو  مفتوح سجل في الفردية الحياة شهادة تسجيلب يقوم •

  الموريتاني؛ التشريع بموجب

  سجل؛ال في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب  صاحب تسليم •
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  .لملفل ساسيةالأ العناصروأرشفة حفظ •

  :الفردية الحياة شهادة محتوى )6

  :إلى خاص بشكل الفردية الحياة شهادة تشير

  الوطني؛ تعريفه ورقم الطلب لمقدم هوية -

  ؛إصدارها تاريخ -

  أرمل أو بأرملة الأمر يتعلق عندما) متزوج غير أو متزوج( الطلب لمقدم الاجتماعية الحالة -

  .وجهتها بيان -

 الشهادات إصدار مجال في الزور وشهادة واستخدامه التزوير على تعاقب التي ةالجزائي بالأحكام تذكير -

  .الإفاداتو 
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B. للإجراءات تلخيصي جدول:  

الفردية الحياة شهادة  

  .الحياة قيد على شخصا أن يفيد تصريح هي

  .الأجنبية السلطات أو الأخرى العمومية الإدارات بعض أو المعاشات صندوق الشهادة هذه يطلُب ما غالبا

 .أجله من أعدت التي المقصد واضح بشكل يُبينّ ب

منها والغاية الوثيقة طبيعة  

 .رسميا عليهما التعرف تم شاهدين بحضور الطلب، مقدم ازدياد عقد من كاملة نسخة أساس على البلدية مستوى على تعُدّ  -

 السبب ويحدد الطلب يقدم الذي المستخدم طلب على بناء تعُد -

 يجوز المطلوب، النحو على الحضور من الطلب مقدم يعُفى عندما أنه غير. البلدية مقر إلى شخصيا الشهادة البط حضور يشترط -

 .الشهادة إعداد إجراءات في ممثلا يكون أن

  :  التالية للإجراءا ووفقا الشفافية لقواعد الامتثال مع المطلوبة بالسرعة ومعالجته الفردية الحياة شهادة على الحصول طلب تلقي يتم -

 ا يقيم التي البلدية مقر إلى يمثله من أو الطلب مقدم انتقال •

 وكيل إلى أو) الاجتماعية المصلحة أو العامة الأمانة( والإفادات بالشهادات المكلفة البلدية مصلحة إلى الطلب مقدم توجيه •

 .الغرض لهذا مُعينّ  بلدي

  )البلديات حسب( الوكيل أو المعنية الهيئة قبل من الملف فحص •

 .للخدمة المقابلة للإتاوة الطلب مقدم دفع •

 .للتوقيع العمدة إلى وإحالتهما الشهادة مشروع من نسختين إعداد •

 العمد من الموقعة الشهادة وترقيم تأريخ •

عليها الحصول إجراءات   
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 الموريتاني؛ التشريع بموجب المطلوبة الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في الشهادة تسجيل •

 السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو طلبال  صاحب تسليم •

 للملف الأساسية العناصروأرشفة حفظ •

 يجب على مقدم الطلب والوكيل والشهود أن يبرز كل واحد منهم صفته وهويته

 الوطنية تعريفه بطاقة من نسخة:  شخصيا الطلب مقدم مثول حالة في

 تعريف بطاقتي من نسخة الوطنية، هتعريف بطاقة من نسخة الوكيل، صلاحيات تثبت وثيقة) : وكيل( آخر شخص طرف من لهتمثي حالة في

.الشاهدين . 

المطلوبة المستندات  

واحد يوم لإصدارا أجل   

البلدية إليها تنتمي التي الفئة بحسب 25و 10-15-20 )بالأوقية(  المطبقة التعرفة   

الصلاحية فترة  .لاغية تصبح  المدة هذه وبانقضاء توقيعها تاريخ من ابتداء أشهر بثلاثة محددة لفترة نالسك شهادة إعداد يتم  

 منح أو أوصفة،  أوعلاوة حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استحدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو ااكاة أفعال إن

 أوالإفادات، الشهادات وتزوير زائفة، معلومات بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص،

 على تنص كما والحبس بالغرمات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه مقربإص موظف قيام عن فضلا

.تانيالموري الجنائي القانون من 150 و 149  المادتان ذلك  

 وا���و��ت المسؤوليات

	�
�� ا��
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.1.III 2.دة��  ��� �	 ���ة �

A. ا$�راء  رض:  

  :  ا���� �	 ا����ة ���دة �ن ا�%رض )1

 � 9 ا�1�ر ا�-)ص أط��ل �Oن إ8رار أ��س � 9 ��د� إدار�� و�1�5 ھ! ا�#����� ا����ة -��دة

��م ���6ل وأ�@ ا����ة �8د.  

  :�� �	ا�� ا����ة ����دة ا����و�) ا��ر�' )2

�ر 4 ���ر�Q ا���در 464 ر8م ا��1رر �ن 22 ��دةا� -���� )د��ت �ظ�م ا���'�ن 1967 

 ��ص ا�ذي 1992 ���و 28 ���ر�Q ا���در 307 ر8م ����1رر ا���دل ا&#����!، ا�'��ن

  : أ�@ � 9 أ���6@ ��ض �!

�ر .1��� ���5�� ھذا و�� �م و� �س و�6Oل �6ن ��م �-6ل ��و�9 -)ص أي � ط�ل ��6ل 

  .ا�ط�ل

 ا7ط��ل 6ل  ، �����ن أط��& رُ���� ا7�ر��، ا����4ت � 9 ا���ول �! ا���ب ���� .2

��ض ا����ل �� �����ل و���-ون را�ب �ن �����دون & ا�ذ�ن ، ا���زو#�ن �Aر 

 �ن و�دوا ��8وً�� ��م و���رف و�-رو��ن -ر���ن O6ط��ل و'��م �ن ا��ظر

�ق، زواج���ن ��9 ��،� و�� ا�)�'��ن وا���7م  ���  . �-رة ا�را

 �ر� � �! ا7ط��ل �6ن إذا ��ً��، و�-ر�ن وا�د إ�9 ا�1�وى ا��ن ر�� ��م .3

��ت �! درا���م وا� وا إذا أو ، ا����! ا��در�ب� �Aر ��6وا إذا أو ا��� ���� ا��ؤ

�ب ���! �-�ط ���ر�� � 9 �8در�ن�� أو #�د�� إ���8 ���#�  ا����� �����م 

�� 1�.  

�ر 4 ���ر�Q ا���در 464 ر8م ا��1رر �ن 56 ��دةا�-���� )د��ت �ظ�م ا���'�ن 1967 

  1992 ���و 28 ���ر�Q ا���در 307 ر8م ����1رر ا���دل ا&#����!، ا�'��ن

  .���ل ط�ل 6ل وا�دة وا�م ا����د و��ر�Q وا7)�ر ا7ول ا&�م 8                 

  :ا���� �	 ا����ة ���دة إ(دار �روط )3

�ونو ��وي را�ب أو ���1دي ���ش � 9 ا���� �ن �ن ُ�ط بAول �! �ر� -��دة � 9 ا��

 ا&������ ���� �! إ& ���5 �م ��6ن &. ا�� د�� إ�9 #���� ��'روا أن ا�#����� ا����ة

  .ا�� د�� �1ر إ�9 � ذھ�ب ا��و'و���

  

�دات )4
  : ا���� �	 ا����ة ���دة �ط-ب ا��+و�	 ا���
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  : #�����ا� ا����ة دة-�� � 9 ا���ول � ف ��'�ن

• �(�   ؛ ا�ط ب ��1دم ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 �ن �

  ا����1د؛ ��دوق أو ا&#����! ا�'��ن �! ا���#�ل -��دة •

������م ��د� ا�ط ب ��1دم ط��� -��دة ا����5ل، ���� �! • ،���� ا���ر�ف �ط��8 ا�

    .ا�و�6ل �����ت �5�ت و�1�5و ا�وط���

  : ا���� �	 ����ةا ���دة  ط-ب �����	و إ�داع )5

  :ا������ � �� �� و��1ً ا��رد�� ا����ة -��دة ط ب و����#� إ�داع ��م

a( ول ط ب �1دم �ذھب� �1ر إ�9) ��@ ��وب �ن أو( #�����ا� ا����ة -��دة � 9 ا��

 ا�-��دات �ن ا���ؤو�� ا�� د�� �� �� إ�9 �و#��@ ��م ��ث ، ��� ��1م ا��! ، ا�� د��

  .وا��4دات

  :�6ون 8د � � د��، ا���6 ! �م� ��ظ و��1

• �� �  ) ��دة ا��'ر�� ا�� د��ت ���وى � 9( ا&#������ ا��

  ا��ر6ز��؛ ا��6ر��ر��  •

  ا�����؛ ا����7 •

 . ا��رض ��ذا ا����ن ا�� دي ا�و�6ل •

��-رة ا���دة •�  

  

b( م �� � �6Oد ���@ �! و�-رع ا�� ف) ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل، أو ا������ ا�� د�� ا����2 �

  .���6�@ا �ن

c( م ��م� � ا��4وة �� P �د��) ��@ ��وب �ن أو( ا�ط ب �1دم إ�9 ����6 �6ن إذا ا�� ف �

� � .� )د�� ا���1

d( �2���د�� ا �  ):ا�� د�� ��ب( ا�و�6ل أو ا������ ا�

  ا��)دا�@ إ��دة ����" � �@ �ؤ-ر" 5م ا�#��2! ا�ط��� وو#ود أ���� �ن ���1ق •

 ؛#�����ا� ��ةا�� -��دة �-روع ��)��ن، �! ��د، •

  وا'�؛ �-6ل و#���� ��د�د �ن ��6Oد •

  ؛#�����ا� ا����ة -��دة �-روع �ن ��)��ن � �و��8 ��و'@ �ن أو ا���دة إ�9 ���ل  •

  ؛ ا���دة 8�ل �ن ا��و8�� #�����ا� ا����ة -��دة و�ر8م �ؤرخ •
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�#�ل �1وم •�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! #�����ا� ا����ة -��دة 

  ا��ور����!؛ ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ��ا4دار

  ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

��� ا�����روأر-�� ��ظ •��  .� � ف ا7

  :ا���� �	 ا����ة ���دة ��
وى )6

  :إ�9 )�ص �-6ل #�����ا� ا����ة -��دة �-�ر

  ا�وط�!؛ ��ر��@ ور8م ا�ط ب �1دم ھو�� -

- Qدارھ�؛ ��ر��  إ

 أو �6ر�-	 ا�5ر �
�-ق  �د��) �
زوج �3ر أو �
زوج( ا�ط-ب ���دم ا�0
�� �	 ا����	 -

  أر�ل

  .و#���� ���ن -

 �#�ل �! ا�زور و-��دة وا��)دا�@ ا��زو�ر � 9 ���8ب ا��! ا�#زا��2 ���6�7م �ذ�6ر -

  .وا��4دات ا�-��دات إ�دار

 

  



B. �7() �دول-
  ��8راءات 

 	��� �ا� ���ةا� ���دة

 ا����ة �8د � 9 �� �-)ص ا��1�ر�ن ا7ط��ل أن ،��ر�� أ��س ،� ��9د� دار��إ و�1�5 ا�#����� ا����ة -��دة

 .��� �م وأ�@

�ون �1د�@ ا�ذي ا�� ف �6و�ن �ن #زءاً  ا�#����� ا����ة -��دة �-6ل Tد��م أ#ل �ن ا��ؤ����� ا�)د��ت �ن دور��ً  ا

��ت �1د��� ا��!� .أ# @ �ن أ�دت ا��! ا��1�د وا'� �-6ل ُ��ّ�ًن .ا&#����! ا�'��ن �ؤ

�� وا�%��	 ا�و��9	 ط���	��  

 �1دم �و6 @ �ن أو ا��1�ر ا�ط�ل � 9 ا�و�! أو ا�وا�دة أو ا�وا�د ط ب � 9 ���ء ا�#����� ا����ة -��دة ��در

  .ا�ط ب

 زا�وا & ا7ط��ل أن �ن ��6Oدو ،ا�ط ب �1دم ھو�� ��د�د ��د ا�� د�� ���وى � 9 ا�#����� ا����ة -��دة إ�دار ��م

  .ا�ط ب �1دم طرف �ن �Uط��ل ا��� �� ا��4�� �5���ن ا87ل � 9 ن �ن 6ل -��دة� ا&����ع و��د 8ّ�را،

�ر�� و����#��� ا�#����� ا����ة -��دة � 9 ا���ول ط ب � 1! ��م��� �� ا�-����� �1وا�د ا&���5ل �� ا��ط و

  :ا������ �=#راءا وو��1

��� ��1م ا��! ا�� د�� �1ر إ�9 ��5 @ �ن أو ا�ط ب �1دم �1لا�� • 

 ا��� �� أو ا����� ا����7( وا��4دات ���-��دات ا��6 �� ا�� د�� �� �� إ�9 ا�ط ب �1دم �و#�@ •

 .ا��رض ��ذا ُ��ّ�ن � دي و�6ل إ�9 أو) ا&#������

  )ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل أو ا������ ا����2 8�ل �ن ا�� ف ��ص •

 .� )د�� ا���1� � �=��وة ا�ط ب �1دم د�� •

 .� �و��8 ا���دة إ�9 وإ������� ا�-��دة �-روع �ن ��)��ن إ�داد •

• Qر�O� ا�-��دة و�ر�8م ��د �ن ا��و8��ا� 

 ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ا4دار�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! ا�-��دة ��#�ل •

 ا��ور����!؛

�� ا��(ول إ�راءات�-  

. 
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 ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى @�و6  �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

��� ا�����روأر-�� ��ظ •�� � � ف ا7

- �(� ا�ط ب ��1دم ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 �ن �

- �(� ط�ل 6ل ازد��د �1د �ن ��6 � �

- �(� ا�-�ھد�ن ��ر�ف �ط��8! �ن �

 ا&�8'�ء ��د ا�و�6ل �����ت -

������( با�ط  ��1دم ط��� إ��دة -�� @ 1��( 

 

�دات
ا��ط-و�	 ا���  

وا�د �وم $(دارا أ�ل   

�ب 25و 10-15-20��ا�� د�� إ���� ����! ا��! ا���2  )��5و��	(  ا��ط��	 ا�
�ر�	   

��  ا��دة ھذه و���1'�ء �و�8��� ��ر�Q �ن ا��داء أ-�ر ��5�5 ��ددة ���رة إ�دادھ� ��م�� ��A&.  رة
ا�(:��	 �  

 إ5��ت ��رض ا���و��� ا4دارات �ن ��درة و2�5ق ا���دام ���و�� أو ا���و�ر أو ا��زو�ر أو ا��#��6ة أ���ل إن

�����ت ا4د&ء طر�ق �ن �ر)�ص، ��� أو أو���،  أو��وة �ق� ،�� زا��2، ��� أو �ز�ف ا�م ������ل أو �6ذ

� �وظف ��8م �ن �'� أوا��4دات، ا�-��دات و�زو�ر زا��2، �� و��ت ��1د�م أو/��ب أو ا�و2�5ق ھذه �1ر� ا��

 �ن 150 و 149  ا���د��ن ذ�ك � 9 ��ص ��6 وا���س ����ر��ت و���8ب � ��� ���وص �)����ت ھ! ذ�ك، �!

.ا��ور����! ا�#��2! ا���1ون  

 وا���و��ت ا���ؤو���ت

	�
�� ا��
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.1.III 3.دة��  ا�زواج  دم �

A. ا$�راء  رض:  

  : ا�زواج  دم ���دة �ن ا�%رض )1

 أ�@ � 9 ا����! ا�-)ص ����ن �-�وع ��ر�� أ��س � 9 ��دة و�1�5 ھ! ا�زواج �دم ��دة-

  .��زوج �Aر

��6 9�� ��!ا�� �6ون ��د�� ��ء�� أ56ر �6ون ا7)�ر ا�����ر �6ن" ��ا��زو� -��دة" أ����� ُ�

  8ط ��زوج �م

  : ا�زواج  دم ����دة ا����و�) ا��ر�' )2

 �و��و 29 ���ر�Q ا���در 132 62 ر8م ا���1ون �ن 7 ا���دة �ن 1 ا��1رة �ن 2 ر8م �1ط�ا� ��ص

 أو ا��ور������ن #��� 8�ول �#وز: "� ! �� � 9 ا�وط�! ا�#�ش �! ���#��د� ا���� ق 1962

  :� -روط و��1) ا��ور����! ا�#���� ��8ون( -روط ��و#ب #���نا�� ا��ور������ن

  " ؛…�
زو�� �+ون0 نأ •

  : اجا�زو  دم ���دة إ(دار �روط )3

  .زواج �دم -��دة � 9 � ��ول ا��1دم دا2م �-6ل �ور������ �! ��1م -)ص 7ي ��6ن

������� �Uب ا��� ! ا��'ور �/ن ��ً��، 18 و 14 ��ن أ���رھم ��راوح ا�ذ�ن ا�1�ر � ��1د��ن 

�-6ل ا��)ول ا�-)ص أو !��  .�إ�زا�� ����ر ر

�ب ��د�د) �و6 @ �ن أو( ا��1�ر وا�د � 9 �#ب�  .ا�زواج �دم -��دة ط ب 

�دات )4
  : ا�زواج  دم ���دة �ط-ب ا��+و�	 ا���

   ��ً��؛ 14 �ن أ8ل ط�ل ����� ا�زواج �دم -��دة إ�دار ��6ن &

  :  �ن  زواجا� �دم -��دة � 9 ���ولا � ف ��6ون

� 	���  :  �ً�� 18  ن أ ��رھم 
�ل ا�ذ�ن ا��(ر �<ط=�ل ���

  : ��ً�� 18 و 14 ��ن ا��1�ر ا�ط�ل ��ر و�6ن راء��4# ا����دِر ھو ا��1�ر وا�د �6ن إذا⇐

��و���) �و6 @ �ن أو( ا7ب �'ور • ��   ا�وط��� @��ر�� ط��8

   ا�ط ب ��1دم ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 •

  �و6 @ �ن أو ا7ب �و��8 •

  

  : ��ً�� 18و 14 ��ن ا��1�ر ا�ط�ل ��ر و�6ن �4#راء� ا����دِرة ھ! ا7م ��6ت إذا⇐
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  ا�وط��� ����ر�� �ط��8 ��و���) 6 @�و �ن أو( ا7م �'ور •

   ا�ط ب ��1دم ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 •

  .ا7م �و��8 •

� 	���   : ��� 18 ا�ــــ �ن �وق ا�ذ+ور �-�
�د��ن ���

   ��5 @ �ن أو ا�ط ب ��1دم ا��� ! ا��'ور •

  ��@ ��وب �ن أو ا�ط ب ��1دم ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 •

�ط��8! ���و��ن ن�-�ھد� ا��� ! �'ورا� •�   ��ر����� 

  : ا�زواج  دم ���دة ط-ب و�����	 إ�داع )5

  :ا������ � �� �� و��1ً ا�زواج �دم -��دة ط ب و����#� �1د�م ��م

a( ول ط ب �1دم �ذھب� ، ا�� د�� �1ر إ�9) ��@ ��وب �ن أو( ا�زواج �دم -��دة � 9 ا��

  .ا��4داتو ا�-��دات �ن ا���ؤو�� ا�� د�� �� �� إ�9 �و#��@ �م� ��ث ، ��� ��1م ا��!

  :�6ون 8د � � د��، ا���6 ! � ��ظ�م و��1 

• �� �  ) ��دة ا��'ر�� ا�� د��ت ���وى � 9( ا&#������ ا��

  ا��ر6ز��؛ ا��6ر��ر��  •

  ا�����؛ ا����7 •

 . ا��رض ��ذا ا����ن ا�� دي ا�و�6ل •

��-رة ا���دة •�  

b( م �� � �6Oد ���@ �! عو�-ر ا�� ف) ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل، أو ا������ ا�� د�� ا����2 �

  .ا���6�@ �ن

c( م ��م� � ا��4وة �� P �د��) ��@ ��وب �ن أو( ا�ط ب �1دم إ�9 ����6 �6ن إذا ا�� ف �

� �  .� )د�� ا���1

d( �2���د�� ا �  ):ا�� د�� ��ب( ا�و�6ل أو  ا������ ا�

  ا��)دا�@ إ��دة ����» � �@ �ؤ-ر« 5م ا�#��2! ا�ط��� وو#ود أ���� �ن ���1ق •

  ؛ ا�زواج �دم �-��دة �-روع �)��ن،� �! ��د، •

  وا'�؛ �-6ل و#���� ��د�د �ن ��6Oد - •

 � �و��8 ا�زواج �دم -��دة �-روع �ن ��)��ن � �و��8 ��و'@ �ن أو ا���دة إ�9 ���ل •

  ؛ � ���
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  ؛ ا���دة 8�ل �ن ا��و8�� ا�زواج �دم -��دة و�ر8م �ؤرخ •

�ص ���وح �#ل �! ا�زواج �دم -��دة ���#�ل �1وم •(� #� ا4دار�� ا�و2�5ق �ل��

��  ؛ ا��ور����! ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و

  ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

��� ا�����روأر-�� ��ظ •��  .� � ف ا7

  :ا�زواج  دم ���دة ��
وى )6

  :إ�9 )�ص �-6ل ا�زواج �دم -��دة �-�ر

  !؛ا�وط� ��ر��@ ور8م ا�ط ب �1دم ھو�� -

- Qدارھ�؛ ��ر��  إ

   ا�ط-ب ���دم) �
زوج �3ر( ا�0
�� �	 ا����	 -

  .و#���� ���ن -

 �#�ل �! ا�زور و-��دة وا��)دا�@ ا��زو�ر � 9 ���8ب ا��! ا�#زا��2 ���6�7م �ذ�6ر -

  .وا��4دات ا�-��دات إ�دار
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B. �7() �دول-
  :��8راءات 

 ا�زواج  دم ���دة

 )8ط ��زوج �م ا������د �6ون ��د�� أ��ب ا7)�رة وا������ ��زو���،ا �-��دة �ط���1 ا�-��دة ھذه(

�� وا�%��	 ا�و��9	 ط���	 .��زوج �Aر أ�@ � 9 ا������د ����ن �-�وع ��ر�� أ��س � 9 ��دة و�1�5 ھ! ا�زواج �دم -��دة��  

 ا�� ط� أ��م � @و6 أو -)��� ��'ر ا�ذي ا�ط ب ���ب ����ن �-�وع -��! إ8رار أ��س � 9 ھ�إ�دار ��م-

  .ا�� د��

 و��م ا�� د�� ا�� ط� ��س أ��م إ�زا��� �'ورھ�� ����ر -)��ن  �ن 6ل -��دة� ا�ط ب �1دم ��ر�� ��6Oد ��م-

  .���� وا&����ع و� -�ھد�ن ا�ط ب �1دم ھو�� �ن ا���1ق ��د ا�-��دة إ�دار

�ر�� و����#��� � ��� ا���ول ط ب � 1! ��م-��� ��  :ا������ �=#راءا وو��1 ا�-����� �1وا�د �5لا&�� �� ا��ط و

��� ��1م ا��! ا�� د�� �1ر إ�9 ��5 @ �ن أو ا�ط ب �1دم ا���1ل • 

) ا&#������ ا��� �� أو ا����� ا����7( وا��4دات ���-��دات ا��6 �� ا�� د�� �� �� إ�9 ا�ط ب �1دم �و#�@ •

 .ا��رض ��ذا ُ��ّ�ن � دي و�6ل إ�9 أو

�ب( ا�و�6ل أو ا������ ا����2 �ل8 �ن ا�� ف ��ص •��  )ا�� د��ت 

  � )د�� ا���1� � �=��وة ا�ط ب �1دم د�� •

  .ا�-��دة �-روع �ن ��)��ن إ�داد •

   .ا���دة إ�9 ا�-��دة �-روع �ن ��Q إ���� •

• Qر�O� و�ر�8م Q�  ا���دة �ن ا��و8�� ا�-��دة �

 ا&���م � 9 و�8�@� �� ا�ط ب ����ب و�و8�� و�ر��8 �ؤر)� ا�-��دة ��Q إ�دى �� �م •

��� ا�����ر وأر-�� ��ظ •��  � � ف ا7

�� ا��(ول إ�راءات�-   
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  ؛��� 18و 14 ��ن أ���رھم ��راوح ا�ذ�ن ا�ذ6ور #�س �ن ا�ط ��ت أ���ب

�ط��8 ���و�� ا7ب �'ور -�  ا�وط��� ��ر��@ 

-�(�  ا�ط ب؛ ���ب ��ر�ف �ط��8 �ن �

  .ا7ب �و��8 -

  : ا7م �'رت إذا

-�(�  ا7م؛ ��ر�ف ��8�ط �ن �

- �(�  ا�ط ب ���ب ازد��د �1د �ن �

  ا7م؛ �و��8-

  ا��4ث #�س �ن ا�ط ��ت �1د�وا

��� 18 � 9 أ���رھم �ز�د ا�ذ�ن ا�ذ6ور #�س �ن ا�ط ��ت �1د�وا :  

�ط��8! ���و��ن �-�ھد�ن ا�-)�! ا��'ور -�  ��ر����� 

- �(�  ا�ط ب ���ب ��ر�ف �ط��8 �ن �

- �(� ا�ط ب �ب�� ازد��د �1د �ن �

�دات
ا��ط-و�	 ا���  

وا�د �وم $(دارا أ�ل   

�ب 25و 10-15-20��ا�� د�� إ���� ����! ا��! ا���2  (  ا��ط��	 ا�
�ر�	 

)��5و��	  

�� ا��دة ھذه و���1'�ء �و�8��� ��ر�Q �ن ا��داء أ-�ر ��5�5 ��ددة ���رة إ�دادھ� ��م�� ��A&. ا�(:��	 �
رة   

 �ق إ5��ت ��رض ا���و��� ا4دارات �ن ��درة و2�5ق ا���دام ���و�� أو ا���و�ر أو ا��زو�ر أو ا��#��6ة أ���ل إن

�����ت ا4د&ء طر�ق �ن �ر)�ص، ��� أو أو���،  أو��وة� ،����1د�م أو زا��2، ��� أو �ز�ف ا�م ������ل أو �6ذ 

� �وظف ��8م �ن �'� أوا��4دات، ا�-��دات و�زو�ر زا��2، �� و��ت/��ب أو ا�و2�5ق ھذه �1ر� ھ! ذ�ك، �! ا��

 وا���و��ت ا���ؤو���ت

	�
�� ا��
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 ا�#��2! ا���1ون �ن 150 و 149  ا���د��ن ذ�ك � 9 ��ص ��6 وا���س ����ر��ت و���8ب � ��� ���وص �)����ت

  .ا��ور����!
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.1.III4. دة��  �د�د �ن ا�زواج  دم ���دة أو ا�زواج و دم ا�ط:ق  دم �

A. ا$�راء  رض: 

  : ا�زواج  دم ���دة أو ا�زواج و دم ا�ط:ق  دم ���دة �ن �%رضا )1

�ر�� أ��س � 9 ��دة و�1�5 #د�د �ن ا�زواج �دم أو ا�زواج و�دم ا�ط�ق �دم -��دة� 

  .@زو# و��ة ��د أ)رى �رة ��زوج �م أ�@ � 9 ا����! ����ن �-�وع

 أر�ل( �و'���@ ا���� �1 وقا��1 �ن ا&����دة �ن ا7ر� �ن ا�زو#�ن أ�د ����6ن إ�دارھ� ��م

  ).أر� � أو

  : �د�د �ن ا�زواج  دم ���دة أو ا�زواج و دم ا�ط:ق  دم ����دة ا����و�) �ر�'ا� )2

�ر 4 ���ر�Q ا���در 464 ر8م ا��1رر �ن 3 ا��1رة - 89 ا���دة���� )د��ت �ظ�م ا���'�ن 1967 

. 3-89 ا���دة" : 1992 ���و 28 ���ر�Q ا���در 307 ر8م ����1رر ا���دل ا&#����!، ا�'��ن

 ا7ر� � أو �Uر� � ��ق ا�����، ھذه و�! ؛أ)رى �رة ا�زواج ���� �! ا7ر�ل ���ش ��و8ف

  ". � ���ش ا�-�ري ا��� P �ن أ'��ف ��� � 9 وا�د �دل � 9 ا���ول #د�د �ن ا���زو#�

  : ا�زواج  دم ���دة إ(دار �روط )3

 و�دم ا�ط�ق �دم -��دة � 9 � ��ول ا��1دم مدا2 �-6ل �ور������ �! ��1م -)ص 7ي 6ن��

   ا�زواج

�دات )4
 : ا�زواج و دم ا�ط:ق  دم ���دة �ط-ب ا��+و�	 ا���

 ) ا���ر #واز أو( ا�ط ب ��1دم ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 -

 � زو#�ن ا�زواج �1د �ن ���)رج -

 ا�زو#�ن أ�د و��ة -��دة �ن ���)رج -

    .-�ھد �6ل ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 -

  : �د�د �ن ا�زواج و دم ا�ط:ق  دم ���دة  ط-ب �����	و إ�داع )5

  :ا������ �=#راءات و��1ً #د�د �ن ا�زواج و�دم ا�ط�ق �دم -��دة ط ب و����#� إ�داع ��م

a( د�د �ن ا�زواج و�دم ا�ط�ق �دم -��دة ط ب �1دم �ذھب# )1ر إ�9) ��@ ��وب �ن أو� 

 ا�-��دات �ن ا���ؤو�� ا�� د�� �� �� إ�9 �و#��@ ��م ��ث ، ��� ��1م ا��! ، ا�� د��

  .وا��4دات

  :�6ون 8د � � د��، ا���6 ! � ��ظ�م و��1

• �� �  ) ��دة ا��'ر�� ا�� د��ت ���وى � 9( ا&#������ ا��
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  ا��ر6ز��؛ ا��6ر��ر��  •

  ا�����؛ ا����7 •

 . ا��رض ��ذا ا����ن ا�� دي ا�و�6ل •

��-رة ا���دة •�  

b( م �� � �6Oد ���@ �! و�-رع ا�� ف) ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل، وأ ا������ ا�� د�� ا����2 �

  .ا���6�@ �ن

c( م ��م� � ا��4وة �� P �د��) ��@ ��وب �ن أو( ا�ط ب �1دم إ�9 ����6 �6ن إذا ا�� ف �

� �  .� )د�� ا���1

d( �2���د�� ا �  ):ا�� د�� ��ب( ا�و�6ل أو ا������ ا�

  ا��)دا�@ إ��دة ����"  �@� �ؤ-ر" 5م ا�#��2! ا�ط��� وو#ود أ���� �ن ���1ق •

 ا�زواج؛ و�دم ا�ظ�ق �دم �-روع ��)��ن، �! ��د، •

  وا'�؛ �-6ل و#���� ��د�د �ن ��6Oد •

 و�دم ا�ظ�ق �دم -��دة �-روع �ن ��)��ن � �و��8 ��و'@ �ن أو ا���دة إ�9 ���ل  •

  ؛ ا�زواج

  ؛ ا���دة 8�ل �ن ا��و8�� ا�زواج و�دم ا�ظ�ق �دم -��دة و�ر8م �ؤرخ •

�#�ل �1وم •���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! ا�زواج و�دم ا�ظ�ق �دم -��دة �� 

  ا��ور����!؛ ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ا4دار�� ا�����دات

  ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

��� ا�����روأر-�� ��ظ •��  .� � ف ا7

  : اجا�زو و دم ا�ط:ق  دم ���دة ��
وى )6

  :إ�9 )�ص �-6ل ا�زواج و�دم ا�ط�ق �دم -��دة �-�ر

  ا�وط�!؛ ��ر��@ ور8م ا�ط ب �1دم ھو�� -

- Qدارھ�؛ ��ر��  إ

  )�د�د �ن �
زوج و�3ر �ط-ق �3ر( ا�ط-ب ���دم ا�0
�� �	 ا����	 -

  .و#���� ���ن -

 �#�ل �! ا�زور و-��دة وا��)دا�@ ا��زو�ر � 9 ���8ب ا��! ا�#زا��2 ���6�7م �ذ�6ر -

  .وا��4دات ا�-��دات �دارإ
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A. �7() �دول-
  :��8راءات 

������ن ا�
(ر�B �ول إ��دة – ا�زواج  دم ���دة – �د�د �ن ا�زواج و دم ا�ط:ق  دم ���دة  

 ا�ط ب ��1دم ��6ن ���ث ا�زو#� أو ا�زوج و��ة ���� �! #د�د �ن ا�زواج و�دم ا�ط�ق �دم -��دة إ�دار ��م

 .أر� � أو O6ر�ل �و'���@ � �1ا��� ا��1وق �ن ا&����دة

 وا�%��	 ا�و��9	 ط���	

���� 

 

 ا�� ط�ت طرف �ن ��دد 4#راء ط��1 � ��� وا���ول ا�زواج و�دم ا�ط�ق �دم -��دة إ�دار ط ب ����#� ��م

  �را��� ا��)��� ا�� د��

  وا����1د ����-�تا ��دوق طرف �ن ا��1د�� ا�)د��ت � 9 � ��ول ا7ر� � أو ا7ر�ل �ن �ط ب ھ�إ�دار ��م

�ر�� و����#��� � ��� ا���ول ط ب � 1! ��م-��� ��  :ا������ �=#راءا وو��1 ا�-����� �1وا�د ا&���5ل �� ا��ط و

��� ��1م ا��! ا�� د�� �1ر إ�9 ��5 @ �ن أو ا�ط ب �1دم ا���1ل • 

 ا��� �� أو �����ا ا����7( وا��4دات ���-��دات ا��6 �� ا�� د�� �� �� إ�9 ا�ط ب �1دم �و#�@ •

 .ا��رض ��ذا ُ��ّ�ن � دي و�6ل إ�9 أو) ا&#������

  )ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل أو ا������ ا����2 8�ل �ن ا�� ف ��ص •

 .� )د�� ا���1� � �=��وة ا�ط ب �1دم د�� •

 .� �و��8 ا���دة إ�9 وإ������� ا�-��دة �-روع �ن ��)��ن إ�داد •

• Qر�O� ا�-��دة و�ر�8م ��دا� �ن ا��و8�� 

 ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ا4دار�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! ا�-��دة ��#�ل •

 ا��ور����!؛

 ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

��� ا�����روأر-�� ��ظ •�� � � ف ا7

 ا��(ول إ�راءات

���-   
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-�(�   با�ط �1دم ��ر�ف �ط��8 �ن �

  ا�زو#�ن زواج �1د �ن ���)رج-

  ا���و�! و��ة -��دة �ن ���)رج-

 ا�-�ھد�ن ��ر�ف �ط��8! �ن ��)��ن-

�دات
ا��ط-و�	 ا���  

وا�د �وم $(دارا أ�ل   

�ب 25و 10-15-20��ا�� د�� إ���� ����! ا��! ا���2  (  ا��ط��	 ا�
�ر�	 

)��5و��	  

��  ا��دة ھذه و���1'�ء �و�8��� ��ر�Q �ن ا��داء أ-�ر ��5�5 ��ددة ���رة إ�دادھ� ��م�� ��A&. ا�(:��	 �
رة   

 �ق إ5��ت ��رض ا���و��� ا4دارات �ن ��درة و2�5ق ا���دام ���و�� أو ا���و�ر أو ا��زو�ر أو ا��#��6ة أ���ل إن

�����ت ا4د&ء طر�ق �ن �ر)�ص، ��� أو أو���،  أو��وة� ،����1د�م أو زا��2، ��� أو �ز�ف ا�م ������ل أو �6ذ 

� �وظف ��8م �ن �'� أوا��4دات، ا�-��دات و�زو�ر زا��2، �� و��ت/��ب أو ا�و2�5ق ھذه �1ر� ھ! ذ�ك، �! ا��

 ا�#��2! ا���1ون �ن 150 و 149  ا���د��ن ذ�ك � 9 ��ص ��6 وا���س ����ر��ت و���8ب � ��� ���وص �)����ت

.ا��ور����!  

 وا���و��ت ا���ؤو���ت

��
�	ا��  
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.1.III 5.سكن شهادة  

A. الإجراء عرض:  

  السكن شهادة من الغرض )1

 تاريخ عند البلدية في بالفعل سكني صالحهل إصدارها تم الذي الشخص أن اثبات من يمكن دليل هي سكنال شهادة

  .المذكورة الشهادة طلب

 أحكام عن الموريتاني، القانون بموجب الإدارية، الإجراءات بعض اتباع عند السكن شهادة إصدارب الالتزام ينتج قد

  :يلي بما ، أخرى أمور بين من تتعلق، مختلفة وتنظيمية قانونية

  سنوات عشر اعتياديا أقام قد يكن لم إذا يجُنس أن شخص يلأ يمكنلا: "الموريتانية الجنسية اكتساب -

 الصادر 023-2010 قمر  القانون من )جديدة(18 المادة( التجنيس لطلب هتقديم عند الأقل على وريتانيابم

 يونيو 12 بتاريخ الصادر 112- 62 رقم القانون أحكام بعض محل ويحل يلغي الذي 2010 رفبرائ 11 بتاريخ

  ).ةالموريتاني الجنسية مدونة والمتضمن المعدل 1961

 على مستخدم أي خدمة في مأجور عملب لصاحبها تسمح" ب" النوع من عمل رخصة على الحصول -

 يلغي 224-2009 رقم المرسوم من 2 المادة( سنوات أربع أقصاها لمدة الموريتانية لإسلاميةا الجمهورية تراب

  الأجنبية العاملة اليد تشغيل شروطل المحدد 1974 أبريل 19 بتاريخ الصادر 092-74 رقم المرسوم محل ويحل

 .الأجانب للعمال العمل رخصة بانشاء والقاضي

 رقم المقرر من" ي" النقطة- الأولى المادة(  السياقة تعليم بمدارس درسم مهنة لمزاولة اعتماد على الحصول  -

  .السياقة تعليم بمدارس مدرس  شهادة على الحصول لشروط المحدد 2012 مايو 15 بتاريخ الصادر 926

  

   سكنال شهادة إصدار شروط )2

  .السكن شهادة على للحصول التقدم دائم بشكل موريتانيا في يسكن شخص لأي يمكن

  .الطلب لتقديم رسمي بشكل مخول آخر شخص يمثله أن ويمكن إلزاميًا ليس الطلب لمقدم الفعلي ضورالح

  :سكنال شهادة طلب عند يلي ما تحديد عنه ينوب من أو الطلب مقدم على يجب

  ؛ الجنسية شهادة على الحصول طلب •
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  ؛" ب" النوع من عمل رخصة على الحصول طلب •

  ؛ السياقة تعليم بمدارس مدرس مهنة لمزاولة اعتماد على الحصول طلب •

  ؛ سياسي حزب إنشاء طلب •

  ... للانتخابات الترشح طلب •

  السكن شهادة لطلب المكونة المستندات )3

  : السكن شهادة على الحصول طلب مقدم ملف يتضمن

  :الطلب لمقدم الشخصي ثولالم حالة في -

  .الوطنية تعريفه ةبطاق من نسخة •

  :لاً ممث  الطلب مقدم كان إذا -

  ؛وكيللل الوطنية التعريف بطاقة من خةنس •

    ؛عقود موثق عن صادرة توكيل شهادة •

 ويمكن ، البلدية في بالفعل يقع إقامته محل أن على مادي دليل تقديم ، الالأحو  كل في الطلب، مقدم على يجب

  : تقديم خلال من الخصوص وجه وعلى وسيلة بأي إثبات تقديم

  ؛ الحالي المالك عنوان من نسخة •

  يجار؛الإ بدفع وصل أوآخر الإيجار عقد •

  الثابت؛ الهاتف أو الماء أو الكهرباء دماتلخ فاتورة آخر •

  ؛ةالضريب دفع عدم شهادةأو  ضريبية شهادة •

  .السكن تأمين شهادة •

  .السكن شغل يبرر آخر رسمي مستند أي •

  :وجهتها ذكر ، الحالة حسب ، تشمل وهي

  ؛"الجنسية لشهادة فقط صالحة" •

  ؛"ب النوع من العمل صةرخل فقط صالحة" •

  ؛"  السياقة تعليم بمدارس مدرس لاعتماد فقط صالحة" •

  ".سياسي حزب إنشاء لإعلان فقط صالحة" •
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  السكن شهادة طلب ومعالجة إيداع )4

  :التالية للعملية وفقًا سكنال شهادة طلب ومعالجة تقديم يتم

a( سكنال شهادة على الحصول طلب مقدم يذهب )ا يقيم التي ، البلدية مقر إلى) عنه ينوب من أو ، حيث 

  .الإفاداتو  الشهادات عن المسؤولة البلدية مصلحة إلى توجيهه يتم

  :تكون قد للبلدية، الهيكلي للتنظيم وفقا

  ) عادة الحضرية البلديات مستوى على( الاجتماعية المصلحة •

  المركزية؛ السكرتاريا  •

  العامة؛ الأمانة •

 . الغرض لهذا المعين البلدي الوكيل •

  مباشرة العمدة •

b( الوكيل، أو المعنية البلدية الهيئة تستلم )اكتماله من للتأكد فحصه في وتشرع الملف) البلديات حسب.  

c( الطلب مقدم إلى مكتملا كان إذا الملف تسليم يتم )للخدمة المقابلة الإتاوة مبلغ لدفع) عنه ينوب من أو  

d( الوكيل أو  المعنية البلدية الهيئة )البلدية حسب:(  

  استخدامه إعادة لمنع" عليه يؤشر" ثم الجبائي الطابع ووجود أصالة من تحققي •

 الفردية؛ الحياة شهادة مشروع نسختين، في يعد، •

  واضح؛ بشكل وجهتها تحديد من يتأكد •

  كن؛سال شهادة مشروع من نسختين للتوقيع يفوضه من أو العمدة إلى يحيل  •

  ؛ دةالعم قبل من الموقعة  السكن شهادة ويرقم يؤرخ •

 بموجب المطلوبة الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في السكن شهادة بتسجيل يقوم •

  الموريتاني؛ التشريع

  السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب  صاحب تسليم •

  .للملف الأساسية العناصروأرشفة حفظ •

  سكنال شهادة محتوى )5

  :إلى خاص بشكل سكنال شهادة تشير -
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  ؛الوطني؛ تعريفه ورقم الطلب مقدم هوية -

  ؛ الوطني تعريفه ورقم الطلب مقدم وكيل هوية  -

  ؛الطلب مقدم كيلو  اقدمه تيال) الوكالة(  التوكيل رقمو  تاريخ -

  ؛ وجهتها بيان -

  ؛ صلاحيتها مدة -

 الشهادات دارإص مجال في الزور وشهادة واستخدامه التزوير على تعاقب التي الجزائية بالأحكام تذكير -

  .والإفادات
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B. للإجراءات تلخيصي جدول:  

 سكن شهادة

 الأمر اقتضى كلما السكن شهادة إعداد يتم.الطلب تقديم تاريخ خلال البلدية في يقيم الطلب مقدم أن تثبت وثيقة هي السكن شهادة

 أجله من أعدت التي المقصد واضح بشكل يبُين . الإدارية الإجراءات بعض لاستكمال تنظيمي أو قانوني حكم بموجب ذلك

منها والغاية الوثيقة طبيعة  

  .سكن شهادة موريتانيا في دائمة بصفة مقيم شخص أي منح يجوز •

 السبب ويحدد الطلب يقدم الذي المستخدم طلب على بناء السكن شهادة إعداد يتم •

  .بذلك للقيام الواجب النحو على مخول آخر شخص يمثله أن ويمكن إلزاميا، الطلب لمقدم الشخصي الحضور لايعتبر •

  :  التالية للإجراءا ووفقا الشفافية لقواعد الامتثال مع المطلوبة بالسرعة ومعالجته السكن شهادة على الحصول طلب تلقي يتم

 ا يقيم التي البلدية مقر إلى يمثله من أو الطلب مقدم انتقال •

 وكيل إلى أو) الاجتماعية المصلحة أو العامة الأمانة( والإفادات داتبالشها المكلفة البلدية مصلحة إلى الطلب مقدم توجيه •

 .الغرض لهذا مُعينّ  بلدي

  )البلديات حسب( الوكيل أو المعنية الهيئة قبل من الملف فحص •

 .للخدمة المقابلة للإتاوة الطلب مقدم دفع •

 .للتوقيع العمدة إلى وإحالتهما الشهادة مشروع من نسختين إعداد •

 العمد من الموقعة الشهادة يموترق تأريخ •

 الموريتاني؛ التشريع بموجب المطلوبة الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في الشهادة تسجيل •

 السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب  صاحب تسليم •

عليها الحصول إجراءات   
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 للملف الأساسية العناصروأرشفة حفظ •

 الطلب مقدم تعريف بطاقة - 

   ا&�8'�ء ��د ا��ز�� ا�و�6�� الطلب مقدم تكونلدى أن - 

�Oي إ���8@ أو ا�ط ب �1دم �6ن ��6ن إ5��ت ��م ،� �� �Aر أو 'ر���� -��دة أو � ��6 ��د إ�دار ذ�ك �! ��� و

��� ا��6ن ��ل ���Oن إ��دة أو...  �5�ت، ھ��ف أو �6ر��ء أو إ�#�ر و�ل أو 'ر�

�دات
  �ط-و�	ا� ا���

وا�د �وم $(دارا أ�ل   

�ب 25و 10-15-20��ا�� د�� إ���� ����! ا��! ا���2  )��5و��	(  ا��ط��	 ا�
�ر�	   

��� ��ددة ���رة ا��6ن -��دة إ�داد ��م���  ا��دة ھذه و���1'�ء �و�8��� ��ر�Q �ن ا��داء أ-�ر �� ��A&.  رة
ا�(:��	 �  

��رض ا���و��� ا4دارات �ن ��درة و2�5ق ا���دام ���و�� أو ا���و�ر أو ا��زو�ر أو ا��#��6ة أ���ل إن 

�����ت ا4د&ء طر�ق �ن �ر)�ص، ��� أو أو���،  أو��وة �ق إ5��ت� ،�� أو �ز�ف ا�م ������ل أو �6ذ

���� �وظف ��8م �ن �'� أوا��4دات، ا�-��دات و�زو�ر زا��2، �� و��ت ��1د�م أو زا��2، /� ھذه �1ر

�ب أو قا�و2�5� ذ�ك � 9 ��ص ��6 وا���س ����ر��ت و���8ب � ��� ���وص �)����ت ھ! ذ�ك، �! ا��

  .ا��ور����! ا�#��2! ا���1ون �ن 150 و 149  ا���د��ن


�	 وا���و��ت ا���ؤو���ت��ا��  
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.1.III 6.عوز شهادة  

A. الإجراء عرض:  

  : العوز شهادة من الغرض •

 ، موميةالع السلطات تنفذها التي الفقر مكافحة واستراتيجيات سياسات لحلصا إحرازه تم الذي التقدم من الرغمب
  . الأساسية احتياجام تلبية في كبيرة صعوبات تواجه السكان من كبيرة قطاعات تزال لا

 ، سواء حد على والحضرية الريفية المناطق في متفاوتة، بدرجات وإن تأثيراا تتضح تيال الظاهرة، هذه من وللحد
   الأساسية الخدمات لىإ المحتاجين ولوج لتعزيز مختلفة آليات توُضع

 استخدامها يمكن دقيقة معايير تحديد الممكن غير من يجعل العوز لمفهوم القانون، في دقيق، تعريف وجود عدم لكن

  .موضوعي بشكل السكان من الشريحة لهذه المميز لتحديدالمظهر

 الشخص أن إثبات خلال من الفراغ هذا ملء إلى التحديد وجه لىع البلديات عن الصادرة العوز شهادة دف

  .هش مالي وضع في بالفعل هو لصالحه إصدارها تم الذي

  : العوز لشهادة القانوني المرجع •

 الأمر من 2 المادة أحكام بموجب المحددة البلديات صلاحيات من التاسعة الصلاحية هي المعوزين مساعدة إن

  .للبلديات المنشئ 1987 أكتوبر 20 بتاريخ صادرال 87.289 رقم القانوني

 بسبب المساعدات من يستفيدوا أن يجب الذين الأشخاص أهلية تقييمل منهجي بشكل مطلوبة العوز شهادة

 تم التي والمشاريع البرامج وكذلك الدولة، قبل من الممنوحة والإغاثة .والاجتماعي الاقتصادي وضعهم هشاشة
  . الفقر لمكافحة  موميةالع السياسات إطار في وتنفيذها فيها الشروع

 أن على القانونية لمساعدةاب المتعلق 2006 يناير 26 بتاريخ الصادر 2006.05 رقم الأمر من 3 و 2 المادتان تنص

 في ضائيةالق المساعدة من يستفيدون قد المحكمة في قوقهمبح طالبةلم كافية موارد على يتوفرون لا الذين الأشخاص
 المساعدة من يستفيد كما .ةجزئيً  أو ةكليً القضائية المساعدة كونت وقد الموريتانية المحاكم أمام روضةالمع قضاياال

 ا المقيمين للموريتانيين تكفل التي الدول رعايا من أو الموريتانية الجنسية ذوي من الطبيعيون الأشخاص القضائية

  .مماثلة حقوقا
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 ،الاجتماعية المزايا أو الحقوق ببعض للتمتع أساسي كشرط ةمطلوب فيها كونت التي الحالات جميع وفي عام، بشكل
 المزايا أو الحقوق هذه على لحصولا في يطمح الذي  المرشح سكن بلدية قبل من حصرياً العوز شهادة إصدار يتم

  .الاجتماعية

 إلى وسيسهل الاستهداف ءاتإجرا تحسين إلى بالتأكيد سيؤدي به المعمول الاجتماعي للسجل الجاري التعميم إن

 لمبادئ الصارم الاحترام مراعاة مع لصالحهم، الوثيقة هذه صدرت أن ينبغي الذين الأشخاص تحديد كبير حد

  .والشفافية الإنصاف

   العوز شهادة إصدار شروط •

  .عوز شهادة على للحصول التقدم دائم بشكل موريتانيا في مقيم شخص لأي يمكن

 لتقديم رسمي بشكل مخول آخر شخص قبل من الأخير تمثيل ويمكن إلزاميًا ليس طلبال لمقدم الفعلي الحضور

  . مرة كل في الطلب

  . شاهدين برفقة البلدية مقر إلى الحضور) عنه ينوب من أو( الطلب مقدم على يجب

  .اهإصدار  يتابه تيال العوز شهادة طلب سبب تحديد) عنه ينوب من أو( الطلب مقدم على يجب

  :العوز شهادة لطلب المكونة المستندات •

  : العوز شهادة على الحصول ملف يتضمن

   ؛ الطلب لمقدم الوطنية التعريف بطاقة من نسخة •

    .شاهد لكل الوطنية التعريف بطاقة من نسخة •

  : عوزال شهادة  طلب معالجةو  إيداع •

  :التالية الإجراءات وفق العوز شهادة طلب ومعالجة إيداع يتم

a( العوز شهادة صولالح طلب مقدم يتوجه )ا يقيم التي البلدية مقر إلى) عنه ينوب من أو يتم حيث 

  .الإفاداتو  الشهادات عن المسؤولة البلدية مصلحة إلى توجيهه

  :تكون قد ، للبلدية الهيكلي للتنظيم وفقا

  ) عادة الحضرية البلديات مستوى على( الاجتماعية صلحةالم •

  ؛ المركزية السكرتاريا من •
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  ؛ لعامةا الأمانة •

  . الغرض لهذا المعين البلدي الوكيل •

b( الوكيل أو المعنية البلدية الهيئة تستلم ، )اكتماله من للتأكد  فحصه في وتشرع الملف) البلديات حسب  

c( الطلب مقدم إلىمكتملا كان إذا الملف تسليم يتم )للخدمة المقابلة الإتاوة مبلغ لدفع) عنه ينوب من أو.  

d( الوكيل أو  المعنية البلدية الهيئة )البلدية حسب:(  

  استخدامه إعادة لمنع" عليه يؤشر" ثم الجبائي الطابع ووجود أصالة من يتحقق •

 الفردية؛ الحياة شهادة مشروع نسختين، في يعد، •

  واضح؛ بشكل وجهتها تحديد من يتأكد •

  الفردية؛ الحياة شهادة مشروع من نسختين للتوقيع يفوضه من أو العمدة إلى يحيل  •

  ؛ العمدة قبل من الموقعة الفردية الحياة شهادة يرقمو  يؤرخ •

 المطلوبة الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في الفردية الحياة شهادة بتسجيل يقوم •

  الموريتاني؛ التشريع بموجب

  السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب  صاحب تسليم •

  .للملف ساسيةالأ العناصروأرشفة حفظ •

  :العوز شهادة محتوى •

  :إلى خاص بشكل العوز شهادة تشير

  ؛ الوطني تعريفه ورقم الطلب مقدم هوية -

  ؛ينالوطني هماتعريفاورقم الشاهدين هوية -

  ؛إصدارها تاريخ -

  تهاصلاحي فترة -

  .وجهتها بيان -

 الشهادات إصدار المج في الزور وشهادة واستخدامه التزوير على تعاقب التي الجزائية بالأحكام تذكير -

  .والإفادات
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B. للإجراءات تلخيصي جدول:  

عوز شهادة  

  .هشة مالية وضعية في يوجد لصالحه صدرت الذي الشخص أن إثبات إلى ترمي إدارية وثيقة هي

 لقاء رمزي مبلغ دفع وأ مجانية(  الاجتماعية المزايا بعض من الاستفادة من صاحبها وتمكّن المحلية السلطات طرف من الوثيقة هذه إصدار يتم

 أو بموريتانيا العمومية الصحية المؤسسات تقدمها التي...) الجراحية العمليات التشخيص، التحليل،(  الطبية الخدمات مختلف من الاسنفادة

 .احتياجا الأشد الأشخاص تستهدف التي البرامج أو المشاريع دعم على للحصول

منها والغاية الوثيقة طبيعة  

 ا يقيم التي البلدية مقر إلى يمثله من أو الطلب ممقد انتقال •

 بلدي وكيل إلى أو) الاجتماعية المصلحة أو العامة الأمانة( والإفادات بالشهادات المكلفة البلدية مصلحة إلى الطلب مقدم توجيه •

 .الغرض لهذا مُعينّ 

  )البلديات حسب( الوكيل أو المعنية الهيئة قبل من الملف فحص •

 .� )د�� المقابلة للإتاوة طلبال مقدم دفع •

 .� �و��8 ا���دة إ�9 وإ������� ا�-��دة �-روع �ن ��)��ن إ�داد •

• Qر�O� ا�-��دة و�ر�8م ��د �ن ا��و8��ا� 

 ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ا4دار�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! ا�-��دة ��#�ل •

 ا��ور����!؛

 ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

��� ا�����روأر-�� ��ظ •�� � � ف ا7

�� ا��(ول إ�راءات�-   

 ا��#ل ��1ر�ر، �-�و�� ا���زل إ�9 ز��رة -���-�� ا��! ا��وز ���� إ5��ت ا�ط ب �1دم � 9 ����ن -

  ا�-�ھد�ن �5ول ا&#����!،

�دات
ا��ط-و�	 ا���  
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- �(� ا�ط ب ��1دم ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 �ن �

  .ا�-��دة ھذه إ�9 ا���#� إ�9 �-�ر ط��� و�1�5 أي �1دم ، ا����-�9 د)ول ���� و�!

  ا�-�ھد�ن ��ر�ف �ط���8 -

 ا&�8'�ء ��د ا�و�6ل �����ت -

وا�د �وم $(دارا أ�ل   

�ب 25و 10-15-20��ا�� د�� إ���� ����! ا��! ا���2  (  ا��ط��	 ا�
�ر�	 

)��5و��	  

��  ا��دة ھذه و���1'�ء �و�8��� ��ر�Q �ن ا��داء أ-�ر ��5�5 ��ددة رة��� إ�دادھ� ��م�� ��A&.  رة
ا�(:��	 �  

 �ق إ5��ت ��رض ا���و��� ا4دارات �ن ��درة و2�5ق ا���دام ���و�� أو ا���و�ر أو ا��زو�ر أو ا��#��6ة أ���ل إن

�����ت ا4د&ء طر�ق �ن �ر)�ص، ��� أو أو���،  أو��وة� ����1د�م أو زا��2، ��� أو �ز�ف ا�م ������ل أو ،�6ذ 

� �وظف ��8م �ن �'� أوا��4دات، ا�-��دات و�زو�ر زا��2، �� و��ت/��ب أو ا�و2�5ق ھذه �1ر� ھ! ذ�ك، �! ا��

 ا�#��2! ا���1ون �ن 150 و 149  ا���د��ن ذ�ك � 9 ��ص ��6 وا���س ����ر��ت و���8ب � ��� ���وص �)����ت

.ا��ور����!  

 وا���و��ت ا���ؤو���ت

	�
�� ا��
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.1.III 7.ر�7ص
  أ�وي 

  )ا��7رج إ�E ا���(ر ��=ر(

A. ا$�راء  رض:  

  : أ�وي 
ر�7ص �ن ا�%رض )1

���رون ا�ذ�ن) ��ً�� 18 �ن أ8ل( ا�1�ر ������ إ�داره ��م يرداإ ����د ھو ا7�وي ا��ر)�ص� 

��وا��1 م� ��رھم أن �ن ��6Oد ھو ذ�ك �ن وا��دف. إ����8م � د )�رج �1�� ����� ا�ذي ا�-)ص �ن �

������ب ا�'رور�� ا����7 ا�'����ت #��� �� ا�ط�ل � 9 �� �� و�� @��'   

  : �ويا5 
ر�7ص-� ا$داري/  ا����و�) ا��ر�' )2

O-�� وي ا��ر)�ص ا-�راط� � 9 ���� 123 ا���دة ��ص ��ث ا�-)���، ا�7وال �دو�� أ��6م �ن ا7

 ا�ذ�ن ا7-)�ص ����ر��ب، �دد،و� ������، ��2�8 ا�زو#�� ��دا�ت 7�و�نا وا#��ت �ن ا��'��� أن

 �'��� ��و�! ��@ �5ق أ��ن ����ن ��و�9 ا��1'! أن ���ن ��6 ا����� ا��6ت إذا ا��'��� إ���م ؤول�

  .��'ن �@ ��س �ن

9 � ��ول ط ب ��1د�م إ�زا��� ����ر ا�وط�! �رابا� ����درة ا4ذن �/ن ��م، �-6لو � Oن -�رة�� 

  .ا7)�ر � 9 �و�نا7 � ط� أ56ر أو وا�د -)ص ���رس أن دون ����ر �8�ر

�دون أو �1ط، ا�وا�د�ن أ�د �� ����ر ا��1�ر و�6ن ا7�و�� ا�� ط� ��و�9 ا�وا�د�ن �ن 6ل �6ن وإذا 

. ا��را��1ن �Aر) ا�وا�د�ن( ا�وا�د إ8 �م ����درة �ر)�ص � 9 ا���ول ا�'روري �ن �6ون ا�وا�د�ن

Aب �ر���  .)�ن(ا��

 ا7)�ر � 9 ��#ب ،�و�نا7 أ�د ��رً�� ��و&ھ� ا7�و�� ا�� ط� ��6ت إذا ا�وا�د�ن، ا����ل ���� �!

  .ا���5! با7 �ر)�ص إ�زا��� �ن �����@ ا�ذي ا��6م �ن ��)� �1د�م ا���دأ ��ث �ن

  : ا�5وي ا�
ر�7ص إ(دار �روط )3

 إ�9 �� �� ��'روا أن ا�ط�ل � 9 ا7�و�� � ط�ا� ���ر�ون ا�ذ�ن) ا7-)�ص أو( ا�-)ص � 9 �#ب

  . ا�� د��

�دات )4
  : أ�وي 
ر�7ص إ���ء �ط-ب ا��+و�	 ا���

  : أ�وي �ر)�ص إ�-�ء � ف

• �(�  ؛) � ط�ل ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 أو( ا���ر #واز �ن �

• �(�  ا7�و��؛ ا�� ط�) أ���ب( ���ب ا���ر #واز أو ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 �ن �

• �(��و�نا7 �7د ����'��� ���د ا��! ا�1'���2 �1�5ا�و �ن � !� ���� ������  ؛ا��
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• �(�  .ا�ر� � �ن )�ن(ا�����ب) �و�نا7( ب�U ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 �ن �

  : أ�وي 
ر�7ص (دارإ ط-ب و�����	 إ�داع )5

  :ا������ � �� �� و��1ً و����#�@ ا7�وي ر)�صا� ط ب �1د�م ��م

a( ول ط ب �1دم �ذھب� ��م ��ث ، ��� ��1م ا��! ، ا�� د�� �1ر إ�9 أ�وي ر)�ص� � 9 ا��

  .��داتوا4 ا�-��دات �ن ا���ؤو�� ا�� د�� �� ��ا� إ�9 �و#��@

  :�6ون 8د � � د��، ا���6 ! � ��ظ�م و��1

• �� �  ) ��دة ا��'ر�� ا�� د��ت ���وى � 9( ا&#������ ا��

  ا��ر6ز��؛ ا��6ر��ر��  •

  ا�����؛ ا����7 •

 . ا��رض ��ذا ا����ن ا�� دي ا�و�6ل •

��-رة ا���دة •�  

b( م �� �ن � �6Oد ���@ �! و�-رع ا�� ف) ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل، أو ا������ ا�� د�� ا����2 �

  ا���6�@

c( م ��م� � ا���1� � ا��4وة �� P �د��) ��@ ��وب �ن أو( ا�ط ب �1دم إ����6�9 �6ن إذا ا�� ف �

  .� )د��

d( �2���د�� ا �  ):ا�� د�� ��ب( لا�و�6 أو  ا������ ا�

 ا��)دا�@ إ��دة ����" � �@ �ؤ-ر" 5م ا�#��2! ا�ط��� وو#ود أ���� �ن ���1ق •

 ؛ا7�وي ا��ر)�ص �-روع ��)��ن، �! ��د، •

 وا'�؛ �-6ل و#��@ ��د�د �ن ��6Oد •

 ؛ ا7�وي ا��ر)�ص �-روع �ن ��)��ن � �و��8 ��و'@ �ن أو ا���دة إ�9 ���ل  •

 ؛ ا���دة 8�ل �ن �و�8ا� ا7�وي ا��ر)�ص و�ر8م �ؤرخ •

�#�ل �1وم •�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! ا7�وي ا��ر)�ص 

 ا��ور����!؛ ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ا4دار��

 ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

��� ا�����روأر-�� ��ظ •��  .� � ف ا7

�د ��
وى )6
  :ا�5وي ا�
ر�7ص ا��
�Fن ا���

  :إ�9 )�ص �-6ل ا7�وي ا��ر)�ص ا���'�ن ا�����د �-�ر

   ا7�و��؛ ا�� ط�) أ���ب( ����ب ا�وط��� ا���ر�ف ور8م ا���ر�ف -
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  �ط�ل؛ا و�1ب إ�م -

  � ط�ل؛) ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 ر8م أو( ا���ر #واز ر8م -

- Qدارھ� ��ر��  ؛إ

  و#����؛ ���ن -

  ؛���)�رج ا���84 �دة -

  �@؛ ا��را�ق -)صا� و�1ب إ�م -

  ا��را�ق؛ � -)ص) ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 ر8م أو( ا���ر #واز ر8م -

 إ�دار �#�ل �! ا�زور و-��دة وا��)دا�@ ا��زو�ر � 9 ���8ب ا��! ا�#زا��2 ���6�7م �ذ�6ر -

.وا��4دات ا�-��دات
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B. �7() �دول-
  : ��8راءات 

أ�وي 
ر�7ص  

 ��ل أي أو ا��1�ر ا�ط�ل ��ر � 9 ا7و���ء �وا��1 �ن � �6Oد  و��ا��ط ا������ ��رض أ�دت إدار�� و�1�5 ھو

�@ ا���1م ���زم. 

�� وا�%��	 ا�و��9	 ط���	��  

8�ل �ن ا7�وي ر)�صا�� إ�دار ��م- �������ب �1د��� ا��! ا���ر�ر�� ا�����دات ��ص ��د ا��)��� ا�� د�� ا�� 

1��ءات ��#� إ#راء ا&�8'�ء، و��د ا7�و��، ا�� ط�) أ���ب(��  .ا�'رور�� وا����1�1ت ا&

�ر�� و����#�@ ا7�وي ا��ر)�ص ط ب � 1! ��م-��� ��  ::ا������ �=#راءات وو��1 ا�-����� �1وا�د ا&���5ل �� ا��ط و

��� ���1ون أو ��1م ا��! ا�� د�� �1ر إ�9 ا7�و�� ا�� ط�) أ���ب( ���ب ا���1ل •  

� ��ا�( وا��4دات ا�-��دات �ن ا���ؤو�� ا�� د�� ا��� �� �9إ ا7�و�� ا�� ط�) أ���ب( ���ب  �و#�@ •� 

  .ا��رض ��ذا ُ��ّ�ن � دي و�6ل إ�9 أو) ا��ر6ز�� ا��6ر��ر�� ، ا����� ا����7 ا&#������،

�ب( ا�و�6ل أو ا������ ا����2 8�ل �ن ا�� ف ��ص •�� )ا�� د��ت 

 ��� )د ا���1� � �=��وة ا7�و�� ا�� ط�) أ���ب( ���ب د�� •

  � �و��8 ا���دة إ�9 وإ������� ا7�وي ا��ر)�ص �-روع �ن ��)��ن إ�داد •

• Qر�O� دة طرف �ن ا��و�8 �ص)ا��ر و�ر�8م��ا�  

 ا���1ون ��و#ب ا��ط و�� ا4دار�� ا�����دات ���#�ل �)�ص ���وح �#ل �! ا��ر)�ص ��#�ل •

 ا��ور����!

  ا7�و�� ا�� ط�) أ���ب( ���ب #ل� �! ا��و��8 ��1�ل ھ�إ�دار �م ا��! ا���Q إ�دى �� �م •

��� ا�����ر �وأر-� ��ظ •�� .� � ف ا7

�� ا��(ول إ�راءات�-   

�دات   ؛ ا7�و�� ا�� ط�) أ���ب( ����ب � ��ر�ف ا�وط�! وا�ر8م ا��و�� -
ا��ط-و�	 ا���  
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- �(� ؛) ا�وط��� ��ر��@ �ط��8 أو( ا�ط�ل ��ر #واز �ن �

- �(� .را�قا�� � -)ص ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 أو( ا���ر #واز �ن �

وا�د �وم $(دارا أ�ل   

�ب 25و 10-15-20��ا�� د�� إ���� ����! ا��! ا���2  (  ا��ط��	 ا�
�ر�	 

)��5و��	  

��  ا��دة ھذه و���1'�ء �و�8�@ ��ر�Q �ن ا��داء �-�ر ��ددة ���رة إ�داده ��م�� ��A&.  رة
ا�(:��	 �  

 �ق إ5��ت ��رض ا���و��� ا4دارات �ن ��درة و2�5ق ا���دام ���و�� أو ا���و�ر أو ا��زو�ر أو ا��#��6ة أ���ل إن

�����ت ا4د&ء طر�ق �ن �ر)�ص، ��� أو أو���،  أو��وة� ،����1د�م أو زا��2، ��� أو �ز�ف ا�م ������ل أو �6ذ 

� �وظف ��8م �ن �'� أوا��4دات، ا�-��دات و�زو�ر زا��2، �� و��ت/��ب أو قا�و2�5 ھذه �1ر� ھ! ذ�ك، �! ا��

 ا�#��2! ا���1ون �ن 150 و 149  ا���د��ن ذ�ك � 9 ��ص ��6 وا���س ����ر��ت و���8ب � ��� ���وص �)����ت

.ا��ور����!  

 وا���و��ت ا���ؤو���ت

	�
�� ا��
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.1.III 8.دة��  ا5(��	 أو ط���	�ا� أو =رد�	ا� �

A. ا$�راء  رض:  

  ��	ط�ا�� أو ا�=رد�	 ���دة �ن ا�%رض )1

 ا���5Oر دون ا���Q �! ط���� أ)ط�ء ����� ھو ا7���� ��9 أو �ط���1ا� أو ا��رد�� -��دة �ن ا��رض

   ؛أ�در��� ا��! ا�#�� إ& ���د� � ��ط��� & !�ا� ا�و�1�5 �'�ون � 9

  : ا��ط���	 أو ا�=رد�	 ����دة ا$داري/  ا����و�) ا��ر�' )2

��وى � 9 إ�دارھ� ��م ا��! ا�و�1�5�  � ا����� أ�داث ��د�ل إ�9 ��دف و& إدار�� 8رارا ���ت د��ا�

��ط� ھ! �ل  ا��د�����  .��ددة إدار�� )طوة إط�ر �! ��)دام��  �و#�� إدار�� و�1�5 

  ا5(��	 أو ا��ط���	 أو ا�=رد�	 ���دة إ(دار �روط )3

�-6ل �)ول آ)ر -)ص طرف �ن ���5 @ ��6ن و ، إ�زا�ً�� ��س ا�ط ب ��1دم ا��� ! ا��'ور !�� ر

�@ ا4#راءات ����ذ �و'و��� ا������ل �ن �6ون ��د�� ، ا�ط ب ��1د�م���.  

  . -�ھد�ن �ر��1 ا�� د�� �1ر إ�9 ا��'ور) �و6 @ �ن أو( ا�ط ب �1دم � 9 �#ب

�ب ��د�د) �و6 @ �ن أو( ا�ط ب �1دم � 9 �#ب���� ا��! 7����ا أو �ط���1ا� أو ا��رد�� -��دة ط ب �� 

  .ھ�إ�دار

�داتا� )4
�� (
  :ا5(��	 أو ا��ط���	 أو ا�=رد�	 ���دة ط-ب 
�+ل ا�

  : � ! �� ا��ط���1 أو ا��رد�� -��دة � 9 ا���ول � ف ��'�ن

• �(�   ؛ ا�ط ب ��1دم ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 �ن �

• �(�  ؛ ا�-�ھد�ن �ن �6ل ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 �ن �

�1 ���ت ا��! ا�����دات •�  . ��ط�

  : ا5(��	 أو �ط���	ا أو ا�=رد�	 ���دة  ط-ب �����	و إ�داع )5

  : ا������ � �� �� و��1ً ا7���� أو �ط���1ا� أو ا��رد�� -��دة ط ب و����#� إ�داع ��م

a( �1 أو ا��رد�� -��دة ط ب �1دم �ذھب� �1ر إ�9 �ذھب) ��@ ��وب �ن أو( ا7���� أو ا��ط�

� �� إ�9 �و#��@ ��م ��ث ��� ��1م ا��! ا�� د��،�  �  .�دات�وا4 ا�-��دات �ن ا���ؤو�� د��ا�

  :�6ون 8د ،� � د�� ا���6 ! � ��ظ�م و��1

  ) ��دة ا��'ر�� ا�� د��ت ���وى � 9( ا&#������ �� ��ا� •

  ؛ ا��ر6ز�� ا��6ر��ر�� •

  ؛ ا����� ا����7 •
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 . ا��رض ��ذا ا����ن ا�� دي ا�و�6ل •

��-رة ا���دة •�  

b( م �� �ن � �6Oد ���@ �! و�-رع ا�� ف) ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل، أو ا������ ا�� د�� ا����2 �

  ا���6�@

c( م ��م� � ا���1� � ا��4وة �� P �د��) ��@ ��وب �ن أو( ا�ط ب �1دم إ����6�9 �6ن إذا ا�� ف �

  .� )د��

d( �2���د�� ا �  ):ا�� د�� ��ب( ا�و�6ل أو  ا������ ا�

  ؛ &��1ً ا��)دا�@ إ��دة ��� أ#ل �ن» � �@ �ؤ-ر« 5م ا�#��2! ا�ط��� وو#ود أ���� �ن ���1ق •

 ا7����؛ أو ا��ط���1 أو ا��رد�� -��دة �-روع ��)��ن، �! ��د، •

  وا'�؛ �-6ل و#���� ��د�د �ن ��6Oد •

  ا���دة 8�ل �ن ا��و8�� ا7���� أو ا��ط���1 أو ا��رد�� -��دة و�ر8م �ؤرخ •

�#�ل �1وم •���#�ل �)�صو ���وح �#ل �! ا7���� أو ا��ط���1 أو ا��رد�� -��دة �� 

 ا��ور����!؛ ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ا4دار�� ا�����دات

  ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

  ا��رد��؛ ا����ة -��دة �-روع �ن ��)��ن � �و��8 ��و'@ �ن أو ا���دة إ�9 ���لوأر-�� ��ظ •

��� ا�����ر •��  .� � ف ا7


وى )6�� ��  :ا5(��	 أو ا��ط���	 أو ا�=رد�	 دة�

  :إ�9 )�ص �-6ل ا7���� أو �ط���1ا� أو ا��رد�� -��دة �-�ر

 ا�وط�!؛ ��ر��@ ور8م ا�ط ب �1دم ھو�� -

  ا�وط�! ��ر����� ور�8! ا�-�ھد�ن ھو�� -

- Qدارھ�؛ ��ر��  إ

  .و#���� ���ن -

 إ�دار �#�ل �! �زورا و-��دة وا��)دا�@ ا��زو�ر � 9 ���8ب ا��! ا�#زا��2 ���6�7م �ذ�6ر -

  .وا��4دات ا�-��دات

 



  البلديات مستوى على الإدارية إصدار الوثائق وإجراءات تسيير دليل 

  

  

B. �7() �دول-
  :��8راءات 

 ا5(��	 أو ا��ط���	 أو ا�=رد�	 ���دة

 ا���#�2 �! )طO ا��د��� ا����� و�1�5 ��'�ن ��د�� �����! 6/#راء ا7���� أو ا��ط���1 أو ا��رد�� -��دة ��در

 .آ)ر )طO أو ��)� أو

�� وا�%��	 ا�و��9	 ط���	��  

�6ن ا��! ا�� د�� ��د  ا7���� أو ا��ط���1 أو ا��رد�� -��دة �1ر� ط ب إ�داع �م�-� ��� ��5 @ �ن أو ا�ط ب ���ب 

���ء   

  إ�زا���؛ ���-�ھد�ن ���و�� ا�ط ب �'ور�1د ����ر-

�ر�� و����#�@ ا7���� أو ا��ط���1 أو ا��رد�� -��دة ط ب � 1! ��م��� �� وو��1 �����ا�- �1وا�د ا&���5ل �� ا��ط و

  ::ا������ �=#راءات

��� ��1م ا��! ا�� د�� �1ر إ�9 ��5 @ �ن أو ا�ط ب �1دم ا���1ل • 

) ا&#������ ا��� �� أو ا����� ا����7( وا��4دات ���-��دات ا��6 �� ا�� د�� �� �� إ�9 ا�ط ب �1دم �و#�@ •

 .ا��رض ��ذا ُ��ّ�ن � دي و�6ل إ�9 أو

 )ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل أو �����ا� ا����2 8�ل �ن ا�� ف ��ص •

 .� )د�� ا���1� � �=��وة ا�ط ب �1دم د�� •

 .� �و��8 ا���دة إ�9 وإ������� ا�-��دة �-روع �ن ��)��ن إ�داد •

• Qر�O� ا�-��دة و�ر�8م ��د �ن ا��و8��ا� 

 ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ا4دار�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! ا�-��دة ��#�ل •

 ����!؛ا��ور

 ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

��� ا�����روأر-�� ��ظ •�� � � ف ا7

�� ا��(ول إ�راءات�-   

�دات   ؛ا�ط ب ��1دم �ا�وط�� ���ر�فا �ط��8 -
ا��ط-و�	 ا���  
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 .�ھد�ن� - ا�وط��� ا���ر�ف ���ط�8 -

وا�د �وم $(دارا أ�ل   

�ب 25و 10-15-20��ا�� د�� إ���� ����! ا��! ا���2  (  ا��ط��	 ا�
�ر�	 

)��5و��	  

ا�(:��	 �
رة   �Aر��ددة ���رة إ�دادھ� ��م  

 �ق إ5��ت ��رض ا���و��� ا4دارات �ن ��درة و2�5ق ا���دام ���و�� أو ا���و�ر أو ا��زو�ر أو ا��#��6ة أ���ل إن

�����ت 4د&ءا طر�ق �ن �ر)�ص، ��� أو أو���،  أو��وة� ،����1د�م أو زا��2، ��� أو �ز�ف ا�م ������ل أو �6ذ 

� �وظف ��8م �ن �'� أوا��4دات، ا�-��دات و�زو�ر زا��2، �� و��ت/��ب أو ا�و2�5ق ھذه �1ر� ھ! ذ�ك، �! ا��

 ا�#��2! ا���1ون �ن 150 و 149  ا���د��ن ذ�ك � 9 ��ص ��6 وا���س ����ر��ت و���8ب � ��� ���وص �)����ت

.ا��ور����!  

 وا���و��ت ا���ؤو���ت

	�
�� ا��
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III.2 $دات�ا� (
�� ا��
�  ا$دار�	 ��8راءات 
ط����ً  ا���
7د�ون �

III.1.2 واءإ إ��دة�  

A. ا$�راء  رض:  

  : ا$�واء �دةإ� �ن ا�%رض )1

��دق -رف -��دة ھ! ، ا�4واء -��دة أو ا�4واء ر���� أ�'� و���9 ا�4واء، إ��دة�  ���� 

��و#��� ا�-)ص و���د ا���دة @�O�  .آ)ر -)�� �Oوي 

��� ا�زا2ر�ن أو ا�-)ص ھو ا�-��دة � 9 ا��و�8ّ أن �ن �����1ق � ��دة ا����د�8 ھذه و�

1����م �رح ا�ذ�ن ا7#��ب������ط���@ وأ�@ ��  .ا���د�� ا��6ن ظروف �! إ�وا�2م 

  :ا$�واء �دة$� ا$داري/ا����و�) ا��ر�' )2

 ا4#راءات ��و#ب ��� ا�و��ء �#ب ا��! ا�-روط �! ��م �-6ل ا�و�1�5 ا���ج ���إازا �ظ�ر

  . �ور������ إ�9 د)ول �O-�رة � 9 � ��ول ا4دار��

  ا$�واء ���دة إ(دار �روط )3

�@ ��'ر ا�� د�� �! ��1م -)ص أي ط ب � 9 ���ءً  ،ا�4واء دةإ�� إ�دار ��م��� ��وب �ن أو 

  .ا�و�1�5 ھذه �دار4 ا��ط و�� ا�-روط ا�����ء ��#رد ، ��@

 ظروف �! ا7#��ب أو ا�#7�! إ�واء � 9 8در�@ � 9 ا�د��ل �1د�م ا�ط ب ���ب � 9 ����ن

  .و)�و��) ا���6ن ورا�� ا���� و وا��7ن ا������ ��ث �ن( ا���د�� ا��6ن

  

�دات )4
 :ا$�واء ���دة �ط-ب ا��+و�	 ا���

 ا��6ن ����� ��دد � ��6 ��د أو) 6راء( إ�#�ر �1د -

 �6ر��ء أو ��ء ���ورة إ�#�ر، 8���� آ)ر:  ا���84 ��ل إ5��ت -

 �ور����! ��ر #واز أو ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 -

  �U#��ب إ���8 �ط��8 -

  

  : ا$�واء ���دة  ط-ب �����	و إ�داع )5

  :ا������ � �� �� و��1ً ا�4واء -��دة ط ب و����#� �1د�م ��م

a( ول ط ب �1دم �ذھب� ا��! ، ا�� د�� �1ر إ�9) ��@ ��وب �ن أو( ا�4واء -��دة � 9 ا��

  .ا��4داتو ا�-��دات �ن ا���ؤو�� ا�� د�� �� �� إ�9 �و#��@ ��م ��ث ، ��� ��1م
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  :�6ون 8د ، � � د�� ا���6 ! � ��ظ�م و��1

  ) ��دة ا��'ر�� ا�� د��ت ���وى � 9( ا&#������ �� ��ا� •

  ؛ ا��ر6ز�� ا��6ر��ر�� �ن •

  ؛ �ا���� ا����7 •

 . ا��رض ��ذا ا����ن ا�� دي ا�و�6ل •

��-رة ا���دة •�  

  

b( م ���@ �! و�-رع ا�� ف) ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل، أو  ا������ ا�� د�� ا����2 ��� 

  ا���6�@ �ن � �6Oد

 ا��4وة �� P �د��) ��@ ��وب �ن أو( ا�ط ب �1دم إ����6�9 �6ن إذا ا�� ف �� �م ��م -

� �  .� )د�� ا���1

  ):ا�� د�� ��ب( ا�و�6ل أو  ا������ ��ا�� د ا����2 -

  ا��)دا�@ إ��دة ����" � �@ �ؤ-ر" 5م ا�#��2! ا�ط��� وو#ود أ���� �ن ���1ق -

 ا�4واء؛ إ��دة �-روع ��)��ن، �! ��د، -

  وا'�؛ �-6ل و#���� ��د�د �ن ��6Oد -

  ؛ ا���دة 8�ل �ن ا�4واءا��و8�� إ��دة و�ر8م �ؤرخ -

�#�ل �1وم -�� ا4دار�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح #ل� �! ا�4واء إ��دة 

��  ا��ور����!؛ ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و

  ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م -

��� ا�����روأر-�� ��ظ -��  .� � ف ا7

  :ا$�واء ���دة ��
وى )6

  :إ�9 )�ص �-6ل ا�4واء -��دة �-�ر

  

  7ول؛ ا�وط�! ��ر��@ ور8م با�ط  �1دم و�1ب ا�م -

  ؛ا�وط�! ��ر��@ ور8م �����@ أ�دت ا�ذي ا������د و�1ب ا�م -

- Qدار  ��ر��  ھ�؛إ

  .و#���� ���ن -

 �#�ل �! ا�زور و-��دة وا��)دا�@ ا��زو�ر � 9 ���8ب ا��! ا�#زا��2 ���6�7م �ذ�6ر -

  .وا��4دات ا�-��دات إ�دار
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B. �7() �دول-
  :��8راءات 

ءإ�وا �دةإ�  

 ا�-)ص و���د ا���دة � ��� ���دق -رف -��دة ھ! ، ا�4واء -��دة أو ا�4واء ر���� أ�'� و���9 ا�4واء، إ��دة

�����و# @�O� .آ)ر -)�� �Oوي 

����رح ا�ذ�ن ا7#��ب ا�زا2ر�ن أو ا�-)ص ھو ا�-��دة � 9 ا��و�8ّ أن �ن �����1ق � ��دة ا����د�8 ھذه و� 

1����م������ط�� وأ�@ �� .ا���د�� ا��6ن ظروف �! إ�وا�2م �@

 وا�%��	 ا�و��9	 ط���	

���� 

 ��دده 4#راء ط��1 ا��1د�� ا�و2�5ق إ�9 ا����دا ا�� د�� ا����� أ��م) ا����'�ف( ا�O�ُوي ا�-)ص ��ر�� ��م-

  .�را��� ا��)��� ا�� د�� ا�� ط�ت

  ا�و�1�5 ھذه إ�دار -روط ا�����ء -ر�ط� ا�� د�� �! ��1م -)ص أي ط ب � 9 ���ء ا�4واء، إ��دة إ�در ��م-

�ر�� و����#��� � ��� ا���ول ط ب � 1! ��م-��� ��  :ا������ �=#راءا وو��1 ا�-����� �1وا�د ا&���5ل �� ا��ط و

��� ��1م ا��! ا�� د�� �1ر إ�9 ��5 @ �ن أو ا�ط ب �1دم ا���1ل • 

) ا&#������ ا��� �� أو ا����� ا����7( وا��4دات ���-��دات ا��6 �� ا�� د�� �� �� إ�9 ا�ط ب �1دم �و#�@ •

 .ا��رض ��ذا ُ��ّ�ن � دي و�6ل إ�9 أو

  )ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل أو ا������ ا����2 8�ل �ن ا�� ف ��ص •

 .� )د�� ا���1� � �=��وة ا�ط ب �1دم د�� •

 .� �و��8 ا���دة إ�9 وإ������� ا��4دة �-روع �ن ��)��ن إ�داد •

• Qر�O� ا��4دة و�ر�8م ��د �ن ا��و8��ا� 

 ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ا4دار�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! ا��4دة ��#�ل •

 ا��ور����!؛

 ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

��� وأر-��ا�����ر ��ظ •�� � � ف ا7

 ا��(ول إ�راءات

���-   
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 �ن( ا���د�� ا��6ن ظروف �! ا7#��ب أو ا�#7�! إ�واء � 9 8در�@ � 9 ا�د��ل �1د�م ا�ط ب ���ب �9  ����ن

  : و)�و��) ا���6ن ورا�� ا���� و وا��7ن ا������ ��ث

  ا��6ن ����� ��دد � ��6 ��د أو) 6راء( إ�#�ر �1د -

  �6ر��ء أو ��ء ���ورة إ�#�ر، 8���� آ)ر:  ا�4واء ��ل إ5��ت -

  �ور����! ��ر #واز أو ا�وط��� �ر�فا�� �ط��8 -

  �U#��ب ا�4واء �ط��8 -

������� �و��8 ��( ����ر���� ��رر ����ن �-�وع ��ر��:  �ذو��م ا����و��ن و�Aر ا��د�و�ن ا�1�ر �Uط��ل 

� ط� ����� ��ن �6ھ�� أو ا7�و�ن �7د) ُ��دّق��� .ا7�و�� 

�دات
ا��ط-و�	 ا���  

وا�د �وم $(دارا أ�ل    

�ب 25و 10-15-20��ا�� د�� إ���� ����! ا��! ا���2   ا��ط��	 ا�
�ر�	 

)��5و��	(  

��  ا��دة ھذه و���1'�ء �و�8��� ��ر�Q �ن ا��داء أ-�ر ��5�5 ��ددة ���رة إ�دادھ� ��م�� ��A&. ا�(:��	 �
رة   

 �ق إ5��ت ��رض ا���و��� ا4دارات �ن ��درة و2�5ق ا���دام ���و�� أو ا���و�ر أو ا��زو�ر أو ا��#��6ة أ���ل إن

�����ت ا4د&ء طر�ق �ن �ر)�ص، ��� أو أو���،  أو��وة� ،����1د�م أو زا��2، ��� أو �ز�ف ا�م ������ل أو �6ذ 

� �وظف ��8م �ن �'� أوا��4دات، ا�-��دات و�زو�ر زا��2، �� و��ت/��ب أو ا�و2�5ق ھذه �1ر� ھ! ذ�ك، �! ا��

 ا�#��2! ا���1ون �ن 150 و 149  ا���د��ن ذ�ك � 9 ��ص ��6 وا���س ����ر��ت و���8ب �� �� ���وص �)����ت

.ا��ور����!  

 وا���و��ت ا���ؤو���ت

	�
�� ا��
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III.2.2 ل إ��دة=+
  

A. ا$�راء  رض:  

  :ا�
+=ل إ��دة �ن ا�%رض )1

�����6ل -)ص ��و#�@ و� �زم ا���دة 8�ل �ن ��دق ������ن ��ر�� ھ! ا���6ل إ��دة X�  )ر

��� ا�ذي  -)ص� ا��و�8ّ ���@ ا�ذي ��6ل�ا و�دى -روط �ن �����1ق � ��دة ا����د�8 و�

 ���� �! ا�ط��� ا�ر���� ،���ن ز��! �#دول و��1 ا���ل �ن �� P د��( ��6��@ �! �رAب

  ). ذ�ك إ�9 و�� ا���84، ����� �! ا��ودة و�ذ6رة ا��رض،


+=لا� �دة�$ ا$داريأو/و ا����و�) ا��ر�' )2 :  

 �-روط و��1ً �1ر�ً�� ا�� دان �#��� ا�وط��� ا4دارات 8�ل �ن ��م �-6ل �ط و�� ��6لا� -��دة

  . أرا'��� �! ا7#��ب وإ���8 د)ول

  :ا�
+=ل إ��دة إ(دار �روط )3

�@ ��'ر ا�� د�� �! ��1م -)ص أي ط ب � 9 ���ءً  ،ا���6ل إ��دة إ�دار ��م��� )�ل �ن أو 

��#رد ��@، ��وب �ن �����  .ا�و�1�5 ھذه �4-�ء ا��ط و�� ا�-روط ءا

 و��1 ا&-)�ص أو ���-)ص ا���6ل � 9 8در�@ � 9 ا�د��ل �1د�م ا�ط ب ���ب � 9 ����ن

  ) ا���6ن ور��ھ�� و�ظ��� وأ�ن ����� ��ث �ن(  ا���د�� ا��6ن �-روط

�دات )4
  :ا�
+=ل إ��دة �ط-ب ا��+و�	 ا���

 ا��6ن ����� ��دد � ��6 ��د أو) 6راء( إ�#�ر �1د -

 �6ر��ء أو ��ء ���ورة إ�#�ر، 8���� آ)ر:  ا���84 ��ل إ5��ت -

 �ور����! ��ر #واز أو ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 -

  �U#��ب إ���8 �ط��8 -

 و'�@ �م إذن ، ا7�و�� ا�� ط�) أ���ب( ���ب 8�ل �ن ا����و��ن و�Aر ا��د�و�ن � 1�ر

�-6ل ���  . ا������ ا�� ط�) أ���ب( ���ب 8�ل �نر

5( �
   :ا�
+=ل إ��دة و�����	 د�م

  :ا������ � �� �� و��1ً ا���6ل إ��دة ط ب و����#� إ�داع ��م

a( ول ط ب �1دم �ذھب� ��م ��ث ، ��� ��1م ا��! ، ا�� د�� �1ر إ�9 ر��ل إ��دة � 9 ا��

  .ا��4داتو ا�-��دات �ن ا���ؤو�� ا�� د�� �� ��ا� إ�9 ��و� @

  :6ون� 8د ،� � د�� ا���6 ! � ��ظ�م و��1
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  ) ��دة ا��'ر�� ا�� د��ت ���وى � 9( ا&#������ �� ��ا� •

  ؛ ا��ر6ز�� ا��6ر��ر�� �ن •

  ؛ ا����� ا����7 •

  . ا��رض ��ذا ا����ن ا�� دي ا�و�6ل •

b( م �� � �6Oد ���@ �! و�-رع ا�� ف) ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل، أو ا������ ا�� د�� ا����2 �

  ا���6�@ �ن

c( م ��م� � ا��4وة �� P �د��) ��@ ��وب �ن أو( ا�ط ب �1دم إ���6��9 �6ن إذا ا�� ف �

� �  .� )د�� ا���1

d( �2���د�� ا �  ):ا�� د�� ��ب( ا�و�6ل أو  ا������ ا�

  ا��)دا�@ إ��دة ����» � �@ �ؤ-ر« 5م ا�#��2! ا�ط��� وو#ود أ���� �ن ���1ق •

  ؛ا���6ل إ��دة -روع� ��)��ن، �! ��د، •

  ؛وا'� �-6ل و#���� ذ6ر �ن ��6Oد - •

   ا���6ل إ��دة �-روع �ن ��)��ن � �و��8 ��@ ��وب �ن أو ا���دة إ�9 ��ل�  •

��ق 8م •�/� Qا���6ل إ��دة ور8م ��ر� ��ل �ن ا��و8�  ؛ ا���دة 8

�#�ل �1وم •�� ا4دار�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! ا��6ل إ��دة 

��  ا��ور����!؛ ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و

  ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ ن� أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

��� ا�����روأر-�� ��ظ •��  .� � ف ا7

  :ا�
+=ل إ��دة ��
وى )6

  :إ�9 )�ص �-6ل ا���6ل إ��دة �-�ر

  7ول؛ ا�وط�! ��ر��@ ور8م ا�ط ب �1دم و�1ب ا�م -

  ا�وط�!؛ ��ر��@ ور8م �����@ أ�دت ا�ذي ا������د و�1ب ا�م -

- Qدارھ�؛  ��ر��  إ

- ���  .و#���� ن

 �#�ل �! ا�زور و-��دة وا��)دا�@ ا��زو�ر � 9 ���8ب ا��! ا�#زا��2 ���6�7م �ذ�6ر -

  .وا��4دات ا�-��دات إ�دار
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B. �7() �دول-
  ؛ ��8راء ��8راءات 


+=ل( +=��	 إ��دة.(  

��ور������، ��6ل، ا���رح أن ا���دة �1ره ا�ذي ������ن ا���ر�� ���د ����� �ن صأ-)� �دة أو -)�# ��� أ#�

  .��ددة ���رة

��� ا�و��ء � 9 �8در ا7)�ر وأن ا&��زام ���ب ھو ا�-��دة � 9 ا��و�8ّ أن �ن �����1ق � ��دة ا����د�8 و�

�����6ل. 

 وا�%��	 ا�و��9	 ط���	

���� 

 ا�� ط�ت ��دده 4#راء ط��1 ا��1د�� ا�و2�5ق إ�9 ا����دا ا���دة أ��م) ا����'�ف( ا�O�ُوي ا�-)ص ��ر�� ��م-

�در ا��)��� ا�� د������ -روط ا�����ء -ر�ط� ا�� د�� �! ��1م -)ص أي ط ب � 9 ���ء ،)ا���6ل( ا���6�� إ��دة �را

  ..ا�و�1�5 � ك إ�دار

�ر�� و����#��� � ��� ا���ول ط ب � 1! ��م-��� ��  :ا������ �=#راءا وو��1 ا�-����� �1وا�د ا&���5ل �� ا��ط و

��� ��1م ا��! ا�� د�� �1ر إ�9 ��5 @ �ن أو ا�ط ب م�1د ا���1ل • 

) ا&#������ ا��� �� أو ا����� ا����7( وا��4دات ���-��دات ا��6 �� ا�� د�� �� �� إ�9 ا�ط ب �1دم �و#�@ •

 .ا��رض ��ذا ُ��ّ�ن � دي و�6ل إ�9 أو

  )ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل أو ا������ ا����2 8�ل �ن ا�� ف ��ص •

 .� )د�� ا���1� � �=��وة ط با� �1دم د�� •

 .� �و��8 ا���دة إ�9 وإ������� ا��4دة �-روع �ن ��)��ن إ�داد •

• Qر�O� ا��4دة و�ر�8م ��د �ن ا��و8��ا� 

 ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ا4دار�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! ا��4دة ��#�ل •

 ا��ور����!؛

 ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ���Qا إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب ���ب �� �م •

 ا��(ول إ�راءات

���-   
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��� ا�����ر وأر-�� ��ظ •�� � � ف ا7

  ا���ددة ا���رة �! ا&#��ب ا&-)�ص أو ���-)ص ا���6ل � 9 8در�@ � 9 ا�د��ل �1د�م ا�ط ب ���ب 9 � ����ن-

  ا��6ن ����� ��دد � ��6 ��د أو) 6راء( إ�#�ر �1د-

  �6ر��ء أو ��ء ���ورة إ�#�ر، �)���� آ)ر:  �واءا4 ��ل إ5��ت-

  �ور����! ��ر #واز أو ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8-

  �U#��ب إ���8 ��د-

������� �و��8 ��( ����ر���� ��رر ����ن �-�وع ��ر��:  �ذو��م ا����و��ن و�Aر ا��د�و�ن ا�1�ر �Uط��ل 

� ط� ����� ��ن �6ھ�� أو ا7�و�ن �7د) ُ��دّق��� .ا7�و�� 

�دات
ا��ط-و�	 ا���  

وا�د �وم $(دارا أ�ل   

�ب 25و 10-15-20��ا�� د�� إ���� ����! ا��! ا���2  (  ا��ط��	 ا�
�ر�	 

)��5و��	  

��  ا��دة ھذه و���1'�ء �و�8��� ��ر�Q �ن ا��داء أ-�ر ��5�5 ��ددة ���رة إ�دادھ� ��م�� ��A&. ا�(:��	 �
رة   

 �ق إ5��ت ��رض ا���و��� ا4دارات �ن ��درة و2�5ق ا���دام ���و�� أو ا���و�ر أو ا��زو�ر أو ا��#��6ة أ���ل إن

�����ت ا4د&ء طر�ق �ن �ر)�ص، ��� أو أو���،  أو��وة� ،����1د�م أو زا��2، ��� أو �ز�ف ا�م ������ل أو �6ذ 

� �وظف ��8م �ن �'� أوا��4دات، ا�-��دات و�زو�ر زا��2، �� و��ت/��ب أو ا�و2�5ق ھذه ر�1� ھ! ذ�ك، �! ا��

 ا�#��2! ا���1ون �ن 150 و 149 ا���د��ن ذ�ك � 9 ��ص ��6 وا���س ����ر��ت و���8ب � ��� ���وص �)����ت

.ا��ور����! . 

 وا���و��ت ا���ؤو���ت

	�
�� ا��
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III.3.2 ر أو ر��ل �دةإ���%
  ا��+ن �+�ن 

A. ا$�راء  رض:  

  : ر��ل إ��دة �ن ا�%رض )1

 ��6ن �ن ا���1و�� أ��6@ �� ار��ل ��O@ ا���رح ��و#�@ ���د ����ن �-�وع ر���� ھ!

�ب 7ي أو �1د ����� أو ��و�ل ��د ا�����د إ���8@��5�ت آ)ر .  

 ��@ �O)ذه وأ�@ ���)دم ��1 @ ا�ذي ا�57ث أن إ5��ت �ن ��� �� ����6ن ا��ر��ل -��دة إ�در ��م

�ب��  .إ���8@ ��6ن ����ر 

  : ر��ل ��دة$ �و�)ا��� ا��ر�' )2

��ً��A �� ر�� وا��دود ا��ط�ر �! ا�#��رك إدارة �ط ب� ا����ح أ#ل �ن ر��ل -��دة �1د�م ا�

 ا���1و�� ا���� �6ت #رد '�ن ا��در#� ،ا�#�ر��6 ر�وما �ن ا�����ة ،ا���1و�� ا7-��ء �د)ول

  . ا���84 ����ر أو ر��لا� إ��دة ���ل �)ص ا��!

  : لر�� �دةإ� إ(دار �روط )3

 ا�#���� ���ل ���P -)ص أي �ن ��در ����ن �-�وع ��ر�� أ��س � 9 إ�دادھ� ��م

  . ا��ور������

� ا�ط ب �1دم ��'ر أن �#ب@�  . -�ھد�ن ر��1 ا�� د�� �1ر إ�9 ��

�دات )4
  :ر��ل إ��دة �ط-ب ا��+و�	 ا���

- �(�  ؛ ا�ط ب ��1دم ا�وط��� ا���ر�ف �ط��8 �ن �

- �(�  .-�ھد �6ل �ا�وط�� ا���ر�ف �ط��8 �ن �

  : ر��ل إ��دة  ط-ب �����	و إ�داع )5

  :ا������ � �� �� و��1ً ��م ر��ل إ��دة ط ب و����#� إ�داع ��م

a( ول ط ب �1دم �ذھب� ��م ��ث ، ��� ��1م ا��! ، ا�� د�� �1ر إ�9 ر��ل إ��دة � 9 ا��

  وا��4دات ا�-��دات �ن ا���ؤو�� ا�� د�� ا��� �� إ�9 ��و� @

  :�6ون 8د ، � � د�� �6 !ا�� � ��ظ�م و��1

  ) ��دة ا��'ر�� ا�� د��ت ���وى � 9( ا&#������ �� ��ا� •

  ؛ ا��ر6ز�� ا��6ر��ر�� �ن •

  ؛ ا����� ا����7 •
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 . ا��رض ��ذا ا����ن ا�� دي ا�و�6ل •

��-رة ا���دة •�  

b( م �� � �6Oد ���@ �! و�-رع ا�� ف) ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل، أو ا������ ا�� د�� ا����2 �

  ���@ا�6 �ن

c( م ��م� � ا��4وة �� P �د��) ��@ ��وب �ن أو( ا�ط ب �1دم ����6إ�9 �6ن إذا ا�� ف �

� �  .� )د�� ا���1

d( �2���د�� ا �  ):ا�� د�� ��ب( ا�و�6ل أو  ا������ ا�

  ا��)دا�@ إ��دة ����» � �@ �ؤ-ر« 5م ا�#��2! ا�ط��� وو#ود أ���� �ن ���1ق •

  ؛ر��ل إ��دة �-روع ، ��)��ن �! ، ��د •

  ؛ وا'� �-6ل و#���� ذ6ر �ن ��6Oد - •

  ؛ا�ر��ل إ��دة �-روع �ن ��)��ن � �و��8 ��@ ��وب �ن أو ا���دة إ�9 ��ل�  •

 ؛ ا���دة طرف �ن �و8��ا� ا�ر��ل إ��دة و�ر8م �ؤرخ •

�#�ل �1وم •�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! ا�ر��ل إ��دة 

 !؛ا��ور���� ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ا4دار��

 �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب  ���ب �� �م •

 ا��#ل؛

��� ا�����روأر-�� ��ظ •��  .� � ف ا7

  : ر��ل إ��دة ��
وى )6

  :إ�9 )�ص �-6ل ا�ر��ل إ��دة �-�ر

  ؛ ا�وط�! @��ر�� ور8م ا������د ھو�� -

- Qدارھ�؛  ��ر��  إ

   ؛ ������� �دة -

  ؛ و#���� ���ن -

 ��ث �ن ا�زور و-��دة وا��)دا�@ ا��زو�ر � 9 ���8ب ا��! ا�#زا��2 �م��6�7 ا��ذ�6ر -

  .ا��4داتو ا�-��دات إ�دار
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B. �7() �دول-
  :��8راءات 

 ر��ل �دةإ�

 أو ��و�ل ��د ا�����د إ���8@ ��6ن �ن ا���1و�� أ��6@ �� ار��ل ��O@ ا���رح ��و#�@ ���د ����ن �-�وع ��ر�� ھ!

�ب 7ي أو �1د �������5�ت رآ) .  

�ب ��@ �O)ذه وأ�@ ���)دم ��1 @ ا�ذي ا�57ث أن إ5��ت �ن ��� �� ����6ن ا��ر��ل -��دة إ�در ��م�� .إ���8@ ��6ن ����ر 

 

�� وا�%��	 ا�و��9	 ط���	�� 

  

  ��5 @؛ �ن أو ا����! ط ب � 9 ���ء ھ�إ�دار ��م-

  إ�زا���؛ ���-�ھد�ن ���و�� ا���رح �'ور ����ر-

�ر�� و����#��� � ��� ا���ول ط ب � 1! ��م��� ��  :ا������ �=#راءا وو��1 ا�-����� �1وا�د ا&���5ل �� ا��ط و

��� ��1م ا��! ا�� د�� �1ر إ�9 ��5 @ �ن أو ا�ط ب �1دم ا���1ل • 

 إ�9 أو) ا&#������ ا��� �� أو ا����� ا����7( وا��4دات ���-��دات ا��6 �� ا�� د�� �� �� إ�9 ا�ط ب �1دم �و#�@ •

 .ا��رض ��ذا ُ��ّ�ن � دي و�6ل

  )ا�� د��ت ��ب( ا�و�6ل أو ا������ ا����2 8�ل �ن ا�� ف ��ص •

 .� )د�� ا���1� � �=��وة ا�ط ب �1دم د�� •

 .� �و��8 ا���دة إ�9 وإ������� ا��4دة �-روع �ن ��)��ن إ�داد •

• Qر�O� ا��4دة و�ر�8م ��د �ن ا��و8��ا� 

 ا��ور����!؛ ا��-ر�� ��و#ب ا��ط و�� ا4دار�� ا�����دات ���#�ل و�)�ص ���وح �#ل �! ا��4دة ��#�ل •

 ا��#ل؛ �! ا��و��8 ��1�ل ا��و8�� ا���Q إ�دى �و6 @ �ن أو ا�ط ب ���ب �� �م •

��� ا�����ر وأر-�� ��ظ •�� � � ف ا7

�� ا��(ول إ�راءات�-   

-�(�  ا�ط ب ���ب ��ر�ف �ط��8 �ن �

-�(�  �نا�-�ھد ��ر�ف �ط��8! �ن �

 ا���1و�� ������ �6ت و��ددة -�� � ��2�8-

�دات
ا��ط-و�	 ا���  
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وا�د �وم $(دارا أ�ل   

�ب 25و 10-15-20��ا�� د�� إ���� ����! ا��! ا���2  )��5و��	( ا��ط��	 ا�
�ر�	   

��  ا��دة ھذه و���1'�ء �و�8��� ��ر�Q �ن ا��داء �-�ر�ن ��ددة ���رة إ�دادھ� ��م�� ��A&. (:��	ا� �
رة   

 �ق إ5��ت ��رض ا���و��� ا4دارات �ن ��درة و2�5ق ا���دام ���و�� أو ا���و�ر أو ا��زو�ر أو ا��#��6ة أ���ل إن

�����ت ا4د&ء طر�ق �ن �ر)�ص، ��� أو أو���،  أو��وة� ،����1د�م أو زا��2، ��� أو �ز�ف ا�م ������ل أو �6ذ 

� �وظف ��8م �ن �'� دات،أوا��4 ا�-��دات و�زو�ر زا��2، �� و��ت/��ب أو ا�و2�5ق ھذه �1ر� ھ! ذ�ك، �! ا��

 ا�#��2! ا���1ون �ن 150 و 149  ا���د��ن ذ�ك � 9 ��ص ��6 وا���س ����ر��ت و���8ب � ��� ���وص �)����ت

.ا��ور����!  

 وا���و��ت ا���ؤو���ت

	�
�� ا��
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III.4.2 راتب تلقي عدم ادةإف 

A. الإجراء عرض:  

  : راتب تلقي عدم فتدةإ من الغرض )1

 مدفوع نشاط أي بالتالي، يمارس، لا فيها المذكور الشخص أن يثبت بيمين مشفوع تصريح هي راتب تلقي عدم إفادة

 .اعتباري أو طبيعي شخص أي لدي الأجر

  : راتب تلقي عدم فادةلإ الإداري أو/و القانوني المرجع )2

 كشرط الأخرى يئاتواله والمنظمات الإدارات بعض قبل من الأحيان، بعض في ،مطلوبة راتب تلقي عدم إفدة تكون

  . المستهدف للجمهور تقدمها التي الخدمات على للحصول مسبق

  : راتب تلقي عدم إفادة إصدار شروط )3

  . الموريتانية الجنسية يحمل بالغ شخص أي عن صادر بيمين مشفوع تصريح أساس على إعدادها يتم

  . شاهدين رفقة البلدية مقر لىإ بنفسه الطلب مقدم يحضر أن يجب

  : راتب تلقي عدم إفادة لطلب المكونة المستندات )4

  ؛ الطلب لمقدم الوطنية التعريف بطاقة من نسخة -

    .شاهد لكل الوطنية التعريف بطاقة من نسخة -

  : لراتب تلقي عدم إفادة  طلب ومعالجة إيداع )5

  :التالية للعملية وفقًا راتب تلقي عدم إفادة طلب ومعالجة إيداع يتم

a( ا يقيم التي ، البلدية مقر إلى راتب تلقي عدم إفادة على الحصول طلب مقدم يذهب ، وجيههت يتم حيث 

  والإفادات الشهادات عن المسؤولة البلدية المصلحة إلى

  :تكون قد ، للبلدية الهيكلي للتنظيم وفقا

  ) عادة الحضرية البلديات مستوى على( الاجتماعية المصلحة •

  ؛ المركزية رياالسكرتا •
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  ؛ العامة الأمانة •

 . الغرض لهذا المعين البلدي الوكيل •

  مباشرة العمدة •

b( الوكيل، أو المعنية البلدية الهيئة تستلم )اكتماله من للتأكد فحصه في وتشرع الملف) البلديات حسب  

c( الطلب مقدم مكتملاإلى كان إذا الملف تسليم يتم )للخدمة قابلةالم الإتاوة مبلغ لدفع) عنه ينوب من أو.  

d( الوكيل أو  المعنية البلدية الهيئة )البلدية حسب:(  

  استخدامه إعادة لمنع» عليه يؤشر« ثم الجبائي الطابع ووجود أصالة من يتحقق •

  ؛ راتب تلقي عدمإفادة مشروع ، نسختين في ،يعد •

  واضح؛ بشكل وجهتها ذكر من يتأكد - •

  الرحيل؛ إفادة مشروع من نسختين للتوقيع عنه ينوب من أو العمدة إلى يحيل  •

 ؛ العمدة طرف من الموقعة راتب تلقي عدم ويرقم يؤرخ •

 المطلوبة الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في راتب تلقي عدم بتسجيل يقوم •

 الموريتاني؛ التشريع بموجب

 السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب  صاحب تسليم •

  .للملف الأساسية العناصروأرشفة حفظ •

  : راتب تلقي عدم  إفادة محتوى )6

  :إلى خاص بشكل راتب تلقي عدم إفادة تشير

  الوطني؛ تعريفه ورقم المستفيد هوية -

  إصدارها؛ تاريخ -

   ؛ صلاحيتها مدة -

  ؛ وجهتها بيان -

 الشهادات إصدار مجال في الزور وشهادة واستخدامه التزوير على تعاقب التي الجزائية بالأحكام تذكير -

  .والإفادات
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B. للإجراءات تلخيصي جدول :  

  راتب تلقي عدم إفادة

 منها والغاية الوثيقة طبيعة .اعتباري أو طبيعي شخص أي من أجر أي على يحصل لا المستفيد أن تثبت وثيقة

  

  يمثله؛ من أو المعني طلب على بناء راتب تلقي عدم إفادة إصدار يتم-

  إلزاميا؛ بالشاهدين مصحوبا المصرح حضور يعتبر-

  :التالية للإجراءا ووفقا الشفافية لقواعد الامتثال مع المطلوبة بالسرعة ومعالجتها عليها الحصول طلب تلقي يتم

 ا يقيم التي البلدية مقر إلى يمثله من أو الطلب مقدم انتقال •

 لهذا مُعينّ  بلدي وكيل إلى أو) الاجتماعية المصلحة أو العامة لأمانةا( والإفادات بالشهادات المكلفة البلدية مصلحة إلى الطلب مقدم توجيه •

 .الغرض

  )البلديات حسب( الوكيل أو المعنية الهيئة قبل من الملف فحص •

 .للخدمة المقابلة للإتاوة الطلب مقدم دفع •

 .للتوقيع العمدة إلى وإحالتهما الإفادة مشروع من نسختين إعداد •

 العمد من عةالموق الإفادة وترقيم تأريخ •

 الموريتاني؛ التشريع بموجب المطلوبة الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في الإفادة تسجيل •

 السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب صاحب تسليم •

 للملف الأساسية العناصر وأرشفة حفظ •

عليها الحصول إجراءات   

المطلوبة المستندات  الطلب صاحب تعريف بطاقة من نسخة •  
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 الشاهدين تعريف بطاقتي من نسخة •

واحد يوم لإصدارا أجل   

البلدية إليها تنتمي التي الفئة بحسب 25و 10-15-20 )بالأوقية( المطبقة التعرفة   

.لاغية تصبح  المدة هذه وبانقضاء توقيعها تاريخ من ابتداء بشهرين محددة لفترة إعدادها يتم حيةالصلا فترة   

 ترخيص، منح أو أوصفة،  أوعلاوة حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استحدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو ااكاة أفعال إن

 قيام عن فضلا ت،أوالإفادا الشهادات وتزوير زائفة، معلومات بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن

 و 149  المادتان ذلك على تنص كما والحبس بالغرمات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه مقربإص موظف
.الموريتاني الجنائي القانون من 150  

 والعقوبات المسؤوليات

 الجنائية
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 III.5.2 عملال عدم ادةإف 

A. الإجراء عرض:  

  : العمل عدم دةشها من الغرض )1

 كان سواء مهني نشاط أي يمارس لا فيه المذكور الشخص أن يثبت بيمين مشفوع تصريح هي العمل عدم ادةإف

  .بأجرأو  مستقلا

  : العمل عدم ادةفلإ الإداري أو/و القانوني المرجع )2

 الأخرى ئاتوالهي والمنظمات الإدارات بعض قبل من الأحيان، بعض في مطلوبة، راتب تلقي عدم إفادة تكون

  . المستهدف للجمهور تقدمها التي الخدمات على للحصول مسبق كشرط

  : عملال عدم ادةإف إصدار شروط )3

  . الموريتانية الجنسية يحمل بالغ شخص أي عن صادر بيمين مشفوع تصريح أساس على إعدادها يتم

  . شاهدين رفقة البلدية مقر إلى بنفسه الطلب مقدم يحضر أن يجب

  :  العمل عدم شهادة لطلب لمكونةا المستندات )4

 ؛ الطلب لمقدم الوطنية التعريف بطاقة من نسخة -

    .شاهد لكلالوطنية التعريف بطاقة من نسخة -

  : عملال عدم ادةإف طلب معالجةو  إيداع )5

  :التالية للعملية وفقًا العمل إفادة طلب معالجةو  إيداع

a( ا يقيم التي ، البلدية مقر إلى راتب تلقي عدم إفادة على الحصول طلب مقدم يذهب ، توجيهه يتم حيث 

  والإفادات الشهادات عن المسؤولة البلدية المصلحة إلى

  :تكون قد ،للبلدية الهيكلي للتنظيم وفقا

  ) عادة الحضرية البلديات مستوى على( الاجتماعية المصلحة •

  ؛ المركزية السكرتاريا •
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  ؛ العامة الأمانة •

 . الغرض لهذا المعين البلدي الوكيل •

  مباشرة العمدة •

b( الوكيل أو  المعنية البلدية الهيئة )؛ نظاميته من التحقق بغرض ويفحصه الملف على يستحوذ) البلدية حسب  

c( الطلب مقدم إلىمكتملا كان إذا الملف تسليم يتم )للخدمة المقابلة الإتاوة مبلغ لدفع) عنه ينوب من أو.  

d( الوكيل أو المعنية البلدية الهيئة )البلدية حسب:( 

 استخدامه إعادة لمنع» عليه يؤشر« ثم الجبائي الطابع ووجود أصالة من يتحقق •

 العمل؛ عدم إفادة مشروع نسختين، في يعد، •

 واضح؛ بشكل وجهتها ذكر من يتأكد  •

 الرحيل؛ إفادة مشروع من نسختين للتوقيع عنه ينوب من أو العمدة إلى يحيل  •

 ؛ العمدة طرف من الموقعة العمل عدم إفادة ويرقم يؤرخ •

 المطلوبة الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في العمل عدم إفادة بتسجيل يقوم •

 الموريتاني؛ التشريع بموجب

 السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب  صاحب تسليم •

  .للملف الأساسية العناصروأرشفة حفظ •

 :العمل عدم ادةإف محتوى )6

  :إلى خاص بشكل العمل عدم دةإفا تشير

  الوطني؛ تعريفه ورقم المستفيد هوية -

  إصدارها؛ تاريخ -

   ؛ صلاحيتها مدة -

  ؛ وجهتها بيان -

 الشهادات إصدار مجال في الزور وشهادة واستخدامه التزوير على تعاقب التي الجزائية بالأحكام تذكير -

  .والإفادات
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B. للإجراءات تلخيصي جدول   

 العمل عدم إفادة

 منها والغاية الوثيقة طبيعة ...آخر نشاط أو مهنة أي يمارس لا بالتالي و العمل عن عاطل إليه المشار الشخص أن يفيد بيمين مشفوع صريحت هي

  

  يمثله؛ من أو المعني طلب على بناء العمل عدم إفادة إصدار يتم-

  إلزاميا؛ بالشاهدين مصحوبا المصرح حضور يعتبر-

  :التالية للإجراءا ووفقا الشفافية لقواعد الامتثال مع المطلوبة بالسرعة ومعالجتها يهاعل الحصول طلب تلقي يتم

 ا يقيم التي البلدية مقر إلى يمثله من أو الطلب مقدم انتقال •

 لهذا مُعينّ  بلدي وكيل إلى أو) الاجتماعية المصلحة أو العامة الأمانة( والإفادات بالشهادات المكلفة البلدية مصلحة إلى الطلب مقدم توجيه •

 .الغرض

  )البلديات حسب( الوكيل أو المعنية الهيئة قبل من الملف فحص •

 .للخدمة المقابلة للإتاوة الطلب مقدم دفع •

 .للتوقيع العمدة إلى وإحالتهما الإفادة مشروع من نسختين إعداد •

 العمد من الموقعة الإفادة وترقيم تأريخ •

 الموريتاني؛ التشريع بموجب المطلوبة الإدارية المستندات جيللتس ومخصص مفتوح سجل في الإفادة تسجيل •

 السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب صاحب تسليم •

 للملف الأساسية العناصر وأرشفة حفظ •

عليها الحصول إجراءات   
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  :دالشهو  وهوية هويته تحدد وثائق وتقديم وضعيته إثبات الطلب مقدم على يتعين

  الطلب صاحب تعريف بطاقة من نسخة •

 الشاهدين تعريف بطاقتي من نسخة •

المطلوبة المستندات  

واحد يوم لإصدارا أجل   

البلدية إليها تنتمي التي الفئة بحسب 25و 10-15-20 )بالأوقية( المطبقة التعرفة   

.لاغية تصبح  المدة هذه وبانقضاء توقيعها تاريخ من ابتداء بشهرين محددة لفترة إعدادها يتم الصلاحية فترة   

 ترخيص، منح أو أوصفة،  أوعلاوة حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استحدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو ااكاة أفعال إن

 قيام عن فضلا أوالإفادات، الشهادات زويروت زائفة، معلومات بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن

 150 و 149  المادتان ذلك على تنص كما والحبس بالغرمات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه مقربإص موظف

  .الموريتاني الجنائي القانون من

الجنائية والعقوبات المسؤوليات  
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III.6.2 أمية ادةإف 

A. ءالإجرا عرض:  

 : الأمية شهادة من الغرض )1

  .يكتب ولا يقرأ لا فيها المذكور الشخص أن يثبت بيمين مشفوع تصريح هي الأمية إفادة

  : الأمية لشهادة الإداري وأو القانوني المرجع )2

 بشكل الإعفاء على كدليل الأجنبية التشريعات بعض قبل من مطلوبة الأمية إفادة تكون الأحيان، بعض في

 وهو البلد، ذلك في المعرفة لاختبار يخضع لا حتى بلد لدخول تأشيرة على للحصول طلب لمقدم حيسم استثنائي

  .يهال الذهاب في الراغبين الأجانب لجميع المبدأ، حيث من له يخضع أن يجب اختبار

  : الأمية ادةإف إصدار شروط )3

  . الموريتانية سيةالجن يحمل بالغ شخص أي عن صادر بيمين مشفوع تصريح أساس على إعدادها يتم

  . شاهدين رفقة البلدية مقر إلى بنفسه الطلب مقدم يحضر أن يجب

  : الأمية ادةإف لطلب المكونة المستندات )4

 ؛ الطلب لمقدم الوطنية التعريف بطاقة من نسخة -

    .شاهد لكل الوطنية التعريف بطاقة من نسخة -

  :الأمية ادةإف  طلب معالجةو  إيداع )5

  :التالية للعملية وفقًا الأمية شهادة لبط ومعالجة إيداع يتم يتم

a( ا يقيم التي ، البلدية مقر إلى الأمية إفادة على الحصول طلب مقدم يذهب ، إلى توجيهه يتم حيث 

  والإفادات الشهادات عن المسؤولة البلدية المصلحة

  :تكون قد ، للبلدية الهيكلي للتنظيم وفقا

  ) عادة الحضرية البلديات مستوى على( الاجتماعية المصلحة •

  ؛ المركزية السكرتاريا •

  ؛ العامة الأمانة •
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 . الغرض لهذا المعين البلدي الوكيل •

  مباشرة العمدة •

b( الوكيل، أو المعنية البلدية الهيئة تستلم )اكتماله من للتأكد فحصه في وتشرع الملف) البلديات حسب.  

c( الطلب مقدم إلى مكتملا كان إذا الملف تسليم يتم )للخدمة المقابلة الإتاوة مبلغ لدفع) هعن ينوب من أو.  

d( الوكيل أو المعنية البلدية الهيئة )البلدية حسب:(  

  استخدامه إعادة لمنع» عليه يؤشر« ثم الجبائي الطابع ووجود أصالة من يتحقق •

  ؛ الأمية إفادة مشروع ، نسختين في ، يعد •

  واضح؛ بشكل وجهتها ذكر من يتأكد - •

  الرحيل؛ إفادة مشروع من نسختين للتوقيع عنه ينوب من أو العمدة إلى يحيل  •

 ؛ العمدة طرف من الموقعة الأمية إفادة ويرقم يؤرخ •

 بموجب المطلوبة الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في الأمية إفادة بتسجيل يقوم •

 الموريتاني؛ التشريع

 السجل؛ في يعالتوق مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب  صاحب تسليم •

  .للملف الأساسية العناصروأرشفة حفظ •

  : الأمية إفادة محتوى )6

  :إلى خاص بشكل الأمية إفادة تشير

  الوطني؛ تعريفه ورقم المستفيد هوية -

  إصدارها؛ تاريخ -

   ؛ صلاحيتها مدة -

  ؛ وجهتها بيان -

 الشهادات إصدار مجال في الزور وشهادة واستخدامه التزوير على تعاقب التي الجزائية بالأحكام تذكير -

  .والإفادات
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B. للإجراءات تلخيصي جدول:  

  أمية إفادة

 منها والغاية الوثيقة طبيعة .يعرفهما ولا والكتابة القراءة تعلم أن له يسبق لم المستفيد أن تثبت وثيقة

  

  يمثله؛ من أو المعني طلب على بناء هاإصدار  يتم-

  ؛إلزاميا بالشاهدين مصحوبا المصرح حضور يعتبر-

  :التالية للإجراءا ووفقا الشفافية لقواعد الامتثال مع المطلوبة بالسرعة ومعالجتها عليها الحصول طلب تلقي يتم

 ا يقيم التي البلدية مقر إلى يمثله من أو الطلب مقدم انتقال •

 لهذا مُعينّ  بلدي وكيل إلى أو) الاجتماعية المصلحة أو العامة الأمانة( والإفادات بالشهادات المكلفة البلدية مصلحة إلى الطلب مقدم توجيه •

 .الغرض

  )البلديات حسب( الوكيل أو المعنية الهيئة قبل من الملف فحص •

 .للخدمة المقابلة للإتاوة الطلب مقدم دفع •

 .للتوقيع العمدة إلى وإحالتهما الإفادة مشروع من نسختين إعداد •

 العمد من الموقعة الإفادة وترقيم تأريخ •

 الموريتاني؛ التشريع بموجب المطلوبة الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في ةالإفاد تسجيل •

 السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب صاحب تسليم •

 للملف الأساسية العناصر وأرشفة حفظ •

عليها الحصول إجراءات   

المطلوبة المستندات  الطلب صاحب تعريف بطاقة من نسخة •  
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 الشاهدين تعريف بطاقتي من نسخة •

واحد يوم لإصدارا أجل   

البلدية إليها تنتمي التي الفئة بحسب 25و 10-15-20 )بالأوقية( المطبقة التعرفة   

.لاغية تصبح  المدة هذه وبانقضاء توقيعها تاريخ من ابتداء أشهر بثلاثة محددة لفترة إعدادها يتم الصلاحية فترة   

 ترخيص، منح أو أوصفة،  أوعلاوة حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استحدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو كاةاا  أفعال إن

 قيام عن فضلا أوالإفادات، الشهادات وتزوير زائفة، معلومات بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن

 و 149  المادتان ذلك على تنص كما والحبس بالغرمات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه مقربإص موظف
.الموريتاني الجنائي القانون من 150  

 والعقوبات المسؤوليات

 الجنائية

  

  

  



  البلديات مستوى على الإدارية إصدار الوثائق وإجراءات تسيير دليل 

  

  
82 

III.3 الأجنبية الإدارات طلب على بناءً  المستخدمون ينتجها التي اداتفالإ  

III.1.3 الأحادي الزواج إفادة  

A. الإجراء عرض:  

  : الأحادي الزواج شهادة من الغرض )1

  . فقط واحدة زوجة له فيها المذكور الشخص أن يثبت بيمين مشقوع تصريح هي الأحادي الزواج ادةإف

  : الأحادي الزواج ادةفلإ الإداريأو /و القانوني المرجع )2

 في المقيمون الموريتانيون الأحيان بعض في يطلبها ذلك، ومع. داخليال القانون في عليها منصوص غير الشهادة هذه
  .الإدارية جراءاتالإ بعض استكمال إطار في المضيف البلد لتشريعات الامتثال أجل من الخارج

  : الأحادي الزواج إفادة إصدار شروط )3

 . وريتانيةالم الجنسية يحمل بالغ شخص أي عن صادر بيمين مشفوع تصريح أساس على إعدادها يتم -

  . شاهدين رفقة البلدية مقر إلى بنفسه الطلب مقدم يحضر أن يجب -

  : الأحادي الزواج ادةإف لطلب المكونة المستندات )4

  ؛ الطلب لمقدم الوطنية التعريف بطاقة من نسخة -

    .شاهد لكل الوطنية التعريف بطاقة من نسخة -

  : الأحادي الزواج إفادة  طلب معالجةو  إيداع )5

  :التالية للعملية وفقًا تتم الأحادي الزواج الشهادة طلب عالجةوم إيداع يتم

a( ا يقيم التي ، البلدية مقر إلى راتب تلقي عدم إفادة على الحصول طلب مقدم يذهب ، توجيهه يتم حيث 

  والإفادات الشهادات عن المسؤولة البلدية المصلحة إلى

  :تكون قد ،للبلدية الهيكلي للتنظيم وفقا

  ) عادة الحضرية البلديات مستوى على( تماعيةالاج المصلحة •

  ؛ المركزية السكرتاريا •

  ؛ العامة الأمانة •
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 . الغرض لهذا المعين البلدي الوكيل •

  مباشرة العمدة •

b( الوكيل، أو المعنية البلدية الهيئة تستلم )اكتماله من للتأكد فحصه في وتشرع الملف) البلديات حسب  

c( الطلب مقدم مكتملاإلى كان إذا الملف تسليم يتم )للخدمة المقابلة الإتاوة مبلغ لدفع) عنه ينوب من أو.  

d( الوكيل أو  المعنية البلدية الهيئة )البلدية حسب:( 

  استخدامه إعادة لمنع» عليه يؤشر« ثم الجبائي الطابع ووجود أصالة من يتحقق •

  ؛الأحادي الزواج إفادة مشروع ، نسختين في ، يعد •

  واضح؛ بشكل وجهتها ذكر من يتأكد - •

  ؛ الأحادي الزواج إفادة مشروع من نسختين للتوقيع عنه ينوب من أو العمدة إلى يحيل  •

 ؛ العمدة طرف من الموقعة الأحادي الزواج إفادة ويرقم يؤرخ •

 الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في الأحادي الزواج إفادة بتسجيل يقوم •

 الموريتاني؛ التشريع بموجب المطلوبة

 السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب  صاحب ليمتس •

  .للملف الأساسية العناصروأرشفة حفظ •

  : الزواج عدم إفادة محتوى )6

  :إلى خاص بشكل الأحادي الزواج إفادة تشير

  الوطني؛ تعريفه ورقم المستفيد هوية -

  إصدارها؛ تاريخ -

   ؛ صلاحيتها مدة -

  ؛ وجهتها بيان -

 الشهادات إصدار مجال في الزور وشهادة واستخدامه التزوير على تعاقب التي الجزائية الأحكامب تذكير -

  .والإفادات
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B. للإجراءات تلخيصي جدول:  

 الأحادي الزواج إفادة

  .أحد زوجة غير لديه ليس أنه المصرح خلاله من يفيد بيمين مشفوع تصريح هي

 اجنبي لتشريع وفقا الطلب مقدم وضعية مطابقة ميةلإلزا طبقا الأحادي الزواج شهادة إصدار يتم

 منها والغاية الوثيقة طبيعة

  

  المصرح؛ به يبلّغ اجنبية سلطة عن صادر صريح طلب على بناء هاإصدار  يتم-

   يمثله؛ من أو الطلب صاحب مسكن ا يوجد التي البلدية لدى مباشرة الشهادة على الحصول طلب إيداع يتم -

  إلزاميا؛ بالشاهدين مصحوبا صرحالم حضور يعتبر-

  :التالية للإجراءا ووفقا الشفافية لقواعد الامتثال مع المطلوبة بالسرعة ومعالجتها عليها الحصول طلب تلقي يتم-

 ا يقيم التي البلدية مقر إلى يمثله من أو الطلب مقدم انتقال •

 بلدي وكيل إلى أو) الاجتماعية المصلحة أو العامة الأمانة( داتوالإفا بالشهادات المكلفة البلدية مصلحة إلى الطلب مقدم توجيه •

 .الغرض لهذا مُعينّ 

  )البلديات حسب( الوكيل أو المعنية الهيئة قبل من الملف فحص •

 .للخدمة المقابلة للإتاوة الطلب مقدم دفع •

 .للتوقيع العمدة إلى وإحالتهما الإفادة مشروع من نسختين إعداد •

 العمد من الموقعة الإفادة وترقيم تأريخ •

 الموريتاني؛ التشريع بموجب المطلوبة الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في الإفادة تسجيل •

 السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب صاحب تسليم •

 للملف الأساسية العناصر وأرشفة حفظ •

عليها الحصول إجراءات   
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الأحادي الزواج شهادة بتقديم الطلب مقدم تلزم أجنبية سلطة عن صادرة وثيقة-  

  الطلب صاحب تعريف بطاقة من نسخة-

الشاهدين تعريف بطاقتي من نسخة-  

المطلوبة المستندات  

واحد يوم لإصدارا أجل   

البلدية إليها تنتمي التي الفئة بحسب 25و 10-15-20 )بالأوقية( المطبقة التعرفة   

.لاغية تصبح  المدة هذه وبانقضاء توقيعها تاريخ من ابتداء شهرا عشر بإحدى محددة لفترة إعدادها يتم الصلاحية فترة   

 ترخيص، منح أو أوصفة،  أوعلاوة حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استحدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو ااكاة أفعال إن

 قيام عن فضلا أوالإفادات، الشهادات وتزوير زائفة، معلومات بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو ة،كاذب ببيانات الإدلاء طريق عن

 و 149  المادتان ذلك على تنص كما والحبس بالغرمات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه مقربإص موظف
  .الموريتاني الجنائي القانون من 150

 والعقوبات المسؤوليات

 الجنائية
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III.3.3 :الزوجات تعدد ادةإف  

A. الإجراء عرض:  

I. الزوجات تعدد شهادة من الغرض :  

  . زوجة من أكثرب متزوج فيها المذكور أن يثبت بيمين مشفوع تصريح هي الزوجات تعدد ادةإف

II. الزوجات تعدد ادةفلإ الإداري أو/و القانوني المرجع :  

 في المقيمون الموريتانيون الأحيان بعض في يطلبها ذلك، ومع. الداخلي القانون في عليها نصوصم غير دةافالإ هذه
  .الإدارية الإجراءات بعض استكمال إطار في المضيف البلد لتشريعات الامتثال أجل من الخارج

  

III. الزوجات تعدد شهادة إصدار شروط: 

  . الموريتانية الجنسية يحمل بالغ صشخ أي عن صادر بيمين مشفوع تصريح أساس على إعدادها يتم -

  . شاهدين رفقة البلدية مقر إلى بنفسه الطلب مقدم يحضر أن يجب -

IV. الزوجات تعدد شهادة لطلب المكونة المستندات :  

  ؛ الطلب لمقدم الوطنية التعريف بطاقة من نسخة -

    .شاهد لكل الوطنية التعريف بطاقة من نسخة -

V. اتالزوج تعدد شهادة طلب معالجةو  إيداع :  

  :التالية للعملية وفقًا تتم الزوجات تعدد الشهادة طلب ومعالجة إيداع يتم

a( ا يقيم التي ، البلدية مقر إلى راتب تلقي عدم إفادة على الحصول طلب مقدم يذهب ، توجيهه يتم حيث 

  والإفادات الشهادات عن المسؤولة البلدية المصلحة إلى

  :نتكو  قد للبلدية، الهيكلي للتنظيم وفقا

  ) عادة الحضرية البلديات مستوى على( الاجتماعية المصلحة •

  ؛ المركزية السكرتاريا •

  ؛ العامة الأمانة •
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 . الغرض لهذا المعين البلدي الوكيل •

  مباشرة العمدة •

b( الوكيل أو  المعنية البلدية الهيئة تستلم )؛اكتماله من التحقق بغرض ويفحصه الملف) البلدية حسب  

c( الطلب مقدم إلىمكتملا انك إذا الملف تسليم يتم )للخدمة المقابلة الإتاوة مبلغ لدفع) عنه ينوب من أو.  

d( الوكيل، أو المعنية البلدية الهيئة تستلم )اكتماله من للتأكد فحصه في وتشرع الملف) البلديات حسب  

  استخدامه إعادة لمنع» عليه يؤشر« ثم الجبائي الطابع ووجود أصالة من يتحقق •

  ؛ الزواج تعدد إفادة مشروع ، نسختين في ، يعد •

  واضح؛ بشكل وجهتها ذكر من يتأكد - •

  ؛ الأحادي الزواج إفادة مشروع من نسختين للتوقيع عنه ينوب من أو العمدة إلى يحيل  •

 ؛ العمدة طرف من الموقعة الأحادي الزواج إفادة ويرقم يؤرخ •

 الإدارية لمستنداتا لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في الأحادي الزواج إفادة بتسجيل يقوم •

 الموريتاني؛ التشريع بموجب المطلوبة

 السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب  صاحب تسليم •

  .للملف الأساسية العناصروأرشفة حفظ •

VI. الزوجات تعدد إفادة محتوى:  

  :إلى خاص بشكل الزوجات تعدد إفادة شيرت

  ؛ يةالوطن التعريف ورقم المستفيد هوية -

  ؛ شاهد لكل الوطنية التعريف ورقم التعريف -

  ؛ تأسيسها تاريخ -

   صلاحيتها مدة -

  .وجهتها ذكر -

 الشهادات إصدار حيث من الزور وشهادة واستخدامه التزوير على تعاقب التي الجزائية بالأحكام التذكير -

  .الإفاداتو 
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B. للإجراءات تلخيصي جدول:  

 الزوجات تعدد إفادة

  . زوجة من أكثر لديه أنه المصرح خلاله من يفيد بيمين مشفوع تصريح هي

 .أجنبي تشريع عن غالبا ينتج شرط وهو الطلب، لمقدم الاجتماعية الوضعية مطابقة لإلزامية طبقا فقط الزوجات تعدد شهادة إصدار يتم

 منها والغاية الوثيقة طبيعة

  

  المصرح؛ به يبلّغ خارجية إدارة عن صادر صريح طلب على بناء هاإصدار  يتم-

   يمثله؛ من أو الطلب صاحب مسكن ا يوجد التي البلدية لدى مباشرة الشهادة على الحصول طلب إيداع يتم -

  إلزاميا؛ بالشاهدين مصحوبا المصرح حضور يعتبر-

  :ةالتالي للإجراءا ووفقا الشفافية لقواعد الامتثال مع المطلوبة بالسرعة ومعالجتها عليها الحصول طلب تلقي يتم

 ا يقيم التي البلدية مقر إلى يمثله من أو الطلب مقدم انتقال •

 بلدي وكيل إلى أو) الاجتماعية المصلحة أو العامة الأمانة( والإفادات بالشهادات المكلفة البلدية مصلحة إلى الطلب مقدم توجيه •

 .الغرض لهذا مُعينّ 

  )البلديات حسب( الوكيل أو المعنية الهيئة قبل من الملف فحص •

 .للخدمة المقابلة للإتاوة الطلب مقدم دفع •

 .للتوقيع العمدة إلى وإحالتهما الإفادة مشروع من نسختين إعداد •

 العمد من الموقعة الإفادة وترقيم تأريخ •

 الموريتاني؛ التشريع بموجب المطلوبة الإدارية المستندات لتسجيل ومخصص مفتوح سجل في الإفادة تسجيل •

 السجل؛ في التوقيع مقابل الموقعة النسخ إحدى يوكله من أو الطلب صاحب تسليم •

 للملف الأساسية العناصر وأرشفة حفظ •

عليها الحصول إجراءات   
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  الزوجات تعدد شهادة بتقديم الطلب مقدم تلزم أجنبية سلطة عن صادرة وثيقة-

  الطلب صاحب تعريف بطاقة من نسخة-

 الشاهدين تعريف بطاقتي من نسخة-

وبةالمطل المستندات  

واحد يوم لإصدارا أجل   

البلدية إليها تنتمي التي الفئة بحسب 25و 10-15-20 )بالأوقية( المطبقة التعرفة   

.لاغية تصبح  المدة هذه وبانقضاء توقيعها تاريخ من ابتداء بشهر محددة لفترة إعدادها يتم الصلاحية فترة   

 ترخيص، منح أو أوصفة،  أوعلاوة حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق تحداماس محاولة أو التحوير أو التزوير أو ااكاة أفعال إن

 قيام عن فضلا أوالإفادات، الشهادات وتزوير زائفة، معلومات بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن

 و 149  المادتان ذلك على تنص كما والحبس بالغرمات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه مقربإص موظف
.الموريتاني الجنائي القانون من 150  

 والعقوبات المسؤوليات

 الجنائية
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IV. الإفاداتو  الشهادات لإصدار ةالمطبق فةتعر ال  

 

 الدليل من الجزء هذا في المبينة حاتالمقتر و ،حصرياً  البلدي المجلس اختصاص من الرسوم تحديد يعد : هام تنبيه

 لصالح الصادرة والإفادات الشهادات تكاليف تحديد في التداولية الهيئة مساعدة إلى فقط ودف تمامًا إرشادية

 البلدية التنفيذي الجهاز عن المواطنين

 خاص بشكل دف المقترحات من مجموعات ثلاث صياغة الدراسة هذه إطار في تنفيذه تم الذي العمل عن نتج

. الإداري والمحتوى الإجراءات وتوحيد ادات،فوالإ الشهادات إصدار في البلديات لتدخل المعياري الإطار تحديد إلى

  .المطبقة التعرفات توحيد ، وأخيرا ، لوثائقل

 من تطبيقه يمكن لا مقترح وهو البلديات، جميع قبل من موحد بشكل تطبق تعريفات ليست الموحدة التعرفات

  .ا المرتبطة الطوارئ حالاتو  البلديات أوضاع في الشديد فاوتالت بسبب العملية لناحيةا

 طلب على بناء فاداتوالإ الشهادات إصدار مقابل دفعها يتعين التي اتالإتاو ب الخاصة التعرفات تحديد إن

 طابعها عن روجالخ عدم بين التوفيق إلى تسعى أن البلدية على تعيني حيث حساسة عملية هو لمستخدمينا

 نفس وفي كبير بشكل بضعفها المستخدمون يتظاهر التي الشرائية القدرة إخفاء وعدم ،الأولى بالدرجة الاجتماعي

  .الخدمة تتعطلس بدوا التي الإيرادات من الأدنى الحد ضمان الوقت

.حل واعتماد وهاتسيناري ثلاث وضع تم ، الاعتبارات هذه كل الحسبان بعين تأخذ فاتتعر  تحديد أجل منو 
4
.    

 الممكنة السناريوهات - أ

 السنوي الطلب وتقدير الناجمة النفقات تقييم أساس على التعرفة تحديد:  1 السيناريو �

 المادية الموارد تعبئة يتطلب الإدارية الخدمات مجال في المستخدمين حاجيات تلبية أن أجريت التي التحقيقات كشفت

  .البلديات ببحس أهميتها تختلف التي والبشرية

 التي للتكاليف أدنى تقديرا ، الإطار هذا في جمعها تم التي المعطيات أساس على أعُِدّ  الذي التالي، الجدول ويتضمن

 يقدمها التي والإفادات الشهادات إعداد طلبات لتلبية تعبئتها نواكشوط مستوى على حضرية بلدية على يتعين

 : يوميا مواطنوها

                                                 

4
   .لمرحلة الأولى من المهمةل النهائيمأخوذة بالكامل من التقرير  في هذا الجزء المعروضة فاصيلالت 
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التكاليف - ا  

)بالأوقية( لجملةا سعر )بالأوقية( الفرد سعر   النوعية الكمية 
 حاسوب 02 000  .25 000 .50

كرتوش+  طابعة 02 000 .53 000 .106  

أوراق حزمة 30  130 1900  

ملفات صندوق 30 40 1200  

ملفات خزانة 02 5000 000 .10  

للسنة/ التجديد -الاصلاح- الصيانة احتياط  جزافي 000 .36  

 للسنة/ للشهر/ بلديين وكيلين تكاليف 24 7000 000 .168

 المجموع 373.100
  

 أنه) أعلاه 4 الفقرة راجع( 2020 عام في المستهدفة البلديات مستوى على الصادرة الإدارية للوثائق العامة الحالة تبين

 دجمبر 30 إلى 2020 نوفمبر 01 من الممتدة الوحيدة الفترة خلال والإفادات الشهادات من 763 .69 إصدار تم

  .وثيقة  950 13 بمتوسط أي ،2020

 

 للمستخدم المسلمة الإفادة أو الشهادة تكلفة تقدير في تساهم قد فإا ، تقريبية المؤشرات هذه أن من الرغم وعلى

 : التالي النحو على

  أوقية 373.100 ÷ 950 13 = 27

 

  .عليها التعديلات بعض إدخال مع والمقاطعات، البلديات جميع على التوقعات هذه تطبيق ويمكن

 الإدارية الخدمات على الطلب يكون وحيث والبشرية، المادية الموارد إلى عموما تفتقر التي الريفية للبلديات بالنسبة

  .نسبية مزايا يوفر أن يمكن له المتاحة بالوسائل الطلب هذا مع العام الأمين تعامل فإن بالتأكيد، ضعيفا

 إليها النظر يمكن النقدية، المعايير بسلاسة تتعلق لاعتبارات أوقية 25 إلى قيمتها تقريب قترحيُ  التي ،التعرفة وهذه

 شرائح لجميع الكامل الولوج تعزيز إلى بالحاجة المتصلة الاعتبارات مراعاة مع تكييفها الممكن ومن ،توازن كتعريفة

  .للبلدية الإدارية الخدمات إلى اتمع

 للفقر المجالية للفوارق تبعا رفةالتع تحديد:  2 سيناريو �
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 للإحصاء الوطني المكتب عن 2014 سنة في الصادر الفقر ملامج تقرير من انطلاقا الولايات في الفقر تأثير تحليل إن

  : يةعمدة مجموعات خمس إلى الولايات تصنيف من مكن قد

 ولبراكنه؛ لعصابه تكانت، اغا،كيديم:  وتضم ،%40 فيها الفقر نسبة تفوق جدا فقيرة ولايات:  1 اموعة -

 الحوض:  وتضم ،%40و% 30 بين ما فيها الفقر نسبة تتراوح ما حد إلى فقيرة ولايات:  2 اموعة -

 وترارزه؛ آدرار كوركول، الغربي،

 واينشيري؛ الشرقي الحوض:  وتضم ،%30و% 20 بين ما فيها الفقر نسبة تتراوح ولايات:  3 اموعة -

  وانواكشوط؛ نواذيبو زمور، تيرس:  وتضم ،%20 عن فيها الفقر نسبة تقل اتولاي:  4 اموعة -

 النفقات تقدير عن الناتج المبلغ حدود في وتندرج الرسمي، التصنيف لهذا وفقا نموذجية تعريفة التالي الجدول ويعرض

 :سابقا المذكور

 المجموعة الولاية التعرفة
لبراكنه لعصابه، تكانت، كيديماغا،  10  1 

ترارزه آدرار، كوركول، الغربي، الحوض 15  2 

إنشيري الشرقي، الحوض 20  3 

نواكشوط نواذيبو، زمور، تيرس 25  4 

  

 في الوطنية الاستراتيجية عليه نصت مثلما البلديات بين التمييز أساس على إعدادها تم تعرفة:  3 سيناريو

  المحلية والتنمية اللامركزية مجال

 2017 سنة نشره تم الذي" الموريتانية للبلديات المؤسسية القدرة حول العام التقرير"  طياتمع استغلال من انطلاقا

 و 2013 مابين تم ميداني تحقيق على بناء الألماني، التعاون من وبدعم الإقليمية للمجموعات العامة المديرية طرف من
 البلديات تصنيف المحلية والتنمية للامركزيةا مجال في الوطنية الاستراتيجية اقترحت بلدية، 218 مستوى على 2016

  : فئات أربع إلى

 مهمة وجبائية اقتصادية مقدرات على وتتوفر سكانية كثافة ا توجد التي ونواذيبو نواكشوط بلديات -

 ؛)بلديات10( نسبيا

 ؛)بلدية 11( الأخرى الولايات عواصم بلديات  -

 عشر الإحدى والبلديات ونواذيبو واكشوطن بلديات احتساب دون) 34( المقاطعات عواصم بلديات -

 المقاطعات عواصم

5بلدية 163 وعددها الريفية البلديات -
    

                                                 

  2018 مايو - يص حالة اللامركزيةتشخ -للامركزية والتنمية المحلية إعداد الاستراتيجية الوطنية -  5
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 في تتغير، قد التعرفة فإن أهمية، أكثر يبدو قد الذي البلدي، المستوى إلى المرة هذه الرجوع مع لكن المنوال نفس وعلى
  : البلدية اله تنتمي التي للفئة تبعا أعلاه، المذكور الأقصى الحد حدود

  

)بالأوقية(  التعرفة  المجموعة البلديات العدد 
ونواذيبو نواكشوط بلديات 10 25  1 

ونواذيبو نواكشوط باستثناء الولايات عواصم بلديات 11 20   2 

 نواكشوط باستثناء(  المقاطعات عواصم البلديات 34 15

)الأخرى الولايات عواصم وبلديات ونواذيبو  

3 

) الأخرى البلديات جميع(  الريفية تالبلديا 163 10  4 

 

 التقرير في ورد المحلية، والتنمية للامركزية الوطنية الاستراتيجية تقترحه الذي التصنيف سياق في أنه إلى التنويه ويجدر

  : وهي مجموعات خمس إلى للبلديات تصنيفا الإقليمية للمجموعات العامة المديرية عن  2017 في الصادر

  بلدية؛ 109 عددها ويبلغ ، ساكن  000 10 عن سكاا عدد يقل التي البلديات وهي:  1 اموعة �

 بلدية؛ 56 عددها ويبلغ ، ساكن 000 15و  000 10 بين سكاا يتراوح التي البلديات وهي:  2 اموعة �

 بلدية؛ 18 عددها ويبلغ ، ساكن 000 20و  000 15 بين سكاا يتراوح التي البلديات وهي:  3 اموعة �

 بلدية؛ 16 عددها ويبلغ ، ساكن 000 30و  000 20 بين سكاا يتراوح التي البلديات وهي:  4 اموعة �

  .بلدية 20 عددها ويبلغ ، ساكن  000 30 عن سكاا عدد يزيد التي البلديات وهي:  5 اموعة �

A. المختار الاقتراح:  

 أهمية الأكثر الخطوة انطلاق كنقطة تكون أن في تتمثل مضاعفة يزةم لها التي 2 السيناريو عن الناتجة التعرفة اعتماد

 يشير كونه في" للسكان الشرائية القوة"بعُد ويدمج البلديات، مستوى على خصوصا البحث، بموضوع يتعلق فيما

  .للفقر االية للفوارق
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V. جديدة أنشطة ممارسة تراخيصو  العمران لإفادة الإداري المسار  

V.1 .العمران فادةإ معالجة 

A. الإجراءات عرض 

  : الطلب مقدم )1

   للبلدية العامة الأمانة أو المركزية السكرتاريا أو الاستقبال مصلحة إلى التوجه -

 أو العام الأمين والمالي، الإداري المسؤول الفنية، المصلحة: البلدية بحسب( المعني البلدية بوكيل ويتصل يحدد -

  البناء رخصة إعداد ملفات فحص إطار في المستخدمين استقبال عن المسؤول الغرض لهذا المعين الوكيل

   المطلوبة الإدارية الوثيقة على الحصول في حاجته عن المحدد البلدية لموظف التعبير -

 الذي الفني الوكيل أو العام الأمين ، والمالي الإداري المدير ، الفنية المصلحة مسؤول( المعني الشخص يسأل -

 النموذجية الشكلية عن) يستلمها
 كان إذا المالك وهوية الطلب مقدم هوية تحدد التي العمران إفادة لطلب6

  الطلب وموضوع الأرض ومساحة وعنوان مختلفًا

   سحبه تم الذي للطلب النموذجية الشكلية من منفصلة نسخ ثلاث عبئي -

  .المطلوبة الإدارية الوثيقة تأشيرة على للحصول المطلوبة التبريرة المستندات المكتمل بالنموذج يرفق -

 نسخ ثلاث في البلدية، مقر إلى استلام وصل مع المضمون بالبريد إرسال أو وصل مقابل الإيداع، في يشرع -

  .النحو هذا على العمران إفادة إعداد يتم ،

  :البلدية وكيل )2

   الطلب مقدم ملف من يتحقق -

   الطلب مقدم ملف اكتمال من يتأكد -

  .المقابلة العمران ضريبة لدفع لبالط مقدم إلى الملف بتسليم يقوم -

  :التصديق أو الشهادة إصدار طلب مقدم )3

   المعني الإيرادات وكيل مع يتواصل -

  .الإيرادات لوكيل تاوةالإ مبلغ دفع في يشرع -

                                                 

  الشكلية النموذجية بقرار من الوزير المكلف بالعمرانيتم تحديد  6
. 
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  :الإيرادات وكيل )4

   الطلب مقدم دفعه الذي بلغالم يستلم -

  الضريبة دفع تثبت بمخالصة الطلب مقدم يزود -

  :الإفادة أو الشهادة إصدار طلب مقدم )5

  العمران إفادات إعداد إجراءات فحص عن المسؤول البلدية موظف إلى يعود -

  .دفعال  الصةمخ مع الملف المحلي لوكيلل يسلم  -

  :البلدي الوكيل )6

   العمران إتاوة دفع من يتأكد -

 الإدارية ةالجه إلى الملف لإحالة تمهيدا تأشيره وربما لفحصه عنه ينوب من أو البلدية عمدة إلى الملف يحيل -

  .المختصة

  عنه ينوب من أو العمدة )7

  له المقدم الملف يفحص -

  اكتماله من يتأكد -

 أو الحاكم( المختصة الإدارية السلطة إلى العمران إفادة طلب البلدية، إلى لتقديمه التالي الأسبوع في يحيل، -

  ).النظر قيد الحالة حسب الوالي

  )النظر قيد الحالة حسب الوالي أو الحاكم( الإدارية الجهة )8

  التأشيرات على الحصول لأغراض المعنية المصالح إلى الملف بإرسال يقوم -

 إذا سلبية أو موافقا المعنية للجهات الفنية الخدمات رأي كان إذا إيجابية عمران إفادة يتضمن مقرر اعتماد -

  ذلك بخلاف كانت

  السلبية أو الإيجابية العمران بإفادة الطلب مقدم إخطار -

 المعنية الإدارية السلطة ومقر البلدية دار في شهرين لمدة السلبة أو الإيجابية العمران إفادة رونش الصاق - -

  بإصدارها



  البلديات مستوى على الإدارية إصدار الوثائق وإجراءات تسيير دليل 

  

  
96 

 القوانين في عليها المنصوص الشروط وفق للاستئناف قابل إداري إجراء هو العمران إفادة رفض أو منح قرار :ملحوظة

  .المفعول السارية والنظم
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B.للإجراءات تلخيصي جدول  

 العمران فادةإ )1

 التعرفة
 إلى الإحالة أجل

الإدارية السلطة  

المطلوبة المستندات  

 

7عليها الحصول إجراءات
 والغاية الوثيقة طبيعة التنظيمية القواعد 

 منها

 الس من بمداولة تحّدد 

 البلدي

 العمران إفادة طلب إيداع-  أيام  07

 لدى نسخ ثلاث في مباشرة

 أو استلام وصل مقابل البلدية

 المضمون بالبريد إليها إرساله

 للقطعة مخطط إعداد -

 موقعها تحدد الأرضية

 الشكلية سحب -

8النموذجية
 إفادة لطلب 

 الفنية المصلحة لدى العمران

 المسؤول أو افني الوكيل أو

 الأمين أو والمالي الإداري

 الشكلية هذه تخدد. العام

 وميساحة عنوان النموذجية

 إلى إضافة الأرضية القطعة

 .  الطلب موضوع

 العمران إفادة طلب إيداع-

 رقم القانون من 6 المادة(

 الصادر 007.2008

 2008 مارس 17 بتاريخ

 )العمران مدونة المتضمن

 

 إلى ترمي إدارية وثيقة

 عن معلومات إعطاء

 المتعلقة البناء حقوق

 حسب أرضية بقطعة

 القانونية الأحكام

 المطبقة، والتنظيمية

 العام النظام وخاصة

  للعمران

                                                 

7
 العمران مدونة المتضمن 2008 مارس 17 بتاريخ الصادر 007.2008 رقم القانون من 9 إلى 7 من بالمواد محددة - 

  بالعمران المكلف رالوزي من بقرار العمران إفادة لطلب النموذجية الشكلية تحدد - 8
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 لدى نسخ ثلاث في مباشرة

 استلام وصل مقابل البلدية

 بالبريد إليها إرساله أو

  المضمون

 الأسبوع في الطلب إحالة

 طرف من لإيداعه الموالي

 الإدارية السلطة إلى العمدة

  المختصة

 طرف من الملف إحالة-

 المعنية المصالح إلى السلطة

  التأشيرات على صولللح

 مقرر على المصادقة-

 إذا العمران إفادة المتضمن

 الفنية المصالح آراء كانت

 في سلبية أو إيجابية المعنية
  العكس حالة

 العمران إفادة نشر -

 لمدة السلبية أو الايجابية
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 البلدية مقر في شهرين

    المعنية الجهوية والإدارة

 بإفادة الطلب مقدم إبلاغ -

 ايجابية كانت واءس العمران

 سلبية أو
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V.2. للبلدية الترابي الحيز في جديد نشاط ممارسة ترخيص  

A. الإجراءات عرض 

  : الطلب مقدم )1

 مثل وجود عدم حالة في أو، الفنية المصلحة ماتكون وغالبا المعنية بالمصلحة ويتصل البلدية مقر إلى يحضر -

 ،) ومالي يإدار  وكيل ، فني وكيل ، عام أمين( الغرض لهذا المعين الشخص إلى يتوجه المصلحة، هذه
  البلدية حسب

  .البلدي الوكيل إلى بحوزته الذي الملف تسليم -

  البلدي الوكيل )2

  له المقدم الملف يفحص -

 الدوائر عن الصادرة المعني النشاط لممارسة السابقة التراخيص على واحتوائه الملف اكتمال من يتأكد -

  .البلدية مستوى على مزاولته المزمع النشاط لموضوع وفقا المختصة

   التحقق لغرض الموقع إلى ميدانية بزيارة قومي -

  الغرض لهذا مخصص سجل في الملف تسجيل في يشرع -

  مسبب برأي مصحوبة مذكرة ا، قام التي المعاينة أساس على يحرر، -

  ترخيص مشروع الاقتضاء، عند يعد، -

  .المقابلة الحقوق لدفع الطلب مقدم إلى الملف تسليم -

   الطلب مقدم )3

  المعني يراداتالإ وكيل مع يتواصل -

  .الإيرادات وكيل إلى النشاط لمزاولة المقابلة الحقوقأو  الإتاوات دفع -

  الإيرادات وكيل )4

   الطلب مقدم قبل من المدفوع المبلغ يستلم -

  المقابلة.الحقوق دفع تثبت مخالصة الطلب لمقدم يسلم -

   الطلب مقدم )5
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  .البلدي الوكيل إلى الدفع مخالصة مع الملف تسليم -

  يالبلد الوكيل )6

  البلدية مستوى على جديد نشاط ممارسة في يرخص مقرر مشروع نسختين، في يعد، -

 مستوى على جديد نشاط ممارسة في يرخص مقرر مشروع من نسختين يفوضه من أو العمدة إلى يحيل -

  .البلدية

  عنه ينوب من أو العمدة )7

  له المقدم الملف يفحص -

   اكتماله من يتأكد -

 .البلدية مستوى على جديد نشاط ممارسة في يرخص ررمق مشروع من نسختين على التوقيع -

  .البلدي الوكيل أو الإصدار مصلحة إلى الملف يحيل -

  البلدي الوكيل )8

  .البلدية مستوى على جديد نشاط ممارسة في يرخص مقرر مشروع ترقيم في يشرع -

 . البلدية مستوى على جديد نشاط ممارسة في يرخص مقرر مشروع تأريخ -

  .البلدية مستوى على جديد نشاط ممارسة في يرخص مقرر وعمشر  تسجيل في يشرع -

   استلام وصل مقابل الطلب المقررلمقدم من ومؤرخة موقعة نسخة تسليم -

  .وأرشفته الملف حفظ -
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B. للإجراء تلخيصي جدول  

  البلدية مستوى على جديد نشاط لممارسة ترخيص

لإصدارا أجل التعرفة  المستندات 

 المطلوبة

 

 منها والغاية الوثيقة طبيعة التنظيمية القواعد عليها الحصول إجراءات

 الس من بمداولة تحّدد 

 البلدي

 من نسخة- يومين إلى يوم من

 تعريف بطاقة

الطلب؛ صاحب  

 القطاع ترخيص -

 مع المعني الوزاري

 بعين الأخذ

 لموضوع الاعتبار

المعني النشاط  

 من نسخة -

 أو المنح رخصة

  البلدية مقر إلى الطلب صاحب حضور-

 وهي المعنية المصلحة إلى الطلب مقدم توجيه-

 الشخص إلى أو الفنية المصلحة الغالب في

 المسؤول أو الفني الوكيل أو العام الأمين( المعني

 مصلحة وجود عدم حالة في) والمالي الإداري

  .فنية

  للتحقق الميدان إلى النزول-

 على بناء معلل برأي مصحوبة مذكرة عداد-

  المعاينة

  الاقتضاء؛ عند الترخيص، مشروع إعداد

 بموجب تحُدد

 أحكام مختلف

 رقم القانوني الأمر9

 درالصا 87.289

 20 بتاريخ

 1987اكتوبر

 البلديات المنشئ

 هاإصدار  يتم إدارية وثيقة

 وحفظ إدارة إطار في

 العام الدومين وتسيير

  البلدي

 

                                                 

9
 للبلدية، العامـة الممتلكات تصنيف وإعادة تصنيف صلاحية البلدي للمجلس القانوني الأمر نفس من) جديدة( 28 المادة تمنح كما البلدي العام الدومين أملاك تحددان اللتين 83 و 82 الأمربالمادتين قليتع - 

  ).والخاصة العامة البلدية ممتلكات على الحفاظ عن مسؤولا العمدة تعتبر التي آنفا إليه المشار القانوني مرالأ من 50 المادة وأخيرا تخصيصها، وإعادة وتخصيصها
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 موقع إيجار عقد

 النشاط

  المترتبة؛ الحقوق دفع -

  العمدة؛ لتوقيع الترخيص مقرر مشروع إحالة -

 لصاحب منه نسخة ومنح المقرر ترقيم -

  الطلب

 للملف الأساسية العناصر وأرشفة حفظ -

  

  



  البلديات مستوى على الإدارية إصدار الوثائق وإجراءات تسيير دليل 

  

  
1 
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 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! ___________________ )الطلب لمقدم شخصي مثول( فردية حياة شهادة) : ا(1 الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! _____ )الطلب مقدم ومكان بدل للوكيل الشخصي المثول( فردية حياة شهادة): ب(1الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! ___________________ )الطلب لمقدم شخصي مثول( جماعية حياة شهادة) ا( 2 الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! ____________ )الطلب مقدم لوكيل شخصي مثول( الجماعية الحياة شهادة) ب( 2 الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! _____________________ )الطلب لمقدم شخصي مثول( الزواج عدم شهادة): ا(3الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! ________________ )الطلب مقدم لوكيل شخصي مثول( الزواج عدم شهادة): ب(3الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! _____ )الطلب لمقدم شخصي مثول( جديد من الزواج وعدم الطلاق عدم شهادة): ا(4الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! ___ )الطلب لمقدم شخصي مثول( أخرى مرة الزواج وعدم الطلاق عدم شهادة): ب(4الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! ______________ )الزامي الطلب لمقدم الشخصي المثول( سكن شهادة): وحيد( 5الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! _________________________ )الطلب لمقدم شخصي مثول( عوز شهادة): أ( 6الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! _____________________ )الطلب مقدم لوكيل سخصي مثول( عوز شهادة): ب(6الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! _____________ )إلزامي الطلب لمقدم الشخصي المثول( أبوي ترخيص): وحيد( 7 الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! ___________ ) والشاهدين الطلب لمقدم الشخصي مثولال( المطابقة شهادة): أ( 8 الملحق

 ET NON DEFINI.! SIGN ERREUR ______ ) والشاهدين الطلب مقدم لوكيل الشخصي مثولال( المطابقة شهادة): ب( 8 الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! _____________________ )إلزامي الطلب لمقدم الشخصي المثول( إيواء إفادة: 9الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! _____________________ )إلزامي للمستخدم الشخصي المثول( تكفل إفاادة: 10الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! __ )إلزامي للمستخدم الشخصي المثول(السكن مكان أوتغيير رحيل إفادة): وحيد( 11الملحق
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 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! _______ )إلزامي الطلب لمقدم الشخصي المثول( راتب تلقي عدم إفادة): وحيد( 12 الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! __________ )إلزامي الطلب لمقدم الشخصي المثول( العمل عدم إفادة): وحيد( 13 الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! ________________ )إلزامي للمستخدم الشخصي المثول( أمية إفادة): وحيد( 14 الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! ______________ )إلزامي للمستخدم الشخصي المثول( الأحادي الزواج إفادة: 15 الملحق

 SIGNET NON DEFINI. ERREUR ! _______________ )إلزامي للمستخدم الشخصي المثول( الزوجات تعدد إفادة: 16 الملحق

 SIGNET NON DEFINI ERREUR !. _________________________________________ عرفية إفادة): وحيد( 17 الملحق
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               الموريتانية الإسلامية ريةالجمهو 

  عدل -  إخاء-  شرف

   ……………… بلدية

  )الطلب لمقدم شخصي مثول( فردية حياة شهادة ):ا(1 الملحق 

  20........... /  رقم    

  .…………………………………………………………………………………: الوجهة

  توقيعها تاريخ من ابتداء واحدة سنة: الصلاحية مدة

  ....................................................... بلدية عمدة.......... ……………………… أدناه الموقعون نحن

  :بأن نفيد

  :الآنسة❐         السيدة ❐          السيد❐

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ………………………………:الميلاد محل……………………………: الميلاد تاريخ

) مصحوبة( مصحوبا اليوم أمامنا) ت(وحضر الحياة قيد ىعل…………………………… : السكن مقر

  …………………………………………  رقم) ا(تعريفه ببطاقة

  ........................................ في.......................................  بتاريخ الصادرة

  .حقوق من عليها بيترت بما للتمتع أمامنا، ـها)ت(وقعـ التي الشهادة، هذه) ا(له سلمنا وقد

  ………………………… بتاريخ…… ...…………… في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، حمن أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل - إخاء- شرف

  ……………… بلدية

  )الطلب مقدم وكيلل شخصي مثول( فردية حياة شهادة): ب(1الملحق 

  20........... /  رقم 

  …………………………………………………………………………: .......... الوجهة

  التوقيع تاريخ من بتداءا واحدة سنة: الصلاحية مدة

  . ………………………………… بلدية عمدة. ………………………أدناه الموقعون نحن

  :الطلب مقدم وكيل لتصريح ووفقا الملف في الموجودة الوثائق ضوء على نفيد

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ...........................……………………:الميلاد محل….....………………………: الميلاد تاريخ

  ..........................................…………………………… رقم التعريف بطاقة

  ........................................ في.......................................  بتاريخ الصادرة

  : من كل شهادة على وبناء ،

  ..................... ………...................…………………………………: واللقب الاسم .1

  ................................……………: الميلاد محل.......................…………: الميلاد تاريخ

 ................................................................. …… رقم التعريف بطاقة

  ........................................في..................................بتاريخ الصادرة

  ............................. ………...................…………: واللقب الاسم .2

  ................................……………: الميلاد محل.......................…………: الميلاد تاريخ

 ....................................... ..........................…… رقم التعريف بطاقة

  ........................................في..................................بتاريخ الصادرة

  

  :أن

  :الآنسة❐         السيدة ❐          السيد❐
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  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ................................……………………:الميلاد محل.....………………………: الميلاد تاريخ

 ……………………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة 

  ………………… : السكن مقر

 الحياة قيد على

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا، والشهود) ة(المصرح ـها)ت(وقعـ التي دة،الشها هذه له سلمنا فقد وعليه

  ………………………… بتاريخ…… ...…………… في حُرر

 

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلب مقدم وكيل توقيع

    

  

 .هأعلا الواردة المعلومات بدقة شرفهما على يفيدان شاهدين توقيع

1 .…………………………………………………………………………………….  

2.………………………………………………………………………………………  

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف سما بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء- شرف 

  ……………… بلدية 

  )الطلب لمقدم شخصي مثول( جماعية حياة شهادة) ا( 3 الملحق 

  20........... /  رقم

  .…………………………………………………………………………………: الوجهة

  توقيعها تاريخ من ابتداء واحدة سنة: الصلاحية مدة

  ..................................................... بلدية عمدة.. ........……………………… أدناه الموقعون نحن

  :الطلب ومقدم الأطفال أمر ولي تصريح على بناء نفيد

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ................................……………………:الميلاد محل.....………………………: الميلاد تاريخ

 ……………………………………………………………… رقم عريفالت بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  : من كل شهادة وكذلك 

 . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم )1

  ................................…………….:..الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......................... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  

 .………………………………………………………………:  واللقب الاسم )2

  ................................……………:...الميلاد محل....................…………… :الميلاد تاريخ

  ......... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  أسماؤهم التالية الأطفال أن
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  .…..........……في………… بتاريخ المولود…………………………… )1

  .…..........……في……… بتاريخ المولود…………………………….  )2

  .…..........……في………… بتاريخ المولود…………………………… )3

الطلب مقدم ويعيلهم الحياة قيد على  

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا، والشهود ـها)ت(وقعـ التي الشهادة، هذه) ا(له سلمنا فقد وعليه

  ………………………… بتاريخ…… ...…………… في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلب مقدم توقيع

    

  

  .أعلاه الواردة المعلومات بدقة شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

1 .…………………………………………………………………………………….  

2.………………………………………………………………………………………  

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا لإفادات،ا أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )الطلب مقدم وكيلل شخصي مثول( جماعية حياة هادةش) ب( 2 الملحق 

  20........... /  رقم

  .………………………………………………………………………………: الوجهة

  التوقيع تاريخ من ابتداء واحدة سنة: الصلاحية مدة

  ...................................           بلدية عمدة.......... ……………………… أدناه الموقعون نحن

  :تصريح على بناء نفيد

  :الآنسة❐         السيدة ❐          السيد❐

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ..........................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .............................…………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  :من كل شهادة بناء علىو الطلب  مقدم وكيل

 . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم )1

  .................................……………:...دالميلا محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ....................……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

 .………………………………………………………………: واللقب الاسم )2

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  أسماؤهم التالية الأطفال أن
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  .…..........……في………… بتاريخ المولود…………………………… )1

  .…..........……في………… بتاريخ المولود…………………………… )2

  .…..........……في………… بتاريخ المولود…………………………… )3

الطلب مقدم ويعيلهم الحياة قيد على  

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ...........................................……………:...الميلاد محل.....................……………: الميلاد تاريخ

  ....………………………………….........…………………………: رقم التعريف بطاقة

  ...........................................في........................................ بتاريخ الصادرة

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا، دوالشهو ) ة(المصرح ـها)ت(وقعـ التي الشهادة، هذه له سلمنا وقد

  ………………………… بتاريخ…… ...…………… في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلب مقدم وكيل توقيع

    

  

  .أعلاه الواردة المعلومات بدقة شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

  

1 .…………………………………………………………………………………….  

2.………………………………………………………………………………………  

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، لوماتمع

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  

  )الطلب لمقدم شخصي مثول( الزواج عدم شهادة): ا(3الملحق

 20........... /  رقم

  .………………………………………………………………………………: الوجهة

  التوقيع تاريخ من ابتداء واحدة سنة: الصلاحية مدة

 على بناء نفيد............ ....................... بلدية عمدة.......... ……………………… أدناه الموقعون نحن

  :من كل شهادة وعلى امامنا شخصيا مثل الذي الطلب مقدم تصريح

 . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم )1

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

    ...............……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

 .………………………………………………………………: واللقب الاسم )2

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  ):ة(المعني أن

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  )ة(متزوج غير.............................................  في) ة( القاطن
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  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع والشهود،  أمامنا ـها)ت(وقعـ التي الشهادة، هذه) ا(له سلمنا فقد وعليه

  ………………………… بتاريخ…… ...…………… في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

    

  

  .أعلاه الواردة المعلومات بدقة شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

1 .…………………………………………………………………………………….  

2.………………………………………………………………………………………  

    

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو ااكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا ،ا���دات أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس بالغرمات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )الطلب مقدم لوكيل شخصي مثول( زواج عدم شهادة): ب(3الملحق 

  20........... /  رقم

  .………………………………………………………………………………: الوجهة

  التوقيع تاريخ من ابتداء واحدة سنة: الصلاحية مدة

  ................................... بلدية عمدة.......... ……………………… أدناه الموقعون نحن

   الطلب مقدم وكيل تصريح على بناء نفيد

 . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  :من كل شهادة وعلى

 . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم .1

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

 .………………………………………………………………: واللقب الاسم .2

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  

  )ة(المعني أن

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: يلادالم تاريخ

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة
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  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  )ة(متزوج غير............ ................................. في) ة( القاطن

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا، والشهود وقعــها التي الشهادة، هذه للمصرح سلمنا فقد وعليه

  

  ………………………… بتاريخ…… ...…………… في حُرر

  

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  وكيل توقيع

    

  .أعلاه الواردة المعلومات بدقة شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

  

1 .…………………………………………………………………………………….  

2.………………………………………………………………………………………  

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن خيص،تر  منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )الطلب لمقدم شخصي مثول( جديد من الزواج وعدم طلاق عدم شهادة): ا(4الملحق 

  20........... /  رقم

  .………………………………………………………………………………:  الوجهة

  التوقيع تاريخ من ابتداء دةواح سنة:  الصلاحية مدة

 على بناء نفيد......................................  بلدية عمدة.......... ……………………… أدناه الموقعون نحن

  :أمامنا شخصيا مثل الذي الطلب مقدم تصريح

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  : من كل شهادة علىبناء و 

 . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم )1

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد اريخت

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

 .………………………………………………………………:   واللقب الاسم )2

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  

  ..............بتاريخ) المتوفاة( المتوفى) ا(زوجه وفاة منذ) تتطلق(طلقي أو) تتزوج( يتزوج لم) ة(المعني أن

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا، والشهود ـها)ت(وقعـ التي الشهادة، هذه) ا(له سلمنا وقد
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  ………………………… بتاريخ…… ...…………… في حُرر

  منه وبتفويض مدةالع عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

    

  .أعلاه الواردة المعلومات بدقة شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

1 .…………………………………………………………………………………….  

2.………………………………………………………………………………………  

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )الطلب مقدم لوكيل شخصي مثول( أخرى مرة الزواج وعدم الطلاق عدم شهادة): ب(4الملحق 

  20........... /  رقم

  .………………………………………………………………………………:  الوجهة

  التوقيع تاريخ من ابتداء واحدة سنة:  الصلاحية مدة

  .................................................. بلدية عمدة.......... ……………………… أدناه الموقعون نحن

  

  :الطلب مقدم وكيل تصريح على بناء نفيد

 . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد ريختا

  ......... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  : من كل شهادة علىبناء و 

 . ………………………………………………..............…………واللقب سمالا )1

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  ............................في......................................... بتاريخ الصادرة

 .………………………………………………………………: واللقب الاسم )2

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .……………………………………… رقم التعريف بطاقة

  .....................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  )ة(المعني أن

  .... …………………………………………………………………………:  واللقب الاسم
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  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .......................................................................... رقم التعريف بطاقة

  ....................................... في...........................................  اريخبت الصادرة

) ا(زوجه وفاة منذ) تتطلق(يطلق أو) تتزوج( يتزوج لم.............................................  في) ة( القاطن

  ...................................... بتاريخ) المتوفاة( المتوفى

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا، والشهود ها)تــ(وقعــ التي الشهادة، هذه) ة(للمصرح سلمنا وقد

  ………………………… بتاريخ…… ...…………… في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

  

  .أعلاه الواردة المعلومات قةبد شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

1 .…………………………………………………………………………………….  

2.………………………………………………………………………………………  

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ياناتبب الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )الزامي الطلب لمقدم الشخصي المثول( سكن شهادة): وحيد( 5الملحق

  20........... /  رقم

  ........……………………………………………………………………………: السبب

  .التوقيع تاريخ من ابتداء شهور 3: الصلاحية مدة

  ............................................ بلدية عمدة..........................................................أدناه وقعونالم نحن

  : أن طلبه، لدعم المستخدم قدمها التي التبريرية المستندات فحص بعد نفيد، 

  : الآنسة❐ السيدة ❐ السيد ❐ 

  .............................................…………………………………………: واللقب الاسم

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .............................................................……………… رقم السفر جواز أو التعريف بطاقة

  ..................................... في.......................... .........بتاريخ) ة(الصادر

  .اليوم حتى...................................................  منذ............................. في) تسكن( يسكن

  .حقوق نم عليها يترتب بما للتمتع أمامنا، ـها)ت(وقعـ التي الشهادة، هذه) ا(له سلمنا وقد

  

  ……………………… بتاريخ……………………………  في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

    

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ،ترخيص منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )الطلب لمقدم شخصي مثول( عوز شهادة): أ( 6الملحق

  20........... /  رقم

  ……………………………………………………………………………: .......الوجهة

  .التوقيع تاريخ من ابتداء شهور 3: الصلاحية مدة

  ...............………………………… بلدية عمدة…………………………… أدناه الموقعون ننح

  :الذي مثل أمامنا مقدم الطلب تصريح على بناء نفيد

  ............................…………………………………………………………: واللقب الاسم

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ...................…………………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

  ............................................ في................................... بتاريخ الصادرة

  :من كل شهادةعلى بناء و 

 . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم )1

  ..........................……………:...الميلاد محل....................…………… :الميلاد تاريخ

  ......... ……………………………………………………رقم التعريف بطاقة

  ............................................ في...................... بتاريخ  الصادرة

 ....……………………………………………………………… واللقب الاسم )2

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: لميلادا تاريخ

  ................……………………………………………… رقم التعريف بطاقة

  ............................................ في......................... بتاريخ الصادرة

  

  .)ة(معوز) هي(وهو هش وضع في) تعيش( يعيش) ة(المعني أن
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  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع والشهود، أمامنا ـها)ت(وقعـ التي الشهادة، هذه) ا(له سلمنا وقد

  ……………………… بتاريخ…………………  في حُرر

  

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

  

  .أعلاه الواردة المعلومات قةبد شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

1(  ……………………………….........  

2( ……………………………………  

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )الطلب مقدم لوكيل سخصي مثول( عوز شهادة): ب(6الملحق

  20........... /  رقم

  ……………………………………………………………………………: .......الوجهة

  .التوقيع تاريخ من ابتداء شهور 3: الصلاحية مدة

  ...............………………………… بلدية عمدة…………………………… أدناه الموقعون نحن

   الطلب مقدم وكيل تصريح على بناء نفيد

  ............................…………………………………………………………: واللقب الاسم

  .........................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... …………………………………………………...................…: رقم التعريف بطاقة

 .......................................... في:................................... بتاريخ الصادرة

  :من كل شهادة علىبناء و 

 . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم )1

  ..........................……………...:الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... ……………………………………………………رقم التعريف بطاقة

  .......................................في.............................. بتاريخ الصادرة

  

 .………………………………………………………………: واللقب الاسم )2

  ..........................……………:...لميلادا محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... ……………………………………………………: رقم التعريف بطاقة

  .......................................في.............................. بتاريخ الصادرة

  ):ة(المعني أن

  .………………….........................................………………………: واللقب الاسم
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  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ...............……………………………………………………:رقم التعريف بطاقة

  ........................................في............................. بتاريخ الصادرة

  ................................................في) ة(القاطن

  .)ة(معوز) هي(وهو هش وضع في) تعيش( يعيش

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع والشهود، أمامنا ـها)ت(وقعـ التي الشهادة، هذه) ا(له سلمنا وقد

  ……………………… بتاريخ…………………  في حُرر

  

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه ةالوارد المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  وكيل توقيع

  

  .أعلاه الواردة المعلومات بدقة شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

1(  ………………………………..  

2( ……………………………………  

  

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، حمن أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )إلزامي الطلب لمقدم الشخصي المثول( أبوي ترخيص): وحيد( 7 الملحق

  20........... /  رقم

  ……………………………………………………………………………………: الوجهة

  التوقيع تاريخ من ءابتدا واحد شهر: الصلاحية مدة

  .......................................................  بلدية عمدة........... ………………………أدناه الموقعون نحن

    بأن نفيد

  ........……………………………………………………………: ...................واللقب الاسم

  .............................................………:الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ...............……………………………………………………:رقم التعريف بطاقة

  .................................................في................................. بتاريخ الصادرة

  .……………………………………………………..........……………………في) ة(القاطن

  آخر وصي ❐ أم ❐ أب❐

  :الطفل سفر على صراحة) ت(وافق

  ……………………………………………………………………………… : واللقب الاسم

  .............................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .………………………..............................…… رقم السفر جواز أو التعريف بطاقة

  .................................................في................................. بتاريخ) ة(الصادر

  ……… ..……………………… إلى

  : برفقة

  ……………………………………………………………………………… : واللقب الاسم

  .............................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .………………………..............................…… رقم السفر جواز أو التعريف بطاقة
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  .................................................في................................. بتاريخ) ة(الصادر

  .جقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا، ـها)ت(وقعـ التي الإفادة هذه) ا(له سلمنا فقد وعيه

  …………………………بتاريخ……………  في حُرر

  

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

  

 أو حق ثباتإ بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما بس،والح بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )الطلب لمقدم شخصي مثول( مطابقة شهادة): أ( 8 الملحق

  20........... /  رقم

  .………………………………………………………………………………: الوجهة

  .التوقيع تاريخ من ابتداء واحدة سنة: ةالصلاحي مدة

  : من كل شهادة على وبناء الطلب، صاحب من المقدمة المستندات فحص بعد نفيد

 . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم )1

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... ……………………………………………………رقم ريفالتع بطاقة

  .......................................في.............................. بتاريخ الصادرة

 .………………………………………………………………: واللقب الاسم )2

  ..........................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... ……………………………………………………: رقم التعريف ةبطاق

  .......................................في.............................. بتاريخ الصادرة

  :التاليتين الوثيقتين في التي التسميات أن

1( .................................................. 

2( ................................................. 

 .................................. الشخص نفس تعني) ة(المعني بهما) ت(استظهر اللتين

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع والشهود، أمامنا ـها)ت(وقعـ التي الشهادة، هذه) ا(له سلمنا وقد

  ………………بتاريخ…………………  في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة اتالمعلوم صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

  



  البلديات مستوى على الإدارية إصدار الوثائق وإجراءات تسيير دليل 
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  .أعلاه الواردة المعلومات بدقة شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

1.  ………………………………..  

2. ……………………………………  

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو ة،صف أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 لمادتانا ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )الطلب مقدم لوكيل شخصي مثول( مطابقة شهادة): ب( 8 الملحق

  20........... /  رقم 

  .………………………………………………………………………………: الوجهة

  .التوقيع تاريخ من داءابت واحدة سنة: الصلاحية مدة

  : الطلب مقدم وكيل تصريح على وبناء التبريرية، المستندات فحص بعد نفيد

  . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم

  ....................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

  ...................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  :من كل شهادة علىبناء و 

  . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم) 1

  ....................................…………….:..الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

    ..............................في......................................... بتاريخ الصادرة

 .………………………………………………………………: واللقب الاسم) 2

  ....................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

 ...................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  :التاليتين الوثيقتين في التي التسميات أن

1( .................................................. 

2( ................................................. 

 .................................. الشخص نفس تعني) ة(المعني باسم ظهرتا اللتين
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  .حقوق نم عليها يترتب بما للتمتع والشهود، أمامنا ها)تـــ(وقع التي الشهادة، هذه له سلمنا وقد

  ………………بتاريخ…………………  في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

  

  .أعلاه الواردة المعلومات بدقة شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

1( …………………………………… 

2( ......................................................... 

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة لأفعا إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )إلزامي الطلب لمقدم صيالشخ المثول( إيواء إفادة: 9الملحق

  ... 20........... /  رقم

  الوطني التراب دخول طلب دعم: الوجهة

  .التوقيع تاريخ من ابتداء يوما 15: الصلاحية مدة

  …………………………  بلدية عمدة............................................... أدناه الموقعون نحن

   مقدم الطلب تصريح على بناء

  ................................................ …………………………………………: قبوالل الاسم

  ....................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

    ............................................................في............... ..........................بتاريخ الصادرة

  : موريتانيا في) ا(إقامته أثناء بلديتنا، في الواقع) ا(منزله في بإيواء) عهدتتالتي (تعهد أن المعني

  :الآنسة ❐ السيدة ❐ السيد ❐

  . ……......................................................……………………………………: واللقب الاسم

  ....................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  .………………………..............................…… رقم السفر جواز أو التعريف بطاقة

  ..............................في....... ..................................بتاريخ) ة(الصادر

أوي ويؤكد
ُ
  .احتياجاته وتلبية بالمعني ماليا تكفله الم

   حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا ها)تــ(وقع التي الشهادة هذه) ا(له سلمنا فقد وعليه

  …………………… بتاريخ……… ....................في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة لمعلوماتا صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع
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 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 يمبتقد أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة
 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  اءإخ-  شرف

  ……………… بلدية

  )إلزامي للمستخدم الشخصي المثول( تكفل إفادة: 10الملحق

  .…… 20/ ……  رقم

  ……………………………………………………………………………: ..........السبب

  .التوقيع تاريخ من ابتداء يوم 15: الصلاحية مدة

  .............. ………………………… لديةب عمدة............................................... أدناه الموقعون نحن

   الآنسة❐ السيدة ❐ السيد ❐ بأن نفيد

  ................................................ …………………………………………: واللقب الاسم

  ....................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

  ..............................في......................................... بتاريخ الصادرة

  ........................................... العنوان

  اسماؤهم التالية بالأشخاص بالتكفل شرفه، على تعهد،

 .............................................. …………………………………………: واللقب الاسم )1

 ................................……………:...الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ..................................................................................... رقم السفر جواز أو التعريف بطاقة

  ........................................... في.........................................بتاريخ)ة(الصادر

 ………………………. …………………………………………: واللقب الاسم )2

 ................................……………:...الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ........................................................................... رقم السفر جواز أو يفالتعر  بطاقة

  ........................................... في.........................................بتاريخ)ة(الصادر

 في إقامتهم فترة خلال وذلك أعلاه المذكورين) صالأشخا( للشخص الإقامة تكاليف جميع بتغطية أيضًا يتعهد كما
  .المحتملة السفر تكاليف إلى بالإضافة حادث أو مرض حالة في المصاريف بجميع والتكفل موريتانيا
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  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا، ها)تــــ(وقعــ التي الشهادة، هذه له سلمنا فقد وعليه

  ………………… بتاريخ……………………… في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع 

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )إلزامي للمستخدم الشخصي المثول(السكن مكان تغيير أو رحيل إفادة): وحيد( 11الملحق

  .…… 20/ ……  رقم

  …………………………………………………………………………………: الوجهة

  .التوقيع تاريخ من ابتداء شهرا… .............…………: الصلاحية مدة

  …………………………  بلدية عمدة............................................... أدناه لموقعونا نحن

   الآنسة❐ السيدة ❐ السيد ❐ من المقدمة الوثائق فحص بعدنفيد 

  ................................................ …………………………………………: واللقب الاسم

 ................................……………:...الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ..............................................................................رقم التعريف بطاقة

  ........................................... في.........................................بتاريخ الصادرة

  ........................................... بالعنوان المقيم المعني أن

  : .............................التالي العنوان إلى وانتقل نهائيا غادره قد

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا، ها)تــ(وقعـ التي الإفادة، هذه له سلمنا فقد عليه وبناء

  …………………………بتاريخ…………………  في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو ة،كاذب ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  

  )إلزامي الطلب لمقدم الشخصي المثول( راتب تلقي عدم إفادة): وحيد( 12 الملحق

  20........... /  رقم

  …………………………  بلدية عمدة............................................... أدناه الموقعون نحن

   تصريج على ناءب نفيد

  :الآنسة❐         السيدة ❐          السيد❐

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ................................………:الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ..............................................................................رقم التعريف بطاقة

  ........................................... في.........................................بتاريخ الصادرة

  :من كل شهادة وعلى

  . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم) 1

  ....................................……………:...يلادالم محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

    ..............................في......................................... بتاريخ الصادرة

 .………………………………………………………………: واللقب الاسم) 2

  ....................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

 ...................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  .الأجر فوعمد نشاط أي) تمارس( يمارس لا) ة(المعنى أن

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع والشهود، أمامنا ها)تـ(وقعـ التي الشهادة، هذه) ا(له سلمنا وقد

  ………………بتاريخ…………………  في حُرر
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  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

  .أعلاه لواردةا المعلومات بدقة شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

1.…………………………………… 

2.......................................................  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال وأ كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  )إلزامي الطلب لمقدم الشخصي المثول( العمل عدم إفادة): وحيد( 13 الملحق

  20........... /  رقم

  …………………………  بلدية عمدة............................................... أدناه الموقعون نحن

   صريجت على بناء نفيد

  :الآنسة❐         السيدة ❐          السيد❐

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ................................………:الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ..............................................................................رقم التعريف بطاقة

  ........................................... في.........................................بتاريخ الصادرة

  :من كل شهادة وعلى

  . ………………………………………………..............…………واللقب الاسم) 1

  ....................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

    ..............................في......................................... بتاريخ الصادرة

 .………………………………………………………………: واللقب الاسم) 2

  ....................................……………:...الميلاد محل....................……………: الميلاد تاريخ

  ......... …………………………………………………… رقم التعريف بطاقة

 ...................................في......................................... بتاريخ الصادرة

  .عمل أي) تمارس( يمارس لا )ة(المعنى أن

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع والشهود، أمامنا ها)ت(وقعــ التي الشهادة، هذه) ا(هل سلمنا وقد

  ………………بتاريخ…………………  في حُرر
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  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

  

  .أعلاه الواردة المعلومات بدقة شرفهما، على يفيدان شاهدين، توقيع

1………………………………........  

2.……………………………………  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير ،زائفة معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  

  )إلزامي للمستخدم الشخصي المثول( أمية إفادة): وحيد( 14 الملحق

  20........... /  رقم

  …………………………  بلدية عمدة............................................... أدناه الموقعون نحن

  تصريح على بناء نفيد

  :الآنسة❐         السيدة ❐          السيد❐

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

 ................................……………:...الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ..............................................................................رقم التعريف بطاقة

  ........................................... في.........................................بتاريخ الصادرة

  )ة(أمي) ة(المعني أن

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا ها)تــــ(وقعـ التي الإفادة، هذه) ا(له سلمنا وقد

  ………………بتاريخ…………………  في حُرر

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع

  

 أو حق إثبات بغرض العمومية الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل - إخاء- شرف

  ……………… بلدية

  )إلزامي للمستخدم الشخصي المثول( أحادي زواج إفادة: 15 ملحقال

  .…… 20/ ……  رقم

  .……………………………………………………………………………: السبب

  ......... ………………………… بلدية عمدة............................................... أدناه الموقعون نحن

  السيد تصريح على بناء نفيد

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ................................……………:...الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ..............................................................................رقم التعريف بطاقة

  ........................................... في.................................................بتاريخ الصادرة

  ...................................  السكن عنوان

  : السيدة على الآن حتى فقط واحدًا زواجًا عقد وقد أحادي زواج حالة في المعني أن

  ......................... .........................…………………………………………: واللقب الاسم

  ................................……………:...الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ..............................................................................رقم التعريف بطاقة

  ........................................... في.........................................بتاريخ الصادرة

 حالته في يشكك طابع ذي حدث أي وقوع من يوما 15 غضون في الأمر يهمه من بإبلاغ هذا بموجب ويتعهد

  .عليه المترتبة الآثار جميع التعديل هذا يحُدث أن لضمان يلزم ما وبذل الحالية، الزوجية

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا وقعها التي الإفادة هذه له اسلمن فقد عليه وبناء

  ………………………… بتاريخ…………………  في حُرر

   

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع 
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 أو حق إثبات بغرض العمومية راتالإدا عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات تعاقبو  عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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   الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل - إخاء- شرف

  ……………… بلدية

  )إلزامي للمستخدم الشخصي المثول( الزوجات تعدد إفادة: 16 الملحق

  .…… 20/ ……  رقم

  .……………………………………………………………………………: السبب

  …………………………  بلدية عمدة............................................... أدناه الموقعون نحن

  السيد تصريح على بناء نفيد

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ................................……………:...الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ..............................................................................رقم التعريف بطاقة

  ........................................... في.................................................بتاريخ الصادرة

  ............ ....................... السكن عنوان

  تزوج وقد للزوجات تعدد حالة في المعني أن

  : السيدة )1

  . .................................................…………………………………………: واللقب الاسم

  ................................……………:...الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ..............................................................................قمر  التعريف بطاقة

  ........................................... في.........................................بتاريخ الصادرة

  :السيدة )2

  ................. .................................…………………………………………: واللقب الاسم

 ................................……………:...الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ..............................................................................رقم التعريف بطاقة
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  ........................................... في.........................................بتاريخ الصادرة

 حالتي في يشكك طابع ذي حدث أي وقوع من يوما 15 غضون في الأمر يهمه من بإبلاغ هذا بموجب وأتعهد

  .عليه المترتبة الآثار جميع التعديل هذا يحُدث أن لضمان يلزم ما وبذل الحالية، الزوجية

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع أمامنا، وقعها التي الإفادة، هذه له سلمنا فقد عليه وبناء

  ………………………… بتاريخ…………………  في حُرر

   

  منه وبتفويض العمدة عن     أعلاه الواردة المعلومات صحة يفيد الطلبمقدم  توقيع 

 أو حق إثبات بغرض عموميةال الإدارات عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات

 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات وتعاقب عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي
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  الموريتانية الإسلامية الجمهورية

  عدل -  إخاء-  شرف

  ……………… بلدية

  عرفية إفادة): وحيد( 17 الملحق

  )تصدرها التي للإدارة الرسمية المراسلة إلزامية(

  20........... /  رقم

  …………………………  بلدية عمدة............................................... أدناه الموقعون نحن

  طرف من مراجعتنا بعد

  :الآنسة❐         السيدة ❐          السيد❐

  .... …………………………………………………………………………: واللقب الاسم

  ................................……………:...الميلاد محل......................……………: الميلاد تاريخ

  ..............................................................................رقم التعريف بطاقة

  ........................................... في.........................................بتاريخ الصادرة

  .......................................................... ........... في) ة(القاطن

 بأن نفيد ،)الزواج عقد المثال سبيل على: المطروحة المسألة موضوع إدراج( بشأن الموريتاني العرف مضمون حول

  :التالية النقاط حول الشأن هذا في تدور بلدنا في العرفية والممارسات التشريعات

  ...)العرفية والممارسة للتشريع ةالرئيسي النقاط عرض(

  .حقوق من عليها يترتب بما للتمتع والشهود، أمامنا ـها)ت(وقعـ التي الإفادة، هذه) ا(له سلمنا وقد

  ………………بتاريخ…………………  في حُرر

منه وبتفويض العمدة عن  

 أو حق إثبات بغرض العمومية تالإدارا عن صادرة وثائق استخدام محاولة أو التحوير أو التزوير أو المحاكاة أفعال إن

 بتقديم أو زائفة، صفة أو مزيف اسم بانتحال أو كاذبة، ببيانات الإدلاء طريق عن ترخيص، منح أو صفة، أو علاوة

 ذلك، في التسبب أو الوثائق هذه بإصدار موظف قيام عن فضلا الإفادات، أو الشهادات وتزوير زائفة، معلومات
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 القانون من 150و 149 المادتان ذلك على تنص كما والحبس، بالغرامات اقبوتع عليها منصوص مخالفات هي

  .الموريتاني الجنائي


